QUY TRÌNH THU THANH BÀI GIẢNG








 BAN HỌC LIỆU TỔNG HỢP TRÌNH BAN GIÁM HIỆU PHÊ DUYỆT 


KINH PHÍ THU THANH





BHL tổng hợp danh sách và kế hoạch thu thanh trình BGH


Quyết định giao kinh phí và ký kết hợp đồng.


BHL gửi danh sách được duyệt và hợp đồng đến Khoa/Ban và TTĐTTX





CĂN CỨ KẾ HOẠCH PHÁT TRIỂN HÀNG NĂM


BGH giao nhiệm vụ Khoa/Ban





LÃNH ĐẠO KHOA/BAN GIAO NHIỆM VỤ


Giảng viên cơ hữu có thể mời giảng viên ngoài trường tham gia.


Khoa/Ban lập tờ trình và kế hoạch danh sách thu thanh bài giảng (Mẫu 1 & Mẫu 2)





 KHOA/BAN PHỐI HỢP TTĐTTX 


TỔ CHỨC ĐÁNH GIÁ CHUYÊN MÔN BÀI GIẢNG THU THANH





Hướng dẫn Giảng viên kỹ thuật viết và thu thử


Viết bài


Biên tập bài


Đọc thu âm


Quản lý điều hành thu thanh bài giảng.


Kỹ thuật thu thanh





 BAN HỌC LIỆU PHỐI HỢP KHOA/BAN - TTĐTTX


TỔ CHỨC NGHIỆM THU THANH LÝ





TTĐTTX tiếp nhận sản phẩm hoàn chỉnh.


BHL tổ chức họp nghiệm thu thành phần gồm:


Tổ trưởng (lãnh đạo Khoa)


Giảng viên tham gia bài giảng thu thanh


Thành viên TTĐTTX


Thành viên BHL


Thư ký


3. BHL làm thủ tục thanh toán thù lao:


Thành viên Hội đồng nghiệm thu


Giảng viên tham gia bài giảng thu thanh.








THẨM ĐỊNH KHÔNG ĐẠT 


Dừng qui trình thẩm định





THẨM ĐỊNH ĐẠT 


Tác giả chỉnh sửa theo ý kiến kết luận của Hội đồng và bàn giao bản thảo cho Ban học liệu


Ban học liệu chuyển cho Chủ tịch Hội đồng xác nhận.


Làm thủ tục thanh toán thù lao cho tác giả








