QUY TRÌNH XÉT DUYỆT – NGHIỆM THU TÀI LIỆU LƯU HÀNH NỘI BỘ 
(loại thù lao 50.000 đồng/trang)


LÃNH ĐẠO KHOA PHÂN CÔNG CHO GIẢNG VIÊN BIÊN SOẠN


 Thông báo cho Ban học liệu danh sách tài liệu, tên GV biên soạn và thời gian dự kiến hoàn thành.





1. Phiếu đăng ký.


2. Tờ trình đăng ký biên soạn








GIAO BẢN THẢO CHO BAN HỌC LIỆU 


Tác giả giao 1 bản thảo và 1 bản đề cương môn học Khoa đang áp dụng


Khoa gửi danh sách đề nghị người đọc nhận xét





 BAN HỌC LIỆU LÀM THỦ TỤC NGHIỆM THU


Chuyển bản thảo và đề cương đến người đọc nhận xét 


Nhận bản nhận xét và chuyển cho tác giả để chỉnh sửa.


Nhận bản thảo đã sửa và chuyển cho người đọc nhận xét kiểm tra.


Làm thủ tục thanh toán thù lao cho người đọc nhận xét. 


Tài liệu được đánh giá Đạt: làm thủ tục thanh toán thù lao cho tác giả với mức 50.000 đồng/trang.


Trưởng hợp Không đạt làm thủ tục thanh toán thù lao cho tác giả theo mức từ 1 – 3 triệu đồng (mức cụ thể do lãnh đạo Khoa và Ban Học liệu quyết định)











