BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC MO TP.HCM Doc lap — Tw do - Hanh phic

$6:509 /QP-DHM Thénh phé Hé Chi Minh, ngay (#thdng A nam 2014

QUYET DINH
Ban hanh quy dinh vé viée bién soan tai liéu hoc tap
cia Truwong Pai hoc M& Thanh pho Ho Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Quyét dinh s 389/TTg ngay 26 thang 7 nam 1993 ctia Thu tudng
Chinh phit vé viéc thanh lap Pai hoc M& Ban cong Thanh phé H6 Chi Minh va
Quyét dinh sd 146/2006/QP-TTg ngay 22 thang 6 nim 2006 cia Thi tudng
Chinh pht vé viéc chuyén sang loai hinh trudng dai hoc cong 1ap véi tén goi 1a Trudng
Pai hoc M& Thanh phé Hd Chi Minh;

Cén ctr luét gido duc dai hoc sb 08/2012/QH13 ngay 18 thang 06 nam 2012 cua
Quéc hoi khoa 13;

Cin ctr Diéu 1é truong dai hoc ban hanh theo Quyét dinh sé 58/2010/QB-TTg
ngay 22 thang 9 ndm 2010 ctua Thu tuédng Chinh phu;

Can ct Thong tu s6 04/2011/TT-BTC ngay 28/01/2011 cia Bo trudng Bo Gido
duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy dinh vé bién soan, lua chon, thdm dinh, duyét va
st dung gido trinh gido duc dai hoc;

Xét dé nghi cia Ban Hoc liéu,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh vé bién soan tai liéu hoc tdp cua Truong Pai hoc
M¢ Thanh phb H6 Chi Minh kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky. Quyét dinh nay thay thé cac
Quyét dinh trude day cé lién quan dén viéc bién soan giao trinh, tai liéu hoc tép, tai
liéu huéng dén hoc tap ctia Truong Pai hoe Mé Thanh phé H Chi Minh.

Diéu 3. Cac Ong (Ba) Trudng Ban Hoc liéu, Truéng phong Td chire — Nhén su,
Truéng phong Hanh chinh — Quan tri, Phu trach phong Tai chinh - Ké toan, Trudng
phong Quén ly dao tao, 1anh dao cadc Khoa va céc don vi lién quan chiju trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay.

Noi nhgn: HIEU TRUONG 4~
- Nhu diéu 3 (dé thuc hién); p

- BGH (dé béo céo); L»..f_
- Luu: VT,HCQT.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC MG TP.HCM Pgc 13p — Tw do — Hanh phie

QUY DINH
VE VIEC BIEN SOAN TAI LIEU HQC TAP
CUA TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh séfDS/QD—DHM ngay O4thang 4 nam 2014
cua Hiéu trudng Truong Pai hoc Mé Thanh phd H6 Chi Minh)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Van ban nay quy dinh vé viéc giao nhiém vu, xét duyét, trién khai thuc hién va td
chirc nghiém thu tai liéu hoc tdp (TLHT) dung cho tat ca cac loai hinh dao tao béc dai
hoc ctia Truong Pai hoc Mé Thanh phd Hé Chi Minh.

2. Poi tuong ap dung: giang vién, can bd vién chtc cua Truong Pai hoc Mé Thanh
phd Hé Chi Minh va c4c ca nhin ngoai trudong tham gia bién soan.

Piéu 2. Khai niém tai liéu hoc tap

1. Tai liéu hoc tép la tai liéu duoc hoi déng nghiém thu tai liéu hoc tdp cua Truong
duyét lam tai liéu hoc tdp su dung chinh thic trong giang day, hoc tdp mdét mén hoc. Tén
tai liéu hoc tap ding véi tén mon hoc, ndi dung co ban cia tai liéu hoc tap thdng nhat véi
ndi dung dé cuwong chung di dwgc phé duyét theo quy dinh ctia Trudong Pai hoc Md
Thanh phé H6 Chi Minh.

2. Tai liéu hoc tap la tai liéu tham khao bat budc déi vai sinh vién bac dai hoc khong
phén biét hinh thic dao tao.

Diéu 3. Yéu cau ddi vai tai liéu hoc tip

1. Tai lidu hoc tip cu thé hoa yéu cdu vé ndi dung kién thic, k§ nang va thai do quy
dinh trong chuong trinh dao tao dbi véi mdi mén hoc, nganh hoc, trinh d6 dao tao, dap
g yéu cau d6i méi phuong phép giang day va hoc tap, phuong phap kiém tra, danh gia
chét luong dao tao.

2. Noi dung tai liéu hoc tdp phai phu hgp véi muc tiéu, chuong trinh dao tao, dam
bao chuan kién thirc, k§ nang va chuén dau ra da ban hanh.

3. Kién thic trong tai liéu hoc tap duoc trinh bay khoa hoc, logic, dam bao cén dbi
gira ly ludn va thuc hanh, phu hgp véi thuc tién va cap nhat nhitng tri thitc méi nhét.



4. Nhirng ndi dung dugc trich dan trong t&i lieu tham khao dé bién soan tai liéu hoc
tap phai c6 ngubn gdc va chu thich 15 rang, dap tng day di cac yéu cau vé quyén tac gia
theo quy dinh hién hanh.

5. Céch trinh bay va dién giai ndi dung trong tai liéu hoc tdp phai rd rang, don gian,
dé hiéu, c6 cac vi du minh hoa va cac tinh huéng lién hé thuc té gitp nguoi doc cd thé tu
hoc, ti kiém tra danh gia.

6. Tuy theo sb tin chi cia mon hoc, cac chirong trong TLHT phai twong thich véi dé
cuong mén hoc va cé do dai hop 1y, can dbi véi nhau. Mbi chuong phai ¢ cac phan: muc
tiéu cua chuong, ndi dung chuwong, tém tit chuong, cau héi tric nghiém hoic tu luan/bai
tap/tinh hudng va goi y tra 10 cho cac cau héi/bai tap/tinh hudng d6 va cac phan khac. Co
céu cac phan trong chuong phai hop 1y va cin d6i. Sau chuong cubi cing phai ¢6 dé thi
mau va goi ¥ tra 10i.

Piéu 4. Kinh phi bién soan tai liéu hoc tip

Nguén kinh phi bién soan tai liéu hoc tép duge trich tir nguon kinh phi cia trudng.

CHUONG II
TO CHUC VA THU'C HIEN

Piéu 5. Quy trinh phé duyét danh muec tzi liéu hoc tidp bién soan

1. Hang nim Ban giam hiéu (BGH) s& cin cit trén ké hoach phat trién ciia nha truong
va nguén luc ciia Khoa dé giao nhiém vu bién soan tai liéu hoc tép cu thé cho Khoa (sé
luong tai liéu hoc tdp ma mdi Khoa phai thuc hién).

2. Céan ctr vao nhiém vu bién soan tai liéu hoc tdp do Ban giam hiéu giao, Trudng
khoa c6 trach nhiém giao nhiém vu bién soan tai liéu hoc tdp cho giang vién va co thé
moi giang vién ngoai trudng tham gia bién soan, t& chirc thao ludn gép ¥ dé cuong vdi
dai biéu tham du 1a cac giang vién giang cing mén hoc, giti danh sach va hd so dang ky
bién soan vé Ban hoc liéu sau khi Chii bién da sira dé cuong theo gép ¥.

3. Ban hoc lidu c6 trach nhiém ra soat hd so ding ky bién soan va trinh véi Ban gidm
hiéu danh sach cdc TLHT ding ky bién soan dat yéu ciu dé Ban gi4m hiéu ra quyét dinh
giao nhiém vu va kinh phi bién soan tai liéu hoc tap cho Chu bién.

4. Ban hoc liéu sé tién hanh thua tuc ky hop ddng bién soan v6i Chu bién sau khi c6
Quyét dinh giao kinh phi va c6 trach nhiém theo doi tinh hinh thuc hién hop ddng.

Diéu 6. Thanh phan tham gia bién soan tai liéu hoc tip
Moi tai liéu hoc tdp s€ cé mdt giang vién chiu trach nhiém chu bién va cd thé c6 cac
thanh vién cung tham gia bién soan.



1. Chu bién tai liéu hoc tdp cac mdn hoc ctia chuong trinh dao tao trinh d6 dai hoc
phai tbi thiéu c6 trinh d6 thac si ¢ chuyén mén phi hop véi ndi dung cia tai lidu hoc tap
dang ky bién soan va dang truc tiép tham gia gidng day.

2. Céc thanh vién tham gia bién soan tai li€u hoc tdp c¢é chuyén mén phu hop vaéi ndi
dung tai liéu hoc tap.

Piéu 7. Trach nhiém va quyén lgi cita chi: bién va cic thanh vién khac

1. Chi bién

1.1 Chiu trach nhiém t6 chirc bién soan tai liéu hoc tép theo diung Thuyét minh bién
soan tai liéu hoc tap va tién d6 da duoc phé duyét.

1.2 Hoan toan chiu trach nhiém vé néi dung cia tai liéu hoc tép, tiép thu, chinh stra
ndi dung tai liéu hoc tap theo gbp y cua céc nha khoa hoc va theo y kién két ludn cua Hoi
ddng nghiém thu.

1.3 D& xuét v4i Ban Gidm hiéu thay thé hoic bbd sung thanh vién tham gia bién soan
tai liéu hoc tap néu thiy can thiét.

1.4 Dugc hudng cic ché dd theo cac chinh sich ciia nha trudng dbi véi viée bién
soan tai liéu hoc tap: duoc hd tro kinh phi bién soan, duge tinh gid hoat dong khoa hoc.

2. Cic thanh vién khac

2.1 Chiu su chi dao vé mat chuyén mén va phén céng ciia Chu bién trong viéc bién
soan tai liéu hoc tép.

2.2 Hoan toan chiu trach nhiém vé ndi dung cac phén cua tai liéu hoc tap dugce phén
cong bién soan, dam bao thyc hién dung tién @6 thoi gian, st dung ngdén nglt, van
phong,... théng nhét chung cua toan bo tai liéu hoc tap. Tiép thu, chinh sra ndi dung tai
liéu hoc tap theo v kién déng gép cla cc nha khoa hoc va theo ¥ kién két luan cia hoi
dbng nghiém thu.

2.3 Puogc hudng cac ché d theo cac chinh sich ctia nha trudng dbi vai viee bién
soan tai liéu hoc tap: duoc hé tro kinh phi bién soan, duoc tinh gid hoat dong khoa hoc.

Piéu 8. Cip kinh phi bién soan tai liéu hoc tip

1. Chu bién dugc tam Ung t61 da 50% kinh phi bién soan tai liéu hoc tap sau khi ky
hop déng bién soan tai liéu hoc tap.

2. Chu bién dugc thanh toan phé“m kinh phi con lai cta tai liéu hoc tip sau khi tai liéu
hoc tap dugc nghiém thu va Chu bién da giao ndp san phdm hoan chinh cudi cing cho
Ban hoc liéu.

Piéu 9. Piéu chinh, bé sung Thuyét minh bién soan tai liéu hoc tap.

1. Khi can diéu chinh, bé sung Thuyét minh bién soan tai liéu hoc tdp Chu bién phai
b4o vé Ban hoc liéu bing van ban. Ban hoc liéu sé trinh Ban gidm hiéu xem xét phé

duyét.



2. Viéc diéu chinh, b sung Thuyét minh bién soan tai liéu hoc tép chi dugc xem xét
phé duyét khi thoi gian thuc hién trién khai bién soan tai liéu hoc tap chua qua 06 thang
ké tir ngay Chu bién duoc giao nhiém vu bién soan tai liéu hoc tép.

Piéu 10. Trién khai bién soan tai liéu hec tip

1. Thoi gian bién soan tai liéu hoc tip 1a 12 théang ké tir ngay dwoc giao nhiém vu
bién soan tai liéu hoc tap.

2. Chu bién c6 trach nhiém ndp 50% ban thao tai liéu hoc tap vao tudn dau cua thang
thir 7 ké tir ngay dugc giao nhiém vu bién soan tai liéu hoc tdp cho Ban hoc liéu.

3. Ban hoc li€u c6 trach nhiém moéi mét giang vién c¢é chuyén mén phu hop doc gop
¥ 50% ban thao dé, va thong bao két qua dén Chu bién trong vong 1 thang.

4. Trong truong hop Chu bién khong thé ndp 50% ban thao vao thoi gian quy dinh
(muc 2) thi phai cé don xin gia han véi thoi gian khong quéd 3 théng. Sau thoi gian gia
han néu Chii bién khong thé ndp 50% ban thao, hop dong sé dwoc dimg trude han.

5. [t nhét 1 tudn trudce khi hét han 12 thang, Chu bién phai ndp toan bd ban thao cho
Ban hoc liéu dé lam thu tuc nghiém thu. Truéng hop chua hoan thanh Chu bién phai c6
don xin gia han véi thoi gian khong qua 3 thang. Hét thoi gian gia han néu Chu bién
khong ndp ban thao, hop dong s& duoc thanh 1y.

CHUONG III
TO CHUC NGHIEM THU TAI LIEU HQC TAP

Diéu 11. T6 chirc nghiém thu tai lidu hoc tip

1. Sau khi nhan duogc ban thao tai liéu hoc tip Ban hoc liéu phai té chirc nghiém thu.

2. Ban hoc liéu dé nghi danh sach Hoi dong nghiém thu TLHT dé Ban giam hiéu ra
quyét dinh. Hoi déng gém 5 thanh vién v6i Chi tich hoi ddng 12 1anh dao khoa phu trach
Chu bién, Uy vién thu ky, 2 Uy vién phan bién va Uy vién khéc 1a cac giang vién giang
day mén hoc va it nhit c6 bing Thac si. Hoi déng c6 thé mai mot sé dai biéu ngoai hoi
dong tham du phién hop nghiém thu. Ban hoc lidu cir Thu ky hanh chinh Iam viéc cing
hoi dong.

Piéu 12. Kinh phi hoat ddng cia cic hdi ddng xét duyét, nghiém thu va thanh Iy
tai liéu hoc tip: duoc trich tir nguon kinh phi ctia Trudng.

CHUONG IV
THANH LY
Piéu 13. Thanh Iy
1. Tai liéu hoc tap s& duge lam thu tuc thanh Iy néu cé mét trong céc trudong hop sau:
1.1. C6 dé nghi thanh ly ctia Cht bién.



1.2. Chu bién khong bao dam tién d6 bién soan (muc 4, 5 diéu 10).
1.3. C6 két luan cua Hbi dong nghiém thu 1a “Khéng dat”.
2. Chu bién c6 tai liéu thanh ly nhu trong muc 1 phai hoan tra kinh phi da tam ung va
khéng dugc giao nhiém vu bién soan TLHT frong vong 1 nam sau dé.

CHUONG V
XUAT BAN VA PHAT HANH TAI LIEU HQC TAP

Diéu 14. Xuit ban va phat hanh tai liéu hoe tip
Tai liéu hoc tdp dugc bién soan tur kinh phi cta nha trudng va duge Hoi déng
nghiém thu tai liéu hoc tap cia Trudong thong qua la tai san dugc Trudng quan ly va dugce
phat hanh dudi hinh thirc tai liéu hoc tdp cia nha truong. Chu bién khéng dugc in 4n va
phat hanh dudi bét cir hinh thirc nao.

CHUGONG VI
XU LY VI PHAM

Piéu 15. Xir Iy vi pham

1. Chu bién ndp ban thao tai li€u hoc tép tré dudi 3 thang sé& bi phat 10% gia tri hop
d6ng, tré tir trén 3 thang dén 6 thang s& bi phat 20% gia tri hop dong.

2. Viéc bién soan tai liéu hoc tdp la nhiém vu cia giang vién, néu khong hoan thanh
nhiém vy, Chu bién s€ khéng dugc xét danh hiéu thi dua trong nam do.

HIEU TRUONG e’
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PHU LUC I
KINH PHI BIEN SOAN TAI LIEU HQC TAP

1. Bién soan tai liéu hoc tap
e Thulaotic gid: 20 triéu dong/tin chi
¢ Tac quyén/ban in: 5.000 déng/ban in
Chi bién s& duoc nhén tién tac quyén tinh trén s6 ban in ma nha truong xut ban
trong vong 05 nam ké tir ngay tai liéu hoc tap duoc xuét ban 1an dau tién.
Déi v6i mot sb truong hop dac biét, murc kinh phi bién soan tai liéu hoc tap s€ do
BGH xem xét quyét dinh.

2. T chirc duyét ding ky bién soan:

- Chu tri budi hop gép y dé cwong TLHT: 500.000 dong/TLHT
- Thuky: 400.000 dong/TLHT
- Dai biéu tham du (khong qua 5 dai biéu) 300.000 déng/ngudi/TLHT
- T chirc hop 500.000 dong/TLHT

3. Quan Iy tién do bién soan:
- Thu lao doc nhén xét 50% ban thao: 2.000.000 df‘mg/TLHT
- Thu lao phu trach theo dai tién d6 (khoa): 500.000 ¢éng/TLHT

4. Thi lao Héi dong nghiém thu

- Chu tich hoi dong: 800.000 dong/ngudi
- Uy vién thu ky: 700.000 ddéng/ngudi
- Phan bién: 1.500.000 déng/TC
- Uy vién: 600.000 dong/ngudi
- Thu ky hanh chinh: 300.000 ddng/ngudi
- Dai biéu tham du (khéng qua 5 dai biéu) : 300.000 ddng/ngudi
- Poc, kiém tra lai n6i dung chinh sira 500.000 d6ng/TC

(theo yéu cau cua hoi dong)

5. Hiéu dinh TLHT: 5.000 ddng/trang tac gia



