QUY TRÌNH XÉT DUYỆT – NGHIỆM THU TÀI LIỆU HỌC TẬP









GIẢNG VIÊN LÀM HỒ SƠ ĐĂNG KÝ BIÊN SOẠN


Phiếu đăng ký


Bản thuyết minh


Lý lịch khoa học





 BAN HỌC LIỆU TỔNG HỢP TRÌNH BAN GIÁM HIỆU, XÁC NHẬN THANH TOÁN


Hồ sơ của khoa chuyển giao


Quyết định giao kinh phí


Ký xác nhận hồ sơ thanh toán





LÃNH ĐẠO KHOA TỔ CHỨC GÓP Ý ĐỀ CƯƠNG VÀ ĐÁNH GIÁ NĂNG LỰC CHỦ BIÊN


Biên bản cuộc họp góp ý


Phiếu đánh giá của các đại biểu tham dự


Tờ trình BGH giao kinh phí


Danh sách các tài liệu đề xuất BGH giao kinh phí


Hồ sơ thanh toán thù lao cho các đại biểu tham dự (gồm cả Chủ trì và thư ký)





Hội đồng đánh giá Đạt 


Chủ biên sửa theo ý kiến của Hội đồng và bàn giao bản hoàn chỉnh cho BHL


Làm thủ tục thanh toán cho người đọc lại bản thảo và giá trị còn lại của hợp đồng cho Chủ biên.








 BAN HỌC LIỆU LÀM THỦ TỤC KÝ HỢP ĐỒNG BIÊN SOẠN


4 bản hợp đồng với GV








 BAN HỌC LIỆU LÀM THỦ TỤC NGHIỆM THU


Chủ biên giao bản thảo (2 bản)


Làm thủ tục ra quyết định thành lập Hội đồng nghiệm thu


Chuyển bản thảo đến 2 người đọc nhận xét.


Nhận bản nhận xét và chuyển cho Chủ biên để sửa bản thảo 


Chủ biên giao bản thảo đã sửa (5 bản)


Chuyển bản thảo đến 5 thành viên Hội đồng nghiệm thu


Tổ chức họp Hội đồng nghiệm thu 


Làm thủ tục thanh toán thù lao cho thành viên Hội đồng





 BAN HỌC LIỆU LÀM THỦ TỤC ĐÁNH GIÁ 50% BẢN THẢO


Chủ biên giao 50% bản thảo (1 bản)


Ban học liệu chuyển đến người đọc nhận xét.


Chuyển Nhận xét đến Chủ biên


Làm thủ tục thanh toán 30% giá trị hợp đồng nếu đạt yêu cầu.





Hội đồng đánh giá Không đạt


Ban học liệu  trình BGH phương án thanh lý. 


Làm thủ tục thanh lý hợp đồng với Chủ biên.








