
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC MỞ TP. HỒ CHÍ MINH
KHOA ……
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	Số:        /….
V/v điều chỉnh tài liệu cho môn học mới
Môn…………..

	Thành phố Hồ Chí Minh,ngày    tháng    năm 201…


Mẫu 2


Kính gửi:Lãnh đạo Ban học liệu
                                   -Lãnh đạo Trung tâm đào tạo từ xa

	
Căn cứ kế hoạch học học kỳ ….. năm học 201…-201… của hệ đào tạo từ xa;
Căn cứ đề cương môn…………….. năm học 2017-2018;
Khoa …… đề nghị lãnh đạo Ban Học liệu, Trung tâm Đào tạo từ xa điều chỉnh tài liệu sử dụng cho môn học mới trong học kỳ….. năm học 201..-201…, cụ thể như sau:
	STT
	Tên môn học
	Học liệu 
	Loại tài liệu
	Hệ chính quy
	Ghi chú

	1
	…………… 
	1)Tên học liệu: 
Tác giả
Loại tài liệu: tập bài giảng dạng silde dùng tạm
Năm …

2) Tài liệu hướng dẫn ôn tập Luật tố tụng hành 
Tác giả: 
Loại tài liệu: TLHDOT
Năm 201..
[bookmark: _GoBack] (nếu có TLHDOT)
	-Tập bài giảng dùng tạm/Lưu hành nội bộ
	-Có/không sử dụng
-
	Tài liệu tập bài giảng dùng tạm trong học kỳ .... năm học 201...-201..., 
Thời gian dự kiến gửi file; .../..../201...



Ghi chú:
(*): căn cứ công văn số 13/BHL ngày 02/03/2015, mức thù lao biên soạn tập bài giảng dùng tạm (dạng chữ hoặc silde) là từ 1 triệu đến 3 triệu đồng.
Thời gian áp dụng: Từ tháng .../.../201... đến khi có thông báo thay đổi/bổ sung mới.
Trân trọng./.

	Nơi nhận:
-Như trên;
-Lưu: VT./.
	


	LÃNH ĐẠO KHOA 
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TRƯ ? NG Đ ? I H ? C M ?   TP. H ?   CHÍ MINH   KHOA ……  C ? NG HÒA XÃ H ? I CH ?   NGH I A VI ? T NAM   Đ ? c l ? p  –   T ?   do  –   H ? nh phúc  

S ? :        /….   V/v đi ? u ch ? nh tài li ? u cho môn h ? c m ? i   Môn…………..    Thành ph ?   H ?   Chí Minh,ngày    tháng    năm 201…  

    Kính  g ? i:Lãnh  đ ? o Ban h ? c li ? u                                       - Lãnh  đ ? o Trung tâm đào t ? o t ?   xa         Căn c ?   k ?   ho ? ch h ? c h ? c k ?   ….. năm h ? c 201… - 201… c ? a h ?   đào t ? o t ?   xa;   Căn c ?   đ ?   cương môn…………….. năm h ? c 2017 - 2018;   Khoa …… đ ?   ngh ?   lãnh  đ ? o Ban H ? c li ? u, Tr ung tâm Đào t ? o t ?   xa đi ? u ch ? nh tài li ? u s ?   d ? ng cho môn h ? c m ? i trong h ? c k ? ….. năm h ? c 201.. - 201…, c ?   th ?   như sau:  

STT  Tên môn  h ? c  H ? c li ? u   Lo ? i tài li ? u  H ?   chính  quy  Ghi chú  

1  ……………   1)Tên h ? c li ? u:    Tác gi ?   Lo ? i tài li ? u: t ? p bài gi ? ng  d ? ng silde  dùng t ? m   Năm …     2) Tài li ? u hư ? ng d ? n ôn  t ? p Lu ? t t ?   t ? ng hành    Tác gi ? :    Lo ? i tài li ? u: TLHDOT   Năm 201..     (n ? u có TLHDOT)  - T ? p bài  gi ? ng dùng  t ? m/Lưu hành  n ? i b ?  - Có/không  s ?   d ? ng   -  Tài li ? u t ? p bài  gi ? ng dùng t ? m  trong h ? c k ?   ....  năm h ? c 201... - 201...,    Th ? i gian d ?   ki ? n  g ? i file;  .../..../201...    
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