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                Số:  567 /ĐHM
Thành  phố  Hồ Chí Minh, ngày 24 tháng 06  năm 2013
	          V/v lập dự trù mua sắm vật tư, trang thiết bị phục vụ cho công tác giảng dạy, học tập và quản lý năm học 2013-2014.
	


Kính gửi: Các đơn vị trực thuộc Trường Đại Học Mở TP.HCM.

 Căn cứ vào quyết định số 56/QĐ-ĐHM ngày 28/01/2011 về việc ban hành qui định tạm thời về chức năng – nhiệm vụ của các đơn vị trực thuộc Trường Đại học Mở Tp. Hồ Chí Minh ; Quyết định số 433/QĐ-ĐHM ngày 27/05/2010 về việc ban hành Qui định về quản lý và sử dụng tài sản ; Quyết định số 185/QĐ-ĐHM ngày 21/03/2011 về việc ban hành qui định về trình tự, thủ tục lập dự toán kinh phí, thanh toán trong các hoạt động của Trường Đại học Mở Tp. Hồ Chí Minh.

Nhằm chuẩn bị tốt kế hoạch mua sắm trang thiết bị, vật dụng, vật tư, hóa chất, dụng cụ thí nghiệm, mẫu vật…. phục vụ cho công tác giảng dạy, học tập và quản lý năm học 2013 – 2014, Nhà trường đề nghị các đơn vị lập dự trù mua sắm cho năm học 2013 – 2014 như sau: 
1. Các trang thiết bị đầu tư mới hoàn toàn cho phòng thí nghiệm mới xây dựng theo nhu cầu đào tạo ngành nghề mới (Lập dự án đầu tư thiết bị theo mẫu số 1).

2. Các trang thiết bị đầu tư bổ sung, thay thế phục vụ trong việc giảng dạy thực hành ở các phòng thí nghiệm, hay thiết bị phục vụ cho công tác giảng dạy lý thuyết, phục vụ cho công tác quản lý. (Lập dự trù theo mẫu số 2)

Các đơn vị sử dụng biểu mẫu trên trang web phòng Hành Chính - Quản Trị. Đề nghị các đơn vị gửi kế hoạch dự trù mua sắm trước ngày 15/07/2013 bằng văn bản và chuyển file      (font chữ Times New Roman) qua địa chỉ email: sonthanhb@yahoo.com (cho Anh Bùi Thanh Sơn) để phòng Hành chính – Quản trị tổng hợp trình Hội đồng mua sắm tài sản nhà trường     phê duyệt. 
	Nơi gửi:
	                                            KT. HIỆU TRƯỞNG

	- BGH (để báo cáo);

- Các đơn vị trong trường (để thực hiện);
	                                             PHÓ HIỆU TRƯỞNG

	- Lưu: VT, HCQT.
	                                           Đã ký

	
	

	
	

	
	                                             Lê Thị Thanh Thu


Mẫu 1
   TRƯỜNG ĐẠI HỌC MỞ TP. HCM
      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

   ………………………………………..
           Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



                  Thành phố  Hồ Chí Minh, ngày       tháng       năm 2013
DỰ ÁN ĐẦU TƯ THIẾT BỊ ĐÀO TẠO
                                                  Tên  Dự án .....................................
A. Thông tin chung

1. Cơ quan đề xuất Dự án 

- Tên : 





- Địa chỉ liên lạc




- Số điện thoại/Fax


 

2. Mục tiêu Dự án 

- Mục tiêu dài hạn
- Mục tiêu ngắn hạn
3. Vị trí, vai trò của Dự án trong đầu tư tổng thể cơ sở vật chất của đơn vị
4. Mô tả tóm tắt nội dung và các hoạt động chủ yếu của dự án

5. Tổng vốn của dự án : .................VNĐ.

  Trong đó :

- Ngân sách Nhà nước đầu tư
- Vốn hợp pháp của trường

6. Dự kiến thời gian bắt đầu và kết thúc  dự án
B. Nội dung cụ thể của Dự án

1. Đánh giá chung về tình trạng cơ sở vật chất của trường: 

· Các phòng thí nghiệm đã đầu tư, phòng ốc để lắp  đặt và khai thác thiết bị

· Tần suất sử dụng thiết bị (tính theo tuần)

· Kinh phí đã đầu tư
2. Sự cần thiết phải đầu tư và cơ sở để xây dựng dự án đầu tư

· Đáp ứng nội dung giảng dạy và học tập 

· Đáp ứng các nội dung nghiên cứu khoa học

· Các điều kiện kèm theo để tiếp nhận đầu tư

3.  Dự toán đầu tư

· Xây dựng theo bảng biểu gồm, tên thiết bị, số lượng, đơn giá, thành tiền (ghi cụ thể cho từng phòng thí nghiệm hoặc xưởng thực tập)

· Tổng kinh phí đầu tư 

4. Dự kiến hiệu quả đầu tư

· Đáp ứng % nhu cầu học tập, giảng dạy theo  chương trình

· Đáp ứng % nhu cầu nghiên cứu khoa học theo định hướng của đơn vị

5. Đánh giá các rủi ro và đề ra những  biện pháp để khắc phục

6. Dự kiến kế hoạch thực hiện (chia ra các giai đoạn hoặc các năm nếu là dự án tổng thể)
7. Năng lực tổ chức, quản lý thực hiện dự án (bao gồm cả năng lực về tài chính) của chủ dự án

8. Các tài liệu liên quan kèm theo

- Các phụ lục về kế hoạch kinh phí, phụ lục phân chia các gói thầu

- Các tài liệu liên quan (nếu có)







Thủ trưởng đơn vị đề xuất dự án









( ký tên - đóng dấu )
	
	
	
	
	
	
	Mẫu số 2

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC MỞ TP.HCM
	
	
	
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	
ĐƠN VỊ: 


	
	
	
	
	Độc lập -Tự do - Hạnh phúc

	
	
	
	
	
	
	

	
	

	Số :              /KH
	
	
	
	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày          tháng          năm  

	KẾ HOẠCH TRANG THIẾT BỊ PHỤC VỤ TRONG NĂM HỌC ………………….

	Căn cứ vào nhu cầu sử dụng ……………………………, xây dựng kế hoạch trang thiết bị phục vụ trong năm học ………….., như sau:

	
	 
	

	TÀI SẢN
	 NHU CẦU PHỤC VỤ CÔNG TÁC (*)
	THỜI GIAN CẦN TRANG BỊ (*)
	THUYẾT MINH NHU CẦU SỬ DỤNG
	VỊ TRÍ ĐẶT TS

	TÊN TÀI SẢN
	QUY CÁCH
	SỐ LƯỢNG
	ĐÀO TẠO
	QUẢN LÝ
	QUÝ 1
(T1 đến T3)
	QUÝ 3
(T7 đến T8)
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Nơi nhận:
	
	
	
	
	Lãnh đạo đơn vị
	

	- P.HC-QT;
	
	
	
	
	
	(ký tên, ghi rõ họ và tên)
	

	- Lưu: VT./.
	
	
	
	
	
	
	
	


