BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQOC MO TP.HCM Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY PINH
Cong tac ¢ van hoc tap bac dai hoc hé chinh quy

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1706/QD-DHM ngay 18/12/2015
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Mo Thanh pho Ho Chi Minh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Vin ban nay quy dinh vé viéc to chirc va hoat dong cong tac C6 van hoc tap cho
sinh vién bac dai hoc hé chinh quy tai Truong Pai hoc M& Thanh phé H6 Chi Minh
(sau day got la Truong).

2. Quy dinh nay 4p dung ddi v6i giang vién co hitu, vién chirc (sau day goi chung 1a
vién chtic) duge phan cong lam cong tac C6 van hoc tap.

Diéu 2. Muc dich cua cong tac Co van hoc tap

1. Tao diéu kién cho sinh vién thuc hién quyén va nghia vu theo quy dinh ciia phap
luat, ndi quy, quy ché ctia Truong va Bo Gido duc va Pao tao.

2. Tang cuong cong tac quan 1y, hd tro va tu van cho sinh vién trong qua trinh dao
tao theo hé thong tin chi.

3. Kip thoi phat hién, giai quyét cac tinh hudng phat sinh trong cong tac sinh vién.

4. Tang cudng viéc phdi hop giita nha truong, gia dinh va xi hoi trong cong tac
sinh vién.

5. Thyuc hién nhiém vu cda vién chtrc theo quy dinh ctia BO Gido duc va Dao tao.

Chuong 11
TIEU CHUAN, NHIEM VU, QUYEN HAN, QUYEN LOI
CUA CO VAN HQC TAP

Piéu 3. Tiéu chuin ciia C6 van hoc tap
1. La giang vién co hitu hodc vién chirc (t6t nghiép dai hoc trd 1én).
2. Hop d6ng lam viéc ¢ xac dinh thoi han véi Truong tir 01 nam trd 1én.

3. Khong trong thoi gian chap hanh bét ctr hinh thic ky luat nao.



Diéu 4. Nhiém vu cua Co van hgc tap

1. CO van hoc tap 1a cau noi gitra Truong va sinh vién véi sy hé trg ciia Ban can su
16p sinh vién, cac khoa, phong, ban trong Truong.

2. Nghién ctru, ndm viing va thuong xuyén cip nhat muc tiéu gido duc, ndi dung,
chuong trinh, phuwong phap dao tao, quy ché ctia Bo Gido duc va Pao tao, quy dinh, noi
quy ciia Trudng dé tu van, hd tro giup d& sinh vién thuc hién quyén va nghia vu trong
qué trinh hoc tép, reén luyén tai Truong.

3. Nam r0 chtrc nang, nhiém vu céc don vi li€n quan trong cong tac sinh vién dé
hudng dan sinh vién cach tim hiéu thong tin, lién h¢ cong viéc lién quan dén cong tac hoc
tdp va ren luyén.

4. Quan 1y va giai quyét cac van dé lién quan dén sinh vién dugc phan cong.

5. Tu vén, hd tro sinh vién veé hoc tap, nghién ctru khoa hoc, cong tac sinh vién.
6. Tham dy céac cudc hop ky luat, khen thudng sinh vién dugc phan cong quan 1y.
7. Thuc hién ché d6 bao céo theo yeu cau cla Truong va lanh dao khoa.

Pic¢u 5. Quyén han ciia C6 van hoc tip

1. Pugc cung cap tai khoan truy cép vao hé thong cong thong tin C6 van hoc tap dé
tham khao, tu van, theo dbi ké hoach hoc tap va két qua hoc tap cua l6p sinh vién
dugc phan cong phu trach.

2. bé nghi Truong khen thudéng, ky luit, biéu duong nhitng ca nhan, tap thé sinh
vién c6 thanh tich xuét sic trong hoc tap, sinh hoat ngoai khéa va kién nghi xur 1y ky luat
sinh vién theo quy ché sinh vién.

3. Bé nghi cac don vi ¢ lién quan cung cap céc tai li€u, phong hoc, thdng tin va co
s& vat chat can thiét dé thyc hién nhi¢ém vy ctia Co van hoc tap.

4. Yéu cau Ban can su 16p dinh ky hoac dot xuét béo cdo tinh hinh hoc tdp va ren
luyén ciia 16p dé co bién phap hd tro kip thoi cac hoat dong cia 16p.

5. Cha dong trong cong tac quan 1y, tu van, hudng dan sinh vién nham tao diéu kién
gitp do sinh vién hoan thanh t6t nhiém vu hoc tap va rén luyén cia minh.

Pic¢u 6. Quyén lgi ciia Co van hoc tip
1. Pugc huong thu lao C6 van hoc tap theo quy ché, quy dinh cta Trudng.
2. Pugc tham gia cac 16p tap huén, bdi dudng nghiép vu C6 van hoc tap.

3. Puoc cung cap day du cac tai liéu, phuong tién cho viéc tw van, huéng dan cua
Co van hoc tap.

4. Pugc xem xé€t khi danh gia vi¢c thuc hién nhiém vu vién chirc hang nam .



Chuwong 111
TO CHUC VA CHE PQ LAM VIEC, BAO CAO CUA CO VAN HQC TAP

Piéu 7. To chirc ddi ngii C6 van hoc tip

1. Mbi C6 van hoc tap dugc khoa phan cong phu trach tir 01 dén 02 16p sinh vién
mdi khoa.

2. C6 van hoc tap dugc phan cong vao dau mdi khoa hoc va thuc hién cho ca khoa
dao tao.

Piéu 8. Ché d lam viéc véi 16p sinh vién

1. Hop 16p 02 lan/hoc ky: dau hoc ky va cudi hoc ky.

- Pau hoc ky: théng bao vé cac hoat dong cua Trudng lién quan dén sinh vién.

- Cudi hoc ky (05 tuan trude khi bat ddu hoc ky sau): tu van, danh gia két qua hoc
tap va xay dung ké hoach hoc tap hoc ky t6i.

- C6 vén hoc tap huéng dan Ban can sy lam bién ban ghi nhan nhiing noi dung hop
16p giri vé vién chtic phu trach cong tac sinh vién caa khoa.

2. C6 van hoc tap thudng xuyén lién hé v6i 16p sinh vién dugc phan cong quan 1y,
¢6 lich tu van tryc tuyén véi sinh vién qua cong thong tin C6 van hoc tap, kip thdi phan
anh cac van dé cua sinh vién vé Truong théng qua cong thong tin Co van hoc tap, khoa,
Phong Cong tac sinh vién va email.

Dieu 9. Che do bao cao

1. Cong tac bao cdo hang thang: Phong Cong tac sinh vién 1ap bdo cdo dinh ky hang
thang vé tinh hinh thyc hién cong tac C6 van hoc tap vao ngay 15 hang thang.

2. Cubi mdi hoc ky:

- Phong Cong tac sinh vién lap biéu thong ké tinh hinh online ctia C6 van hoc tap va
sinh vién giri vé khoa dé C6 van hoc tap co6 thong tin tham khdo.

- Co6 van hoc tép 1ap béo cao vé cong tac Co6 van hoc tap gui vé khoa.

- Phong Cong tac sinh vién 1ap bao céo so két hoc ky tinh hinh thyc hién cong tac
C6 vén hoc tap toan Truong.

3. Cudi mdi nam hoc:

- C6 van hoc tap 1ap bao céo tinh hinh 16p, dé nghi diéu chinh Ban can sy 16p
(néu co) guri vé khoa.

- Céc khoa 1ap bao cdo tinh hinh thuc hién C6 van hoc tap va diéu chinh C van hoc
tap (néu co).

- Phong Cong tac sinh vién lap bao céo tong hop tinh hinh thyc hién cong tac C6
van hoc tap toan Trudng.



Pi¢u 10. Khen thwéng va ky luat

1. Cb van hoc tap hoan thanh t6t nhiém vu 1a mot trong cac tiéu chuén xét thi dua,
khen thuéng hang nam.

2. C6 vén hoc tdp khong hoan thanh nhiém vu bi xét cac hinh thuc ky luat theo quy
dinh cua Truong.

Chuong IV
NHIEM VU CUA CAC PON VI TRONG TRUONG

Pi¢u 11. Nhiém vu ciia cic khoa trong cong tac C6 van hoc tip

1. Lanh dao khoa chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién cong tac C6 van hoc tép cua
don vi.

2. Pau nam hoc, lanh dao khoa dé nghi va lap danh sach phan cong C6 van hoc tap,
giri cho Phong Cong tac sinh vién trinh Hiéu trudng ra quyét dinh cong nhan C6 van hoc
tap.

3. Cac khoa c6 trach nhiém quan ly, gidm sat va danh gia qua trinh thuc hién nhiém
vu ctia C6 van hoc tap tai cac 16p sinh vién thudc don vi dang quan ly.

4. Hang nam lanh dao khoa phdi hop véi Phong Cong tac sinh vién kién toan doi
ngii C6 van hoc tap, hd trg cho viée trién khai cong tac CS van hoc tap cua Truong, bao
céo thay doi doi ngii C6 van hoc tap vao dau nim hoc (néu co).

5. Cung cap cho Cb van hoc tip cac ndi dung lién quan dén hoc tap, nghién ciru
khoa hoc, cong tac sinh vién ctia Truong, cua khoa va mdi hoc ky dé Cb van hoc tap thuc
hién nhi€m vy, quyén han ctia minh.

6. Giai dap, cung cap thong tin lién quan dén hoat dong dao tao, cong tac sinh vién
cua khoa.

7. Bo céo cudi mdi hoc ky vé tinh hinh cong tac C6 van hoc tap do khoa phu trach.

Pi¢u 12. Nhiém vu ciia Phong Cong tac sinh vién

1. Xay dung ké hoach va to chuc trién khai cong tic C6 van hoc tap ctia Truong,
quan 1y cong thong tin C véan hoc tap.

2. Xay dung céc tai ligu, biéu mau phuc vu cho cong tac C6 van hoc tap.

3. Tham muu v bao céo cho Hiéu trudng cac van d¢ lién quan dén cong tac C6 van
hoc tap.

4. Trén co s& danh sach phan cong nhi¢m vu C6 van hoc tap cua khoa dé xuét, tham
muu Hi¢u truong ban hanh quyét dinh cong nhan danh sach cac giang vién lam C6 van
hoc tap vao dau mdi ndm hoc va diéu chinh (néu co).



5. Cap nhat dir liéu cta sinh vién theo dinh ky trén cong théng tin C6 van hoc tap.
6. Huéng dan doi ngil ¢b van hoc tap khi gip kho khan, virdng méc trong cong viéc.

7. Giai dap, cung cap thong tin lién quan dén ho so, ché do chinh sach, diém ren
luyén, hoc bong cua sinh vién theo dé nghi cu thé cua Co van hoc tap.

8. Tiép nhan, tong hop cac y kién dong gop, kién nghi ciia C6 véan hoc tap ra soat
diéu chinh quy ché d¢ trinh Hiéu truong xem xét, giai quyét.

9. Chiu trach nhiém tong hop két qua danh gia hoat dong ctia C6 van hoc tap tir
cac khoa.

10. Thuc hi¢n cong tac thanh toan phuy cép cho C6 van hoc tap.

Piéu 13. Nhiém vu ciia Phong Quin ly dio tao, cic phong, ban lién quan.

1. Cung cap cac thong tin, dir liéu, giai dap thic mac c6 lién quan dén cong tac CO
van hoc tap cho khoa, Phong Cong tac sinh vién va C4 van hoc tap theo dinh ky va yéu
cau cu thé.

2. Hd tro, phéi hop, tao diéu kién cho cac hoat dong cong tac C4 van hoc tap duogc
thuc hién, trién khai c6 hiéu qua.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Pié¢u 14. Trach nhi¢m thi hanh

Céac khoa, C6 van hoc tép, vién chuc trong Truong va cac don vi ¢6 lién quan can
ctr ndi dung quy dinh nay va cac quy dinh c6 lién quan to chirc thuc hién.

Piéu 15. Hi¢u lyc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va duoc ap dung tir nam hoc 2015-2016.

Trong qua trinh thyc hié¢n, néu co van dé phat sinh hoac khé khan, vudng mac, cac
khoa, cac don vi ¢6 lién quan dé xuat y kién dén Phong Cong tac sinh vién dé Phong
Cong tac sinh vién tong hop, trinh Hiéu trudng diéu chinh, bo sung cho phu hop./.
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