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THÔNG TIN TUYỂN DỤNG 

NHÂN VIÊN LÀM VIỆC BÁN THỜI GIAN 
A. THÔNG TIN ĐƠN VỊ TUYỂN DỤNG 
1. Tên đơn vị: CÔNG TY TNHH CAO PHONG (SIÊU THỊ ĐIỆN MÁY NỘI THẤT 

CHỢ LỚN) 
2. Địa chỉ: Lô G, chung cư Hùng Vương, đường Tản Đà, Quận 5, TP.HCM 

3. Điện thoại: Tel: (08) 39 50 50 60  

4. Website: www.dienmaycholon.vn  

B. VỊ TRÍ – YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 
1. Công việc/chức danh: -   Nhân viên bán hàng (Part- time) (1) 

-   Nhân viên chăm sóc khách hàng (Part- time) (2) 
-   Nhân viên hỗ trợ lưu động (Part- time) (3) 

2. Số lượng: Không giới hạn 

3. Mô tả công việc: (1) Tìm hiểu nhu cầu của khách hàng, tiếp cận và thuyết phục 
khách hàng mua hàng tại siêu thị 

- Giới thiệu, tư vấn những tính năng, thông tin về sản phẩm, tiện 

ích, giá cả và trợ giúp cho khách hàng 

- Tuân thủ quy trình bán hàng, tiêu chuẩn phục vụ khách hàng 

của công ty. 

(2) Tiếp nhận, xử lý mọi thông tin của khách hàng, đối tác một 
cách rõ ràng, chính xác. 

- Tiếp đón, hướng dẫn khách hàng một cách niềm nở, nhiệt tình. 

- Giải đáp những thắc mắc, khiếu nại của khách hàng, phối hợp 

với các bộ phận để giải quyết khiếu nại của khách hàng một 

cách khéo léo. 

- Tiến hành các thủ tục làm thẻ thành viên cho khách hàng 

(3) Hỗ trợ kiểm tra hàng hóa nhập xuất, đảm bảo hàng hóa 

trong tình trạng nguyên vẹn, không trầy xước, hư hỏng, 

đúng số lượng, phụ kiện, sản phẩm đi kèm theo phiếu xuất, 
nhập kho. 

- Bốc dỡ, sắp xếp hàng hóa đúng vị trí, tiến độ yêu cầu.   

- Hỗ trợ lấy hàng, xuất, nhập hàng đúng theo phiếu xuất, nhập 

kho  

(4) Yêu cầu ứng viên: - Độ tuổi yêu cầu: Nam/Nữ từ 18 – 25 tuổi 

- Năng động, nhiệt tình giao tiếp lưu loát, tự tin, lịch sự. 

- Kỹ năng ứng xử, giao tiếp nhanh nhẹn, lưu loát 

- Giọng nói dễ nghe, truyền cảm. 



- Sức khỏe tốt, nhanh nhẹn, trung thực, cẩn thận. 

- Kinh nghiệm: không yêu cầu. 

(5) Địa điểm làm việc: - Tất cả các chi nhánh thuộc hệ thống siêu thị điện máy – nội thất 

Chợ Lớn (do ứng viên lựa chọn) 

(6) Thu nhập, điều kiện làm 
việc: 

- Thời gian làm việc: Ca xoay  

- Mức lương từ: Trao đổi cụ thể từng vị trí khi phỏng vấn 

C. HỒ SƠ, LIÊN HỆ 
1. Hồ sơ gồm: - Đơn xin việc 

- Sơ yếu lý lịch 

- Giấy CMND và hộ khẩu photo  

2. Thời hạn và phương thức 
nộp hồ sơ 

- Thời hạn nộp từ ngày ra thông báo đến 17g00 ngày 30/11/2015 

- Hồ sơ nộp trực tiếp tại địa chỉ Công ty/gửi hồ sơ qua email 

3. Thông tin liên hệ: - Dương Thị Thanh Hằng - Chuyên viên tuyển dụng - Phòng 

Hành chính Nhân sự 

- Công ty THNN Cao Phong (Siêu thị điện máy - nội thất Chợ 

Lớn) 

- Lô G chung cư Hùng Vương, đường Tản Đà, Quận 5. 

- Điện thoại: 0912 623 997  

- Email: duong.hang@dienmaycholon.com.vn 

D. TƯ VẤN - TRỢ GIÚP 
Nếu có nhu cầu tư vấn hồ sơ, sự chuẩn bị và trợ giúp về kỹ năng, các ứng viên có thể liên hệ Trung 
tâm Hướng nghiệp – Tư vấn việc làm: 

- Phòng 009 – 97 Võ Văn Tần – P6 – Q3 – Tp.HCM 
- Hoặc thông qua email: long.nlm@ou.edu.vn (Mr Long – GĐ Trung tâm) 

 


