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THÔNG TIN TUYỂN DỤNG 
A. THÔNG TIN ĐƠN VỊ TUYỂN DỤNG 
1. Tên đơn vị: Văn phòng AIA EXCHANGE 

2. Địa chỉ: Tầng 5, tòa nhà Lottery, số 77 Trần Nhân Tôn, phường 9, quận 5, tp 
Hồ Chí Minh 

3. Điện thoại:  

4. Website: Aia.com.vn 

B. VỊ TRÍ – YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 
1. Công việc/chức danh: Nhân viên hoạch định tài chính 

2. Số lượng: 5-10 

3. Mô tả công việc: - Gặp gỡ, tư vấn các giải pháp tài chính dành cho cá nhân, gia 
đình và doanh nghiệp thông qua các tiếp xúc cá nhân hoặc 
hội thảo. 

- Lập và giao kết các hợp đồng, các giải pháp tài chính, kế 
hoạch tài chính cho các cá nhân, gia đình và doanh nghiệp. 

- Lập và thực hiện các chương trình chăm sóc khách hàng. 

- Hướng dẫn và hỗ trợ các khách hàng thực hiện các thủ tục 
giải quyết quyền lợi bảo hiểm. 

- Thiết lập những mối quan hệ giữa Chuyên viên tư vấn – 
khách hàng mới bằng việc lập kế hoạch và tổ chức lịch công 
tác hàng ngày đối với những quan hệ kinh doanh hiện có hay 
những quan hệ kinh doanh tiềm năng khác. 

- Gặp gỡ, tuyển dụng và phát triển các chuyên viên tư vấn 
thông qua quan sát cá nhân hoặc các chương trình hội thảo. 

- Động viên, thúc đẩy và hỗ trợ kèm cặp các chuyên viên tư 
vấn đạt được các chỉ tiêu thưởng. 

- Giám sát đội ngũ chuyên viên tư vấn đảm bảo đội nhóm kinh 
doanh thành công. 

- Huấn luyện và cùng triển khai các chương trình huấn luyện 
đến với lực lượng chuyên viên tư vấn, đảm bảo nâng cao 
tinh thần và kỹ năng nghiệp vụ. 

- Học và hiểu rõ các sản phẩm tài chính, ưu nhược điểm… 

- Học và hiểu rõ quy trình tiếp xúc khách hàng, trình bày, phản 
biện và các kỹ năng kết thúc giao dịch. 

4. Yêu cầu ứng viên: Có kĩ năng giao tiếp và thuyết phục. 
Kiên trì với công việc. 
Tự tin. 
Có tâm với nghề. 

5. Địa điểm làm việc: Tầng 5, tòa nhà Lottery, số 77 Trần Nhân Tôn, phường 9, quận 5, tp 
Hồ Chí Minh 

6. Thu nhập, điều kiện làm 
việc: 

- Lương cơ bản (3 – 11 triệu) 
- Lương theo tháng, quý, năm. 



C. HỒ SƠ, LIÊN HỆ 
1. Hồ sơ gồm: - Hộ khẩu sao y toàn bộ (bố sung sau) 

- CMND (sao y) 
- Bằng cấp cao nhất (bản sao) 
- Hình 4*6 (4 tấm) 
- CV (tiếng anh, hoặc tiếng việt) 

2. Thời hạn và phương thức 
nộp hồ sơ 

- Từ nay - 15 tháng 11 năm 2015 

3. Thông tin liên hệ: - Ngân 0939226031 
D. TƯ VẤN - TRỢ GIÚP 
Nếu có nhu cầu tư vấn hồ sơ, sự chuẩn bị và trợ giúp về kỹ năng, các ứng viên có thể liên hệ Trung 
tâm Hướng nghiệp – Tư vấn việc làm: 

- Phòng 009 – 97 Võ Văn Tần – P6 – Q3 – Tp.HCM 
- Hoặc thông qua email: long.nlm@ou.edu.vn (Mr Long – GĐ Trung tâm) 

 

 


