
TRƯỜNG ĐẠI HỌC MỞ TP.HCM 
PHÒNG CÔNG TÁC SINH VIÊN 

-------------------- 
TRUNG TÂM HƯỚNG NGHIỆP- TƯ VẤN VIỆC LÀM 

 

THÔNG TIN TUYỂN THỰC TẬP SINH 
A. THÔNG TIN ĐƠN VỊ TUYỂN DỤNG 
1. Tên đơn vị: CÔNG TY TNHH ACACY 

2. Địa chỉ: 40/17/16 Nguyễn Văn Đậu, P.6, Q. Bình Thạnh 

3. Điện thoại:  (08) 66 841 108 

4. Website: http://acacy.com.vn/ 

B. VỊ TRÍ – YÊU CẦU TUYỂN THỰC TẬP SINH 
1. Công việc/chức danh: Sinh viên thực tập phòng Nhân sự 

2. Số lượng: 5 

3. Mô tả công việc: - Đăng tin tuyển dụng 
- Cập nhật thông tin ứng viên lên hệ thống 
- Sàng lọc hồ sơ, tiến hành sơ vấn ứng viên 
- Liên hệ, sắp xếp lịch phỏng vấn với ứng viên 
- Làm các báo cáo tuyển dụng 

4. Yêu cầu ứng viên: - Sinh viên năm 3, năm 4 hoặc mới tốt nghiệp 
- Có kĩ năng giao tiếp, làm báo cáo. 
- Thành thạo tin học văn phòng 
- Không cần kinh nghiệm 
- Laptop cá nhân tự trang bị khi làm việc 

5. Địa điểm làm việc: 40/17/16 Nguyễn Văn Đậu, P.6, Q. Bình Thạnh 
Thời gian làm việc từ thứ Hai – thứ Sáu (8h30 : 17h30) 

6. Thu nhập, điều kiện làm 
việc: 

- 800.000đ/tháng 

C. HỒ SƠ, LIÊN HỆ 
1. Hồ sơ gồm: - Sơ yếu lí lịch tự thuật  

- Bằng cấp, chứng chỉ liên quan 
2. Thời hạn và phương thức 

nộp hồ sơ 
- Gửi thông tin qua email: uyentran@acacy.com.vn 

3. Thông tin liên hệ: - 0938 678 083 (Ms. Uyên) 
D. TƯ VẤN - TRỢ GIÚP 
Nếu có nhu cầu tư vấn hồ sơ, sự chuẩn bị và trợ giúp về kỹ năng, các ứng viên có thể liên hệ Trung 
tâm Hướng nghiệp – Tư vấn việc làm: 

- Phòng 009 – 97 Võ Văn Tần – P6 – Q3 – Tp.HCM 
- Hoặc thông qua email: long.nlm@ou.edu.vn (Mr Long – GĐ Trung tâm) 

 


