
 

 
 PHÒNG CÔNG TÁC SINH VIÊN 

 
 

TRUNG TÂM  
HƯỚNG NGHIỆP - TƯ VẤN VIỆC LÀM 

Website: www.ou.edu.vn – Điện thoại: 08.39302146 – Email: huongnghiepvieclam@ou.edu.vn 

THÔNG TIN TUYỂN DỤNG 
A. THÔNG TIN ĐƠN VỊ TUYỂN DỤNG 
1. Tên đơn vị: CÔNG TY VƯƠNG GIA ĐẤT VIỆT 

2. Địa chỉ: 76/44B Nguyên Hồng, phường 11, Bình Thạnh, Tp. Hồ Chí Minh. 

3. Điện thoại: 0984.310.777 (Mr Đức) 

4. Website: www.scholarshipplanet.info – www.ieltsplanet.info 

B. VỊ TRÍ – YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 
1. Công việc/chức danh: - Thực tập viên Kinh doanh 

- Nhân viên Kinh doanh 

2. Số lượng: - Thực tập viên: 5 
- Nhân viên: 3 

3. Mô tả công việc: - Duy trì mối quan hệ khách hàng hiện có, thiết lập mối quan 
hệ mới, tổ chức lịch gặp gỡ khách hàng 

- Xây dựng và thực hiện các kế hoạch tìm kiếm khách hàng 
quảng cáo 

- Lên dự thảo và làm thủ tục ký kết hợp đồng sau khi khách 
hàng đã đồng ý cơ bản 

- Trực tiếp thực hiện theo dõi hợp đồng 

4. Yêu cầu ứng viên: - Sử dụng thành thạo tin học văn phòng và các phần mềm liên 
quan đến công việc 

- Sáng tạo, nhiệt tình, có tinh thần cầu tiến và mục tiêu trong 
nghề nghiệp 

- Giao tiếp và Viết mail bằng Tiếng Anh Tốt. 

5. Địa điểm làm việc: - 76/44B Nguyên Hồng, phường 11, Bình Thạnh, Tp. Hồ Chí 
Minh. 

6. Thu nhập, điều kiện làm 
việc: 

- Thực tập: 2.000.000 VNĐ - 3.000.000 VNĐ 
- Nhân viên: 5.000.000 VNĐ – 7.000.000 VNĐ 

C. HỒ SƠ, LIÊN HỆ 
1. Hồ sơ gồm: - CV 

- Bảng điểm quá trình học tập (photo) 
- Chứng chỉ bằng cấp liên quan (photo) 

2. Thời hạn và phương thức 
nộp hồ sơ 

- Hết ngày 15/12/2015 
- Hồ sơ nộp qua email: leduc@scholarshipplanet.info 

3. Thông tin liên hệ: - Mr: Lê Quang Hồng Đức 
- Di động: 0984.310.777 
- Email: leduc@scholarshipplanet.info 

D. TƯ VẤN - TRỢ GIÚP 
Nếu có nhu cầu tư vấn hồ sơ, sự chuẩn bị và trợ giúp về kỹ năng, các ứng viên có thể liên hệ Trung 



 

tâm Hướng nghiệp – Tư vấn việc làm: 
- Phòng 009 – 97 Võ Văn Tần – P6 – Q3 – Tp.HCM 
- Hoặc thông qua email: long.nlm@ou.edu.vn (Mr Long – GĐ Trung tâm) 

 


