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TRUNG TÂM  
HƯỚNG NGHIỆP - TƯ VẤN VIỆC LÀM 

Website: www.ou.edu.vn – Điện thoại: 08.39302146 – Email: huongnghiepvieclam@ou.edu.vn 

THÔNG TIN TUYỂN DỤNG 
A. THÔNG TIN ĐƠN VỊ TUYỂN DỤNG 
1. Tên đơn vị: MD24 House Call 

2. Địa chỉ: 4th Floor, 20 Song Thao Street, Ward 2, Tan Binh District, HCMC, 
Viet Nam 

3. Điện thoại: (+84) (8) 3 547 2244 

4. Website: www.md24housecall.com 

B. VỊ TRÍ – YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 
1. Công việc/chức danh: - HR Staff 

2. Số lượng: - 1 

3. Mô tả công việc: Mainly responsible for recruitment 
- Draft job description and requirement for hiring position 
- Search for suitable channel, job sites for each position and post job 
- Update information of candidate into candidate’s database 
- Schedule interview and update the result of the interview into 
internal system 
- Other tasks related to administrative tasks assigned by HR Team 
Leader 

4. Yêu cầu ứng viên: - University degree, major in Law/HR/Business Administration or 
relevant degrees 
- Intermediate English Skills 
- Good at MS office  
- Familiar with recruitment on social network: Facebook, Linked in, 
etc. 
- Meticulous, detail orientation 
- Proactive, hardworking, enthusiastic 

5. Địa điểm làm việc: 4th Floor, 20 Song Thao Street, Ward 2, Tan Binh District, HCMC, 
Viet Nam 

6. Thu nhập, điều kiện làm 
việc: 

- Reward base on performance 
- Promotion opportunities in the organization 
- A cooperative and friendly working environment 
- Collaboration in an international team 
- Trust, support and guidance given for your personal development 

C. HỒ SƠ, LIÊN HỆ 
1. Hồ sơ gồm: Resume 
2. Thời hạn và phương thức 

nộp hồ sơ 
Send resume to this email address: qtran@md24housecall.com 

3. Thông tin liên hệ: Queenie Trần – HR Team Leader 



 

D. TƯ VẤN - TRỢ GIÚP 
Nếu có nhu cầu tư vấn hồ sơ, sự chuẩn bị và trợ giúp về kỹ năng, các ứng viên có thể liên hệ Trung 
tâm Hướng nghiệp – Tư vấn việc làm: 

- Phòng 009 – 97 Võ Văn Tần – P6 – Q3 – Tp.HCM 
- Hoặc thông qua email: long.nlm@ou.edu.vn (Mr Long – GĐ Trung tâm) 

 


