
 

 
 PHÒNG CÔNG TÁC SINH VIÊN 

 
 

TRUNG TÂM  
HƯỚNG NGHIỆP - TƯ VẤN VIỆC LÀM 

Website: www.ou.edu.vn – Điện thoại: 08.39302146 – Email: huongnghiepvieclam@ou.edu.vn 

THÔNG TIN TUYỂN DỤNG 
A. THÔNG TIN ĐƠN VỊ TUYỂN DỤNG 
1. Tên đơn vị: CÔNG TY LUẬT HỢP DANH LA 

2. Địa chỉ: Phòng D14, Số 40 Bà huyện Thanh Quan, P.6, Q.3,TPHCM 

3. Điện thoại: 08-39306949 

4. Website:  

B. VỊ TRÍ – YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 
1. Công việc/chức danh: - Thư ký văn phòng 

2. Số lượng: - 1 

3. Mô tả công việc: - Lễ tân, trợ lý của giám đốc. Quyết toán chứng từ, quản lý 
nhân sự, khai thuế… 

4. Yêu cầu ứng viên: - Tốt nghiệp ngành quản trị kinh doanh (Đại học hoặc cao 
đẳng) 

5. Địa điểm làm việc: - Phòng D14, Số 40 Bà huyện Thanh Quan, P.6, Q.3,TPHCM 

6. Thu nhập, điều kiện làm 
việc: 

- Lương khởi điêm 5 triệu. Làm việc từ thứ 2 đến thứ 6, giờ 
hành chính. 

C. HỒ SƠ, LIÊN HỆ 
1. Hồ sơ gồm: - Cv, bằng đại học, các giấy tờ khác có liên quan 
2. Thời hạn và phương thức 

nộp hồ sơ 
- Trước ngày 25/04/2016 

3. Thông tin liên hệ: - Tien.nguyen@la-vn.com 

D. TƯ VẤN - TRỢ GIÚP 
Nếu có nhu cầu tư vấn hồ sơ, sự chuẩn bị và trợ giúp về kỹ năng, các ứng viên có thể liên hệ Trung 
tâm Hướng nghiệp – Tư vấn việc làm: 

- Phòng 009 – 97 Võ Văn Tần – P6 – Q3 – Tp.HCM 
- Hoặc thông qua email: long.nlm@ou.edu.vn (Mr Long – GĐ Trung tâm) 

 



 

 
 PHÒNG CÔNG TÁC SINH VIÊN 

 
 

TRUNG TÂM  
HƯỚNG NGHIỆP - TƯ VẤN VIỆC LÀM 

Website: www.ou.edu.vn – Điện thoại: 08.39302146 – Email: huongnghiepvieclam@ou.edu.vn 

THÔNG TIN TUYỂN DỤNG 
A. THÔNG TIN ĐƠN VỊ TUYỂN DỤNG 
1. Tên đơn vị: CÔNG TY LUẬT HỢP DANH LA 

2. Địa chỉ: Phòng D14, Số 40 Bà huyện Thanh Quan, P.6, Q.3,TPHCM 

3. Điện thoại: 08-39306949 

4. Website:  

B. VỊ TRÍ – YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 
1. Công việc/chức danh: - Thư ký văn phòng 

2. Số lượng: - 1 

3. Mô tả công việc: - Lễ tân, trợ lý của giám đốc. Quyết toán chứng từ, quản lý 
nhân sự, khai thuế… 

4. Yêu cầu ứng viên: - Tốt nghiệp ngành quản trị kinh doanh (Đại học hoặc cao 
đẳng) 

5. Địa điểm làm việc: - Phòng D14, Số 40 Bà huyện Thanh Quan, P.6, Q.3,TPHCM 

6. Thu nhập, điều kiện làm 
việc: 

- Lương khởi điêm 5 triệu. Làm việc từ thứ 2 đến thứ 6, giờ 
hành chính. 

C. HỒ SƠ, LIÊN HỆ 
1. Hồ sơ gồm: - Cv, bằng đại học, các giấy tờ khác có liên quan 
2. Thời hạn và phương thức 

nộp hồ sơ 
- Trước ngày 25/04/2016 

3. Thông tin liên hệ: - Tien.nguyen@la-vn.com 

D. TƯ VẤN - TRỢ GIÚP 
Nếu có nhu cầu tư vấn hồ sơ, sự chuẩn bị và trợ giúp về kỹ năng, các ứng viên có thể liên hệ Trung 
tâm Hướng nghiệp – Tư vấn việc làm: 

- Phòng 009 – 97 Võ Văn Tần – P6 – Q3 – Tp.HCM 
- Hoặc thông qua email: long.nlm@ou.edu.vn (Mr Long – GĐ Trung tâm) 

 


