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TRUNG TÂM  
HƯỚNG NGHIỆP - TƯ VẤN VIỆC LÀM 

Website: www.ou.edu.vn – Điện thoại: 08.39302146 – Email: huongnghiepvieclam@ou.edu.vn 

THÔNG TIN TUYỂN DỤNG 
A. THÔNG TIN ĐƠN VỊ TUYỂN DỤNG 
1. Tên đơn vị: Công ty TNHH Truyền hình Kỹ thuật số Miền Nam 

2. Địa chỉ: 03 Võ Văn Tần, Phường 6, Quận 3 

3. Điện thoại: 08.36287779 

4. Website: sdtv.vn 

B. VỊ TRÍ – YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 
1. Công việc/chức danh: Chuyên viên kinh doanh 

2. Số lượng: 02 

3. Mô tả công việc: - Thực hiện công việc theo chiến lược và kế hoạch công ty. 
- Khảo sát, phân tích thị trường mục tiêu, dự báo tài chính, lập dự 
án. 
-  Xây dựng, cập nhật và lưu trữ cơ sở dữ liệu khách hàng. 
-  Liên hệ đối tác thu thập hồ sơ, thông tin dự án. 
-  Thực hiện thủ tục, ký kết hợp đồng với khách hàng. 
-  Quản lý doanh số, theo dõi thu hồi công nợ. 
-  Phát triển ý tưởng và phương án kinh doanh. 
-   Thu thập, tìm kiếm, khai thác và phát triển khách hàng mới. 
-  Lập báo cáo định kỳ theo yêu cầu công việc. 

4. Yêu cầu ứng viên: -  Trình độ:  
+ Tốt nghiệp Đại học chuyên ngành Quản trị kinh doanh, Tài chính, 
Marketing,... 
+ Kinh nghiệm:  
● 01 ứng viên có kinh nghiệm làm việc từ 05 năm trở lên. 
● 01 ứng viên có kinh nghiệm làm việc từ 01 năm trở lên. 
+ Ngoại ngữ: TOEIC 500 hoặc tương đương. 
-  Kiến thức: 
+ Có kiến thức về ngành Truyền thông, Truyền hình,… 
+  Có kinh nghiệm trong ngành Truyền thông, Truyền hình là một lợi 
thế. 
-  Kỹ năng: 
+ Sử dụng thành thạo vi tính văn phòng. 
+ Làm việc nhóm và tư duy độc lập. 
+ Đam mê với lĩnh vực kinh doanh. 
+ Có khả năng tìm kiếm, phân tích thị trường, lập kế hoạch kinh 
doanh tốt. 
+ Kỹ năng giao tiếp và đàm phán tốt. 
+ Khả năng thuyết trình trước đám đông tốt. 
+ Có thể làm việc trong môi trường nhiều áp lực. 



 

5. Địa điểm làm việc: 03 Võ Văn Tần, phường 6, quận 3, TP. Hồ Chí Minh 

6. Thu nhập, điều kiện làm 
việc: 

- Mức lương thỏa thuận. 
- Được tham gia đầy đủ các chế độ BHXH. 
- Thưởng lễ, tết. 

C. HỒ SƠ, LIÊN HỆ 
1. Hồ sơ gồm: - Phiếu đăng ký dự tuyển (Theo mẫu 04 Thông tư số 23/2014/TT-

BLĐTBXH ngày 29 tháng 8 năm 2014 của Bộ Lao động - Thương 
binh và Xã hội). 
- Sơ yếu lý lịch (có chứng thực). 
- Bằng tốt nghiệp, bảng điểm (photo công chứng, chứng thực) và 
các bằng cấp khác có liên quan. 
- Bản sao Chứng minh nhân dân. 
- Giấy khám sức khỏe. 

2. Thời hạn và phương thức 
nộp hồ sơ 

- Thời gian nhận hồ sơ: Từ ngày 08/4/2016 đến 20/4/2016. 
- Phương thức nộp hồ sơ: Ứng viên có thể nộp hồ sơ theo hình thức 
nộp trực tiếp theo địa chỉ công ty (từ thứ 02 đến thứ 06) hoặc nộp 
qua thư điện tử: vietlq@sdtv.vn.   

3. Thông tin liên hệ: Mr. Lê Quốc Việt – Chuyên viên P. TC – HC – Điện thoại : 
08.36287779 

D. TƯ VẤN - TRỢ GIÚP 
Nếu có nhu cầu tư vấn hồ sơ, sự chuẩn bị và trợ giúp về kỹ năng, các ứng viên có thể liên hệ Trung 
tâm Hướng nghiệp – Tư vấn việc làm: 

- Phòng 009 – 97 Võ Văn Tần – P6 – Q3 – Tp.HCM 
- Hoặc thông qua email: long.nlm@ou.edu.vn (Mr Long – GĐ Trung tâm) 

 


