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THÔNG TIN TUYỂN DỤNG 
A. THÔNG TIN ĐƠN VỊ TUYỂN DỤNG 
1. Tên đơn vị: SỞ CÔNG THƯƠNG TỈNH LONG AN 
2. Địa chỉ: 112 Cách Mạng Tháng Tám, P.1, Tp.Tân An, Long An 

3. Điện thoại: 0723 826 206 
4. Website:  

B. VỊ TRÍ – YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 
1. Công việc/chức danh: - Chuyên viên Hành chính sự nghiệp 

2. Số lượng: - 01 

3. Mô tả công việc: - Xây dựng và tổng hợp chương trình công tác tháng, quí, sơ 
kết, tổng kết, lập báo cáo định kỳ, đột xuất về tình hình, kết 
quả thực hiện nhiệm vụ của Trung tâm. 

- Tham mưu về công tác tổ chức cán bộ và công tác cải cách 
hành chính của Trung tâm. 

4. Yêu cầu ứng viên: - Nam từ 18 tuổi trở lên. 
- Tốt nghiệp đại học với chuyên ngành Quản trị Kinh doanh, 

Kinh tế. 
- Tiếng Anh và Tin học tối thiểu trình độ A. 
- Có đủ sức khỏe để đảm nhận nhiệm vụ 

5. Địa điểm làm việc: -  

6. Thu nhập, điều kiện làm 
việc: 

- Tuyển dụng viên chức bằng hình thức xét tuyển. 
- Nội dung xét tuyển: Xét kết quả học tập và điểm tốt nghiệp 

của người dự tuyển; Kiểm tra, sát hạch thông qua phỏng vấn 
về năng lực trình độ, nghiệp vụ của người dự tuyển. 

C. HỒ SƠ, LIÊN HỆ 
1. Hồ sơ gồm: - Đơn đăng ký dự tuyển. 

- Bản sơ yếu lý lịch (có xác nhận chính quyền địa phương). 
- Bản sao văn bằng, chứng chỉ, kết quả học tập theo yêu cầu 

của vị trí dự tuyển. 
- Bản sao Giấy khai sinh. 
- Bản sao Giấy chứng nhận thuộc đối tượng ưu tiên nếu có. 
- Giấy khám sức khỏe do Trung tâm Y tế cấp huyện trở lên. 
- 02 ảnh cỡ 4x6cm. 
- 02 phong bì có dán tem và ghi rõ địa chỉ người nhận. 
- Số điện thoại liên hệ ghi ngoài bìa hồ sơ. 
Các thành phần hồ sơ đựng trong 01 túi hồ sơ, ngoài bìa ghi đầy 
đủ các thông tin theo quy định. 

2. Thời hạn và phương thức 
nộp hồ sơ 

- Thời gian nhận hồ sơ từ ngày 20/04/2016. 



 

- Nộp hồ sơ trực tiếp tại Văn phòng Sở Công Thương, số 112 
CMT8, Phường 1, Tp.Tân An, Long An. 

3. Thông tin liên hệ: - Số ĐT : 0723 826 206 

D. TƯ VẤN - TRỢ GIÚP 
Nếu có nhu cầu tư vấn hồ sơ, sự chuẩn bị và trợ giúp về kỹ năng, các ứng viên có thể liên hệ 
Trung tâm Hướng nghiệp – Tư vấn việc làm: 

- Phòng 009 – 97 Võ Văn Tần – P6 – Q3 – Tp.HCM 
- Hoặc thông qua email: long.nlm@ou.edu.vn (Mr Long – GĐ Trung tâm) 

 


