
 

 
 PHÒNG CÔNG TÁC SINH VIÊN 

 
 

TRUNG TÂM  
HƯỚNG NGHIỆP - TƯ VẤN VIỆC LÀM 

Website: www.ou.edu.vn – Điện thoại: 08.39302146 – Email: huongnghiepvieclam@ou.edu.vn 

THÔNG TIN TUYỂN DỤNG 
A. THÔNG TIN ĐƠN VỊ TUYỂN DỤNG 
1. Tên đơn vị: CÔNG TY TNHH HÌNH KHỐI CHÂU Á 

2. Địa chỉ: P102, Lầu 1, Tòa nhà Kim Đô, 123 Lê Lợi, P. Bến Thành, Q1 

3. Điện thoại: 08 3821 2203 

4. Website: http://cubes-asia.com/ 

B. VỊ TRÍ – YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 1 
1. Công việc/chức danh: - Quản lý kho 

2. Số lượng: - 01 

3. Mô tả công việc: - Chịu trách nhiệm về việc xuất nhập hàng hóa và lưu giữ 
hàng hóa trong kho 

- Kiểm soát hạn sử dụng của hàng hóa, tuân thủ nguyên tắc 
FIFO  

- Tiếp nhận đơn hàng, làm phiếu nhập kho và xuất kho, chuẩn 
bị hàng hóa xuất kho. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được yêu cầu 
4. Yêu cầu ứng viên: - Nam/ Nữ: 

- Kinh nghiệm: Không cần kinh nghiệm 
- Kỹ năng tổ chức công việc và giải quyết vấn đề, làm việc 

chăm chỉ 
- Chuyên ngành kế toán, quản trị kinh doanh, ngoại ngữ là một 

điểm cộng (không bắt buộc)  
5. Địa điểm làm việc: - P102, Lầu 1, Tòa nhà Kim Đô, 123 Lê Lợi, P. Bến Thành, Q1 

6. Thu nhập, điều kiện làm 
việc: 

- Lương: 2.500.000 - 3.000.000/ tháng 
- Thời gian làm việc: Nửa ngày 13h30-18h00, 5 ngày/tuần (Từ 

T2-T6, T7/CN nghỉ.) 
- Môi trường làm việc lý tưởng, chuyên nghiệp 
- Thương lượng ký HĐLĐ sau thời gian Parttime (2-3 tháng). 

C. VỊ TRÍ – YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 
7. Công việc/chức danh: - SEO Parttime  

8. Số lượng: - 01 

9. Mô tả công việc: - Tối ưu hoá website 
- Quản trị nội dung website, fanpage 
- Chạy quảng cáo facebook và tối ưu hiệu quả quảng cáo; 
- Xây dựng Backlink chất lượng trên các diễn đàn. 
- SEO từ khoá cho website 
- Đánh giá hoạt động SEO của đối thủ cạnh tranh 
- Xây dựng Backlink chất lượng trên các diễn đàn. 
- Đẩy từ khoá lên TOP 

10. Yêu cầu ứng viên: - Nam/ Nữ: 
- Kinh nghiệm: Không cần kinh nghiệm, chỉ cần thông thạo 

SEO/ Web code 
- Biết code HTML/CSS, Javascript, jQuery, Bootstrap (không 



 

bắt buộc) 
- Biết code PHP backend là một điểm cộng (không bắt buộc 
- Có thể giao tiếp bằng tiếng Anh  

11. Địa điểm làm việc: - P102, Lầu 1, Tòa nhà Kim Đô, 123 Lê Lợi, P. Bến Thành, Q1 

12. Thu nhập, điều kiện 
làm việc: 

- Lương: 3tr/ tháng 
- Thời gian làm việc: Có thể linh động (T7/CN nghỉ theo Quy 

định của PL) 
- Môi trường làm việc lý tưởng, chuyên nghiệp 

D. HỒ SƠ, LIÊN HỆ 
1. Hồ sơ gồm: - CV, Đơn xin việc 
2. Thời hạn và phương thức 

nộp hồ sơ 
- 15/04/2016 – Qua Email, trực tiếp 

3. Thông tin liên hệ: - Ms. Hạnh – 08 3821 2203 
- admin@cubes-asia.com 

E. TƯ VẤN - TRỢ GIÚP 
Nếu có nhu cầu tư vấn hồ sơ, sự chuẩn bị và trợ giúp về kỹ năng, các ứng viên có thể liên hệ Trung 
tâm Hướng nghiệp – Tư vấn việc làm: 

- Phòng 009 – 97 Võ Văn Tần – P6 – Q3 – Tp.HCM 
- Hoặc thông qua email: long.nlm@ou.edu.vn (Mr Long – GĐ Trung tâm) 

 


