
 

 
 PHÒNG CÔNG TÁC SINH VIÊN 

 
TRUNG TÂM  

HƯỚNG NGHIỆP - TƯ VẤN VIỆC LÀM 
Website: www.ou.edu.vn – Điện thoại: 08.39302146 – Email: huongnghiepvieclam@ou.edu.vn 

THÔNG TIN TUYỂN THỰC TẬP SINH 
A. THÔNG TIN ĐƠN VỊ TUYỂN DỤNG 
1. Tên đơn vị: CÔNG TY TNHH CÔNG NGHỆ VIVO 

2. Địa chỉ: Lầu 15 Lottery Tower, 77 Trần Nhân Tôn, P.9, Q.5, TP. HCM 

3. Điện thoại: 08.3833 7487 

4. Website: www.vivoglobal.vn 

B. VỊ TRÍ – YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 1 
1. Công việc/chức danh: TRỢ LÝ MARKETING BIẾT TIẾNG TRUNG 

2. Số lượng: 1 

3. Mô tả công việc: - Làm báo cáo hàng tháng: Tổng hợp chi phí quảng cáo 
Marketing của đại lý toàn quốc, gồm chi phí quảng cáo ngoài 
trời và chi phí vật tư phổ thông. 

- Làm báo cáo hằng ngày: Cập nhật và tính điểm lượng sellout 
hàng ngày của các đại lý toàn quốc. 

- Hỗ trợ một số công việc cho phòng Marketing. 
- Thực hiện các nhiệm vụ khác được giao bơi Marketing 

Manager. 
- Chi tiết công việc được trao đổi cụ thể khi phỏng vấn. 

4. Yêu cầu ứng viên: - Cẩn thận, tỉ mỉ, chịu khó, ham học hỏi, nhanh nhẹn. 
- Yêu thích công việc ổn định, liên quan đến kế toán, tổng hợp 

số liệu, làm báo cáo, hạch toán. 
- Có kiến thức cơ bản về POSM trong Marketing là một lợi thế. 
- Ưu tiên các ứng viên biết tiếng Hoa hoặc phải có khả năng 

viết và giao tiếp tiếng Anh (trường hợp không biết tiếng Hoa) 
- Tốt nghiệp cao đẳng trở lên chuyên ngành Marketing hoặc 

quản trị kinh doanh. 
- Ưu tiên ứng viên có kinh nghiệm liên quan đến công việc kế 

toán, số liệu hoặc đã từng làm báo cáo tổng hợp 
- Ứng viên sẽ được traning nếu chưa có kinh nghiệm 

5. Địa điểm làm việc: - Lầu 15 Lottery Tower, 77 Trần Nhân Tôn, P.9, Q.5, TP. HCM 

6. Thu nhập, điều kiện làm 
việc: 

- Lương thử việc: 6triệu    Lương chính thức : 7 triệu 
- Mức lương cao hơn đối với những ứng viên có kinh nghiệm 

C. VỊ TRÍ – YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 2 
7. Công việc/chức danh: NHÂN VIÊN VẬT TƯ BIẾT TIẾNG TRUNG 

8. Số lượng: 1 

9. Mô tả công việc: - Tìm kiếm nguồn cung ứng vật tư 
- Theo dõi tiến độ thi công 
- Phát triển hình ảnh 
- Định hướng hình ảnh thương hiệu 



 

-  

10. Yêu cầu ứng viên: - Tốt nghiệp Đại học  
- 30  tuổi trở xuống 
- Anh văn giao tiếp, ưu tiên biết tiếng Hoa 
- Nhanh nhẹn trong công việc 
- Có khả năng đi công tác 
- Có thể được đào tạo nếu chưa có kinh nghiệm 

11. Địa điểm làm việc: - Lầu 15 Lottery Tower, 77 Trần Nhân Tôn, P.9, Q.5, TP. HCM 

12. Thu nhập, điều kiện 
làm việc: 

- Lương thử việc: 6triệu    Lương chính thức : 7 triệu 
- Mức lương cao hơn đối với những ứng viên có kinh nghiệm 

D. HỒ SƠ, LIÊN HỆ 
1. Hồ sơ gồm: - Sơ yếu lý lịch 

- Hộ khẩu 
- Chứng minh nhân dân 
- Bằng cấp liên quan 
- Chứng chỉ tin học, anh văn 
- Giấy khám sức khỏe 
- Có thể bổ sung bản chính sau khi nhận việc 

2. Thời hạn và phương thức 
nộp hồ sơ 

- Thời hạn: 31/05/2016 
- Nộp trực tiếp hoặc gửi CV qua email: 

chau.bui@vivoglobal.vn 
3. Thông tin liên hệ: - Châu –P.NS 

- ĐT: 0903 358572 hoặc: 08.3833 7487 

E. TƯ VẤN - TRỢ GIÚP 
Nếu có nhu cầu tư vấn hồ sơ, sự chuẩn bị và trợ giúp về kỹ năng, các ứng viên có thể liên hệ Trung 
tâm Hướng nghiệp – Tư vấn việc làm: 

- Phòng 009 – 97 Võ Văn Tần – P6 – Q3 – Tp.HCM 
- Hoặc thông qua email: long.nlm@ou.edu.vn (Mr Long – GĐ Trung tâm) 

 


