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THÔNG TIN TUYỂN DỤNG 
A. THÔNG TIN ĐƠN VỊ TUYỂN DỤNG 
1. Tên đơn vị: CÔNG TY THƯƠNG MẠI CÔNG NGHIỆP GIẤY VĨNH THỊNH 

2. Địa chỉ: Tầng trệt, Cao ốc Vạn Đô, 348 Bến Vân Đồn, Phường 1, Quận 4, 
HCM 

3. Điện thoại: (84-8) 39413474 - 66791316 

4. Website: www.vinhthinhpaper.vn 

B. VỊ TRÍ – YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 
1. Công việc/chức danh: - Nhân viên kinh doanh/ Nhân viên IT 

2. Số lượng: - 5 nhân viên Kinh doanh và 2 nhân viên IT 

3. Mô tả công việc: - Nhân viên kinh doanh: 
+ Lập kế hoạch cá nhân làm việc hàng ngày với các khách hàng 
tiềm năng. 
+ Tiếp xúc khách hàng, ghi nhận và giải quyết nhu cầu khách 
hàng 

   + Báo cáo công việc định kỳ hàng ngày/tuần/tháng 

-  Nhân viên IT: 
+ Quản trị/ bảo trị hệ thống mạng 

4. Yêu cầu ứng viên: - Nhân viên kinh doanh: 

+ Đã tốt nghiệp hoặc sinh viên năm cuối chuyên ngành Quản trị 
kinh doanh/ Marketing 

+ Có sự ham thích công việc kinh doanh 

+ Nhiệt tình, năng động, chịu khó 

+ Kỹ năng giao tiếp tốt 

+ Sử dụng tốt vi tính văn phòng: word, excel 

+ Ưu tiên cho sinh viên có kinh nghiệp trong việc chăm sóc khách 
hàng, bán hàng 

- Nhân viên IT: 

+ Tốt nghiệp hoặc sinh viên năm cuối chuyên ngành IT 

5. Địa điểm làm việc: Tầng trệt, Cao ốc Vạn Đô, 348 Bến Vân Đồn, Phường 1, Quận 4, 
HCM 

6. Thu nhập, điều kiện làm 
việc: 

- Được huấn luyện & đào tạo để trở thành nhân viên kinh doanh 
chuyên nghiệp 

- Cơ hội làm việc trong môi trường thân thiện, có nhiều cơ hội 
thăng tiến 

- Mức lương thỏa thuận, thưởng theo năng lực 



 

C. HỒ SƠ, LIÊN HỆ 
1. Hồ sơ gồm: - Sơ yếu lý lịch 

- Đơn xin việc 

- 02 ảnh 4x6 

- Bằng cấp liên quan ( nếu có) 

2. Thời hạn và phương thức 
nộp hồ sơ - Nộp hồ sơ online:  dieptran@vinhthinhpaper.vn 

- Subject  ghi rõ: vị trí ứng tuyển_họ và tên 

- Hạn nộp hồ sơ: ngày 31/07/2016 

- Chỉ liên hệ phóng vấn những hồ sơ đạt yêu cầu và không tiếp 
qua điện thoại. 

3. Thông tin liên hệ:  

D. TƯ VẤN - TRỢ GIÚP 
Nếu có nhu cầu tư vấn hồ sơ, sự chuẩn bị và trợ giúp về kỹ năng, các ứng viên có thể liên hệ Trung 
tâm Hướng nghiệp – Tư vấn việc làm: 

- Phòng 009 – 97 Võ Văn Tần – P6 – Q3 – Tp.HCM 
- Hoặc thông qua email: long.nlm@ou.edu.vn (Mr Long – GĐ Trung tâm) 

 


