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A. THÔNG TIN ĐƠN VỊ TUYỂN DỤNG 

1. Tên đơn vị: CÔNG TY CP PHÁT TRIỂN BẤT ĐỘNG SẢN PHÁT ĐẠT 
2. Địa chỉ: 422 Đường Đào Trí ,Phường Phú Thuận, Quận 7, TP.Hồ Chí Minh 
3. Điện thoại: (08) 3773 2222 
4. Website:  www.phatdat.com.vn 

B. VỊ TRÍ – YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 1 

5. Công việc/chức danh: THƯ KÝ DỰ ÁN 

6. Số lượng:  02 

7. Mô tả công việc: 
 Thực hiện các công việc liên quan đến công tác thư ký, văn thư và hành chính; lưu trữ 

thông tin, tài liệu, hồ sơ của Ban Quản lý Dự án. 
 Phối hợp thực hiện các nhiệm vụ khác và mục tiêu của Ban Quản lý Dự án. 

8. Địa điểm làm việc: 422 Đường Đào Trí ,Phường Phú Thuận, Quận 7, TP.Hồ Chí Minh 
hoặc các dự án của Công ty. 

9. Thu nhập, điều kiện làm việc:  
 Được cung cấp 01 máy tính để bàn, văn phòng phẩm cần thiết (viết, sổ tay, ...). 
 Chế độ Bảo hiểm, nghỉ lễ, nghỉ phép, phúc lợi đầy đủ. 
 Tăng lương hàng năm theo định kỳ. 

10. Yêu cầu ứng viên: 
 Tốt nghiệp đại học hoặc cao đẳng chuyên ngành kỹ thuật. 
 Thành thạo các tính năng cơ bản tin học văn phòng. 
 Khả năng làm việc độc lập và làm việc nhóm. 
 Khả năng ngoại ngữ giỏi là lợi thế. 

C. VỊ TRÍ – YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 2 

11. Công việc/chức danh: NHÂN VIÊN KINH DOANH 

12. Số lượng:  50 

13. Mô tả công việc: 
 Thực hiện bán các sản phẩm bất động sản theo yêu cầu chỉ tiêu được giao: Tìm 

kiếm khách hàng, tư vấn sản phẩm; Giải thích các điều khoản của hợp đồng bán 



hàng, hướng dẫn khách hàng hoàn tất các thủ tục mua. 
14. Địa điểm làm việc: 422 Đường Đào Trí ,Phường Phú Thuận, Quận 7, TP.Hồ Chí Minh 

và các Sàn dự án của Công ty. 
15. Thu nhập, điều kiện làm việc:  
 Chế độ Bảo hiểm, nghỉ lễ, nghỉ phép, hoa hồng, phúc lợi đầy đủ. 
 Tăng lương hàng năm theo định kỳ. 

16. Yêu cầu ứng viên: 
 Tốt nghiệp Trung học phổ thông trở lên. 
 Ưu tiên các ứng viên có khả năng giao tiếp Tiếng Hoa, Tiếng Anh. 
 Ngoại hình dễ nhìn (nữ cao từ 1,58m trở lên, nam cao từ 1,68m trở lên), tác 

phong chuyên nghiệp.  
 Khả năng giao tiếp, thuyết phục khách hàng, xử lý tình huống tốt, nhiệt huyết 

với công việc và có tính kiên trì. 
D. HỒ SƠ, LIÊN HỆ 

17. Hồ sơ gồm: 
 CV 

 Chứng minh nhân dân (Photo và công chứng không quá 6 tháng) 

 Bằng Cấp Photo (Photo và công chứng không quá 6 tháng) 

 Hộ Khẩu Photo 

18. Nộp hồ sơ 
 Thời hạn: 21/06/2016 đến 21/07/2016 
 Phương thức nộp: trực tiếp hoặc gởi qua email: tuyendung@phatdat.com.vn 

19. Thông tin liên hệ: 
 Họ tên: Nguyễn Thanh Xuân 
 Địa chỉ: 422 Đường Đào Trí ,Phường Phú Thuận, Quận 7, TP.Hồ Chí Minh 
 Di động: 0919 60 4575  
 Email: xuannt@phatdat.com.vn 

 


