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THÔNG TIN TUYỂN DỤNG 
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A. THÔNG TIN ĐƠN VỊ TUYỂN DỤNG 
1. Tên đơn vị: CÔNG TY TNHH MTV VIỆT KAI 
2. Địa chỉ: 840/143/3 Hương Lộ 2, Bình Trị Đông A, Bình Tân 
3. Điện thoại: 08 6680 5995 
4. Website: www.sdksl.com 

B. VỊ TRÍ – YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 
5. Công việc/chức danh: Trợ lý quản lý 

6. Số lượng:  1 

7. Mô tả công việc: 
 Nghiên cứu thị trường và khách hàng tham quan cùng với người quản lý; 
 Phân tích thị trường và chiến lược thị trường bào với người quản lý; 
 Đàm phán với khách hàng và cố gắng giải quyết vấn đề; 
 Các vấn đề hàng ngày như các trợ lý. 

8. Địa điểm làm việc: Văn phòng công ty 
 Thu nhập, điều kiện làm việc: Lương cơ bản + Thưởng + Trợ cấp (điện thoại, chi 

phí nhiên liệu, nhà ở, vv) + tiền thưởng hàng năm ( 6 đến 10 triệu ) 
 

9. Yêu cầu ứng viên: 
 Người Việt Nam với trình độ thông thạo tiếng Anh hoặc tiếng Trung Quốc; 
 Thành thạo trong việc sử dụng phần mềm văn phòng tự động 
 Kỹ năng Trung thực, thái độ chủ động, chăm chỉ làm việc và giao tiếp tốt; 
 Cấp bằng Cử nhân, chuyên ngành liên quan đến tiếp thị sẽ là một ưu tiên; 

Tuổi từ 22-26, biết photoshop càng tốt. 
C. HỒ SƠ, LIÊN HỆ 



10. Hồ sơ gồm: 
 CV 

 Chứng minh nhân dân (Photo và công chứng không quá 6 tháng) 

 Bằng Cấp Photo (Photo và công chứng không quá 6 tháng) 

 Hộ Khẩu Photo 

11. Nộp hồ sơ 
 Thời hạn: 30/08/2016 

 Phương thức nộp: Email hoặc nộp trực tiếp tại văn phòng 

12. Thông tin liên hệ: 
 Họ tên: LÊ THỊ CHUNG 

 Địa chỉ: 840/143/3 Hương Lộ 2, Bình Trị Đông A, Bình Tân, HCM. 

 Di động: 08 6680 5995 – 0163 576 9910 

 Email: lechung3110@gmail.com 

 


