
 
 PHÒNG CÔNG TÁC 

SINH VIÊN 

 
 

TRUNG TÂM  
HƯỚNG NGHIỆP - TƯ VẤN VIỆC LÀM 

Website: www.ou.edu.vn – Điện thoại: 08.39302146 – Email: huongnghiepvieclam@ou.edu.vn 

THÔNG TIN TUYỂN DỤNG 

× Toàn thời gian  Bán thời gian  Thực tập sinh 

 
A. THÔNG TIN ĐƠN VỊ TUYỂN DỤNG 

1. Tên đơn vị: Ngân hàng TMCP Quốc Dân (National Citizen Bank) 
2. Địa chỉ: 28C – 28D Bà Triệu, Phường Hàng Bài, Quận Hoàn Kiếm, Tp. Hà Nội 
3. Điện thoại: (04)  62693355 
4. Website: www.ncb-bank.vn 

B. VỊ TRÍ – YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 

5. Công việc/chức danh: CHUYÊN VIÊN QUAN HỆ KHÁCH HÀNG CÁ 
NHÂN/DOANH NGHIỆP 

6. Số lượng:  20 

7. Mô tả công việc: 
 Tìm kiếm, phát triển mạng lưới khách hàng phù hợp với sản phẩm dịch vụ của 

ngân hàng để hoàn thành chỉ tiêu được giao 
 Chịu trách nhiệm giới thiệu và tư vấn cho khách hàng về sản phẩm, dịch vụ của 

ngân hàng 
 Thực hiện công tác lập, thẩm định hồ sơ khách hàng. Phối hợp với các đơn vị khác 

thực hiện chăm sóc khách hàng và triển khai các chương trình sản phẩm của NCB. 
8. Địa điểm làm việc: Tp. Hồ Chí Minh, Bình Dương, Đồng Nai 

9. Yêu cầu ứng viên:  Tốt nghiệp Đại học chính quy trở lên chuyên ngành 
Kinh tế, Tài chính doanh nghiệp, Tài chính ngân 
hàng, Quản trị kinh doanh… 

 Nam/Nữ hình thức ưa nhìn. Có kỹ năng bán hàng 
tốt, khả năng phát triển mạng lưới khách hàng 

 Ưu tiên ứng viên có kinh nghiệm trong ngành Tài 
chính ngân hàng, môi giới chứng khoán, bất động 
sản, bảo hiểm, ô tô… 

10. Công việc/chức danh: TRỢ LÝ KINH DOANH - DOANH NGHIỆP 

11. Số lượng: 10 

12. Mô tả công việc:  
 Hỗ trợ bán sản phẩm dịch vụ. Chịu trách nhiệm giới thiệu và tư vấn cho khách 

hàng về sản phẩm, dịch vụ của ngân hàng 



 Hỗ trợ CVKH các thủ tục công chứng, đăng ký giao dịch bảo đảm, kiểm kê kho, 
định giá tài sản 

 Chủ động tham gia công việc tìm khiếm khách hàng và phát triển khách hàng để 
phát triển hoạt động kinh doanh theo chỉ tiêu kinh doanh được giao. 

13. Địa điểm làm việc: Tp. Hồ Chí Minh, Bình Dương, Đồng Nai 

14. Yêu cầu ứng viên:  Tốt nghiệp chuyên ngành Tài chính Ngân hàng, 
Quản trị Kinh doanh, Kinh tế,… 

 Ngoại hình khá, giao tiếp tốt.. ưu tiên các ứng viên 
có lợi thế về Tiếng Anh 

 Có kỹ năng bán hàng cơ bản. Yêu thích công việc 
kinh doanh. 

 

15. Công việc/chức danh: GIAO DỊCH VIÊN 

16. Số lượng: 10 

17. Mô tả công việc: 
 Chịu trách nhiệm tư vấn, hỗ trợ và cung cấp khách hàng các sản phẩm, dịch vụ của 

NCB 
 Thực hiện các giao dịch với khách hàng 
 Thực hiện công tác lập chứng từ, hạch toán và lưu trữ chứng từ liên quan. 

18. Địa điểm làm việc: Tp. Hồ Chí Minh, Bình Dương, Đồng Nai 

19. Yêu cầu ứng viên:  Tốt nghiệp Cao đẳng trở lên chuyên ngành Kế toán, 
Kinh tế, Tài chính, Ngân hàng… 

 Cao từ 1m60 trở lên, hình thức ưa nhìn. Tuổi không 
quá 26. Ưu tiên nữ 

 Giao tiếp tốt, có kỹ năng tư vấn, đàm phán, quản lý 
khách hàng và xử lý tình huống. 

 

20. Công việc/chức danh: CHUYÊN VIÊN TÁC NGHIỆP TÍN DỤNG 

21. Số lượng 10 

22. Mô tả công việc:  
 Tiếp nhận và quản lý các hồ sơ tín dụng đã được phê duyệt. Soạn thảo các hợp 

đồng tín dụng, hợp đồng bảo đảm. Lập tờ trình giải ngân, xuất, nhập tài sản, các 
giấy tờ có giá, bất động sản...trình cấp có thẩm quyền ký duyệt 

 Phối hợp Chuyên viên Quan hệ khách hàng hỗ trợ hướng dẫn khách hàng (sao y 
hồ sơ tài sản bảo đảm, cập nhật các biến động liên quan hồ sơ của khách hàng...); 
theo dõi các khoản vay đến hạn, thông báo nhắc nợ khách hàng 

 Thực hiện mở hạn mức hợp đồng tín dụng, tài sản bảo đảm, giải ngân, thu nợ, lãi, 
phí. Điều chỉnh lãi suất, kỳ hạn nợ, gia hạn nợ cho khách hàng thuộc phạm vi phân 
quyền của chi nhánh vào hệ thống phần mềm BTS. 

 



23. Địa điểm làm việc: Tp. Hồ Chí Minh, Bình Dương, Đồng Nai 

24. Yêu cầu ứng viên:  Tốt nghiệp Đại học hệ chính quy trở lên chuyên 

ngành Luật, Luật Kinh tế, Tài chính ngân hàng 

 Ưu tiên ứng viên có 02 năm kinh nghiệm trở lên tại 

vị trí tương đương ở các đơn vị, tổ chức tín dụng, tài 

chính ngân hàng 

 Có khả năng tổng hợp thông tin, hiểu biết về hồ sơ 

xử lý khoản vay, các số liệu báo cáo công tác tín 

dụng..năng lực phân tích thông tin tốt. 

 

C. HỒ SƠ, LIÊN HỆ 

25. Nộp hồ sơ 
 Thời hạn: 30/09/2016 
 Phương thức nộp:  Ứng viên quan tâm vui lòng gửi bản lý lịch ứng viên theo 

mẫu của NCB qua địa chỉ email  tuyendung@ncb-bank.vn hoặc hangbtt2@ncb-
bank.vn (Tiêu đề Email: Vị trí - Khu vực - Họ Tên. VD: GDV -  Tp. HCM - 
Nguyen Van A). 

 

 


