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A. THÔNG TIN ĐƠN VỊ TUYỂN DỤNG 
1. Tên đơn vị: Công Ty TNHH ILA VN 
2. Địa chỉ: 146 Nguyễn Đình Chiểu, P.6, Q.3 
3. Điện thoại: 08 3521 8788 
4. Website: http://ilavietnam.edu.vn/ 

B. VỊ TRÍ – YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 
5. Công việc/chức danh: Nhân Viên Tư Vấn Chương Trình ( Programme Advisor) 

6. Số lượng:  10 

7. Mô tả công việc: 
- Hiểu và nắm bắt rõ về dịch vụ và sản phẩm của Công ty. 
- Chủ động khai thác và phát triển mạng lưới khách hàng thông qua các công cụ như 
telesales, email thông qua nguồn database của công ty và database riêng, trực điện 
thoại, gặp gỡ trực tiếp... 
- Trực tiếp tư vấn khóa học cho học viên có nhu cầu (qua điện thoại, mạng internet hoặc 
gặp mặt trực tiếp). 
- Tổ chức kiểm tra đầu vào và tư vấn lớp học phù hợp cho học viên. 
- Hoàn thành tốt chỉ tiêu sale hàng tháng 
- Tiếp nhận ý kiến và giải đáp những thắc mắc để đem đến dịch vụ tốt nhất cho khách 
hàng.Địa điểm làm việc: 

8. Thu nhập, điều kiện làm việc: 
 Lương căn bản + hoa hồng 
 Môi trường làm việc năng động, có cơ hội giao tiếp tiếng Anh  

9. Yêu cầu ứng viên: - Tốt nghiệp cao đẳng/ đại học 
- Tuổi dưới 28 
- Thái độ hoà nhã, kỹ năng giao tiếp tốt, nhiệt tình với công 
việc, năng động, ham học hỏi 
- Có kỹ năng sale, thuyết phục, chăm sóc khách hàng 
- Ngoại hình thanh lịch. 
- Có thể làm việc theo ca. 

C. HỒ SƠ, LIÊN HỆ 



10. Hồ sơ gồm: 
 Sơ yếu lý lịch ( bằng Tiếng Anh) 
 Đơn xin việc ( bằng Tiếng Anh) 

11. Nộp hồ sơ 
 Thời hạn: 31/10/2016 
 Phương thức nộp: Gửi hồ sơ qua email vacancies@ilavietnam.edu.vn 

12. Thông tin liên hệ: 
 Họ tên: Hoàng Anh 
 Địa chỉ: 146 Nguyễn Đình Chiểu, P.6, Q.3 
 Di động: 08 3521 8788 
 Email: vacancies@ilavietnam.edu.vn 

 


