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A. THÔNG TIN ĐƠN VỊ TUYỂN DỤNG 
1. Tên đơn vị: Công ty Abbott VN 
2. Địa chỉ: Tòa nhà Mê Linh Point, 02 Ngô Đức Kế, Quận 1, TpHCM 
3. Điện thoại: 38242006 
4. Website:… 

B. VỊ TRÍ – YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 
5. Công việc/chức danh: Thư ký – Thời vụ 3-6 tháng 

6. Số lượng:  01 

7. Mô tả công việc: 
 Xử lý dữ liệu khách hàng 
 Hỗ trợ hành chính 
 Sắp xếp kế hoạch đào tạo 

8. Địa điểm làm việc: VPĐD Abbott VN, lầu 10, tòa nhà Mê Linh Point 
9. Thu nhập, điều kiện làm việc: 
 5 đến 7 triệu VND /tháng 

10. Yêu cầu ứng viên:  Sinh viên năm cuối hoặc mới tốt nghiệp 
 Thành thạo tin học văn phòng (MS Word, Excel, 

PowerPoint) 
 Tiếng Anh giao tiếp 
 Nhiệt tình, nhanh nhẹn, học hỏi nhanh 

C. HỒ SƠ, LIÊN HỆ 

11. Hồ sơ gồm: 
 CV 

12. Nộp hồ sơ 
 Thời hạn: 30/11/2016 
 Phương thức nộp: gửi đến email: nguyen.le@abbott.com 

13. Thông tin liên hệ: 
 Họ tên: Lê Nguyễn Thảo Nguyên (Quản lý Đào tạo & Dự án) 
 Địa chỉ: VPĐD Abbott VN 
 Di động: 0985400972 
 Email: nguyen.le@abbott.com  

 


