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THÔNG TIN TUYỂN DỤNG 
x Toàn thời gian  Bán thời gian  Thực tập sinh 

 

A. THÔNG TIN ĐƠN VỊ TUYỂN DỤNG 
1. Tên đơn vị: Indo Trans Logistics Corporation 
2. Địa chỉ: 52-54-56 Trường Sơn, P.2, Q. Tân Bình 
3. Điện thoại: 083948 6888 
4. Website: www.itlvn.com 

B. VỊ TRÍ – YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 
5. Công việc/chức danh: Nhân viên dịch vụ Visa (Hồ Chí Minh) 

6. Số lượng:  5 

7. Mô tả công việc: 
- Document scrutiny & collection for visa processing.  
- Handling customer/applicant queries personally or via email, telephone. 
- Ensuring all administration & logistics of passport delivery to consulate / applicant/ 

logistics company etc …  
- Maintain & record all application data. 
- Handling of cash & bank related transactions if assigned. 

8. Địa điểm làm việc: 
94-96 Nguyễn Du, Q.1 
9. Thu nhập, điều kiện làm việc: 

- Professional and friendly environment 
- Vietnamese Labor code based insurance and annual leave benefit 
- 13th month salary 
- Company trip and annual event 
- Health care insurance  
- Other benefits 

10. Yêu cầu ứng viên: - Education: University/ College graduated or any related 
fields. 

- Fresh Graduate is more preferred 
- Have good Computer typing skills and Communication skills. 
- Speak English fluently. 
- Ability in working in team and multi-task. 
- Problem Solving ability or Multi languages speaking would 

be an added advantage 

C. HỒ SƠ, LIÊN HỆ 



11. Hồ sơ gồm: 
 
12. Nộp hồ sơ 
 Thời hạn: 10/12/2016 
 Phương thức nộp: qua email: career@itlvn.com 

13. Thông tin liên hệ: 
 Họ tên: Indo Trans Logistics Corporation 
 Địa chỉ: 52-54-56 Trường Sơn, P.2, Q. Tân Bình 
 Di động: 083948 6888 
 Email: career@itlvn.com  

 


