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A. THÔNG TIN ĐƠN VỊ TUYỂN DỤNG 
1. Tên đơn vị: Công ty Cổ phần Đỉnh Cao Châu Mỹ 

2. Địa chỉ: 253B Thạch Lam, Phú Thạnh, Tân Phú, HCM 

3. Điện thoại: 0862 676 949 

4. Website: www.dinhcaochaumy.edu.vn 

B. VỊ TRÍ – YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 
1. Công việc/chức danh: - Nhân viên Văn Phòng Biết Tiếng Nhật 

2. Số lượng: - 2 

3. Mô tả công việc: - Lên hồ sơ du lịch, du học cho khách hàng 
theo yêu cầu (được hướng dẫn cụ thể) 

- Dịch thuật văn bản theo yêu cầu trong hồ sơ. 
- Tìm hiểu thông tin về trường, các khóa học và 

yêu cầu của các trường nước ngoài để tư 
vấn, hướng dẫn cho khách hàng. 

- Công việc sẽ được trao đổi cụ thể khi phỏng 
vấn. 

4. Yêu cầu ứng viên: - Tốt nghiệp Cao đẳng/Đại học chuyên ngành 
tiếng Nhật. 

- Đọc hiểu, viết tiếng Nhật tốt,  
- Cần thận, tỷ mỹ, chịu khó học hỏi 
- Không yêu cầu kinh nghiệm, sẽ được hướng 

dẫn 

5. Địa điểm làm việc: - 253B Thạch Lam, Phú Thạnh,Tân Phú, HCM 

6. Thu nhập, điều kiện làm việc: - Lương từ 7 – 10tr 
- Được làm việc trong môi trường năng động; 

- Chế độ lương thưởng được xem xét theo kỳ 
dựa vào năng lực làm việc; 

 



C. HỒ SƠ, LIÊN HỆ 
1. Hồ sơ gồm: - CV  

- … 
2. Nộp hồ sơ - Thời hạn: đến ngày 10/8/2016 

- Phương thức nộp: qua Email 
3. Thông tin liên hệ: - Họ tên: Bùi Thị Hồng Cảm 

- Địa chỉ: 253B Thạch Lam, Phú Thạnh, Tân 
Phú 

- Di động: 0166 805 6907 
- Email: info@americantop.edu.vn 

 


