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THÔNG TIN TUYỂN DỤNG 
 Toàn thời gian  Bán thời gian  Thực tập sinh 

 

A. THÔNG TIN ĐƠN VỊ TUYỂN DỤNG 
1. Tên đơn vị: Công ty TNHH MTV TMDV Hữu Toàn 
2. Địa chỉ: 101D  Cộng Hòa, Phường 04, Quận Tân Bình, TPHCM 
3. Điện thoại: 08 38111122 - 0908694899 
4. Website: www.huutoan.com 

B. VỊ TRÍ – YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 
5. Công việc/chức danh: Nhân viên kinh doanh 

6. Số lượng:  02 

7. Mô tả công việc: 
- Tư vấn, báo giá & thương lượng ký kết hợp đồng dịch vụ sửa chữa vãng lai 

- Chào giá, ký kết hợp đồng bảo trì – bảo dưỡng định kỳ các sản phẩm do Hữu Toàn bán ra 

- Báo giá và thương lượng ký kết hợp đồng bán phụ tùng công nghiệp 

- Báo giá, ký kết hợp đồng dịch vụ di dời & lắp đặt máy phát điện 

- Tiếp thị, gửi catalogue cho các đơn vị có thể có nhu cầu đến dịch vụ nhằm tìm kiếm khách 
hàng 

- Theo dõi, chuẩn bị vật tư, phụ tùng, đồng làm đề nghị xuất hàng cho các hợp đồng đã ký. 

- Tổng hợp xuất hóa đơn, theo dõi thu hồi công nợ 

- Báo cáo tình hình hoạt động, chỉ tiêu chất lượng, số lượng khách hàng đang theo dõi 

- Thực hiện các công việc khác theo yêu cầu của Phó phòng HM phụ trách KTDV 

8. Địa điểm làm việc: 101D Cộng Hòa, P4, Quận Tân Bình, TPHCM 
9. Thu nhập, điều kiện làm việc: 

 Mức thu nhập bình quân từ 7.000.000đồng trở lên 
 Thu nhập hưởng trên doanh số 

10. Yêu cầu ứng viên:  Có kỹ năng về tư vấn và thuyết phục khách hàng 
 Ưu tiên ứng viên có kinh nghiệm về bán hàng, ký kết hợp 

đồng, chào giá và gởi thư báo giá… 
 Tốt nghiệp chuyên ngành QTKD, kinh tế, thương mại. 
 Năng động và giải quyết công việc linh hoạt. 



C. HỒ SƠ, LIÊN HỆ 

11. Hồ sơ gồm: 
 Đơn xin việc 
 Sơ yếu lý lịch 
 Bằng cấp/chứng chỉ 
 Giấy khám sức khỏe (nếu đạt) 
 3 hình 3x4 

12. Nộp hồ sơ 
 Thời hạn: từ ngày 19/09/2016 đến 30/09/2016 
 Phương thức nộp: Trực tiếp hoặc email 

13. Thông tin liên hệ: 
 Họ tên: Tăng Thị Kim Loan 
 Địa chỉ: 101D Cộng Hòa, P4, Quận Tân Bình, TPHCM 
 Di động: 0908694899 
 Email: loan.ttk@huutoan.com 

 


