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THÔNG TIN TUYỂN DỤNG 
x Toàn thời gian  Bán thời gian x Thực tập sinh 

 

A. THÔNG TIN ĐƠN VỊ TUYỂN DỤNG 
1. Tên đơn vị: Công ty Cổ Phần Phân Phối Gia Cát 
2. Địa chỉ: 83 đường 45, phường 6, quận 4, Tp. HCM 
3. Điện thoại: 0888 249 333- 0888 049 333 
4. Website:333water.com 

B. VỊ TRÍ – YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 
5. Công việc/chức danh: NV kinh doanh, NV kế toán, NV Hành chính 

6. Số lượng:  Không giới hạn 

7. Mô tả công việc: 
 Hành chính: Soạn thảo hợp đồng lao động, hợp đồng kinh tế. Thủ tục giải quyết hồ sơ 

BHXH, chấm công, kiểm tra hồ sơ, trình ký chứng từ 
 Kế toán: Hạch toán các nghiệp vụ phát sinh liên quan đến mua hàng, bán hàng; Tổng 

hợp theo dõi công nợ KH, NCC. 
 Kinh doanh: Tìm hiểu thị trường, chăm sóc, chào hàng giới thiệu sản phẩm đối với 

nguồn khách hàng có sẵn hoặc tự tìm kiếm 
8. Địa điểm làm việc: 83 đường số 45, Phường 6, quận 4, Tp. HCM 
9. Thu nhập, điều kiện làm việc: 
 Hành chính: Sinh viên thực tập 
 Kế toán: Sinh viên thực tập 
 Kinh doanh: làm việc toàn thời gian: khởi điểm 4.500.000, SV thực tập hỗ trợ chi phí 

xăng xe 

10. Yêu cầu ứng viên:  Đối với Sinh viên thực tập: Chuẩn bị tốt nghiệp các ngành 
QTKD, Kế toán, hành chính kế toán 

 Đối với nhân viên làm việc toàn thời gian: Sinh viên mới 
tốt nghiệp có mong muốn thử sức ở môi trường Kinh 
doanh, yêu thích Kinh doanh. 

C. HỒ SƠ, LIÊN HỆ 
Tuyết Hằng: 0888 249 333  Email: hang.ttt@giacatservice.com 
Hoặc nộp hồ sơ trực tiếp tại Vp Công ty Cổ Phần Phân Phối Gia Cát 



11. Hồ sơ gồm: 
 Sơ yếu lý lịch 
 CMND, Sổ hộ khẩu bản sao công chứng 
 Đơn xin việc, Đơn xin thực tập 
 Giấy khám sức khỏe 
 Hình 3x4: 2 tấm 

12. Nộp hồ sơ 
 Thời hạn: Từ ngày 15/02/2017 
 Phương thức nộp: Qua email hang.ttt@giacatservice.com hoặc nộp trực tiếp tại văn 

phòng công ty 
13. Thông tin liên hệ: 
 Họ tên: Trần Thị Tuyết Hằng 
 Địa chỉ: 83 đường số 45, Phường 6, quận 4, Tp. HCM 
 Di động: 0888 249 333 – 0888 049 333 
 Email: hang.ttt@giacatservice.com 

 


