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A. THÔNG TIN ĐƠN VỊ TUYỂN DỤNG 
1. Tên đơn vị: CÔNG TY TNHH XE CLASSIFIEDS  
2. Địa chỉ: LẦU 01 , SỐ 55-57 Nguyễn Văn Giai, Phường Đakao, Quận 01, TP.HCM 
3. Điện thoại: (08) 38.202.447 
4. Website:  https://www.carmudi.vn/ 

B. VỊ TRÍ – YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 
5. Công việc/chức danh: Nhân viên Cập nhật Dữ liệu – Content Executive   

6. Số lượng:  01 

7. Mô tả công việc: 
 Phụ trách biên tập và đăng tải thông tin (hình ảnh các chi tiết liên quan đến xe) theo 

yêu cầu 
 Chịu trách nhiệm kiểm duyệt chất lượng các thông tin được đăng tải lên trang 

carmudi.vn theo các chuẩn mực được định sẵn 
 Bảo đảm sự chính xác và chất lượng của các tài khoản, hình ảnh, danh sách và nội 

dung thông tin hiển thị trên trang carmudi.vn 
 Thực hiện các yêu cầu của khách hàng liên quan đến nội dung hiển thị trên website. 
 Hiểu rõ về hệ thống dữ liệu và website carmudi.vn 
 Báo cáo cho Team Leader or Head of Operations 
 Các công việc khác khi được giao 
 

8. Địa điểm làm việc: Lầu 01 , Số 55-57 Nguyễn Văn Giai, Phường Đakao, Quận 01, 
TP.HCM 

9. Thu nhập, điều kiện làm việc: 
 Thời gian làm việc : thứ hai đến thứ sáu (9h – 18h), Thứ bảy  & CN nghỉ 
 Lương: thỏa thuận 
 Sử dụng laptop cá nhân khi làm việc  
 Bảo hiểm xã hội theo quy định của Luật Lao động và chính sách của Công ty 
 Môi trường làm việc chuyên nghiệp, linh động với nhiều cơ hội được đào tạo và khen 

thưởng 

10. Yêu cầu ứng viên:  Kỹ năng về Mircosoft Office 
 Có kiến thức căn bản về IT và xe, chủ động và có khả 

năng tìm ra giải pháp 
 Sự nỗ lực, tham vọng và khả năng cạnh tranh cao 
 Đọc hiểu Anh văn  



 Năng động, linh hoạt và thích ứng nhanh trong việc nhận 
và phản hồi thông tin 

 Linh hoạt, hòa đồng, dễ thích nghi với môi trường mới, áp 
lực cao 
 

C. HỒ SƠ, LIÊN HỆ 

11. Hồ sơ gồm: 
 CV 
 Bằng cấp có liên quan 

12. Nộp hồ sơ 
 Thời hạn: 30 ngày từ 17/02/2017 
 Phương thức nộp: qua email: uyen.tran@carmudi.vn 

13. Thông tin liên hệ: 
 Họ tên: TRẦN BẢO UYÊN – Bô phận HCNS 
 Địa chỉ: Lầu 01, Số 55-57 Nguyễn Văn Giai, Phường Đakao, Quận 01, TP.HCM 
 Di động: 38.202.447 
 Email: uyen.tran@carmudi.vn 

 

 


