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x Toàn thời gian  Bán thời gian  Thực tập sinh 

 

A. THÔNG TIN ĐƠN VỊ TUYỂN DỤNG 

1. Tên đơn vị: ROHTO MENTHOLATUM VIETNAM 

2. Địa chỉ: Lầu 18, SaiGon Trade Center, 37 Tôn Đức Thắng, Q.1, Tp HCM 

3. Điện thoại: 08.3822.9322 

4. Website: www.rohto.com.vn 

B. VỊ TRÍ – YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 

5. Công việc/chức danh: NHÂN VIÊN KẾ TOÁN THANH TOÁN – Thời vụ 6 tháng 

6. Số lượng:  02 

7. Mô tả công việc: 

- Quản lý các chứng từ liên quan đến thu chi 

- Trực tiếp thực hiện nghiệp vu thanh toán tiền mặt, qua ngân hàng cho nhà 

cung cấp như: đối chiếu công nợ, nhận hoá đơn, xem xét phiếu đề nghị 

thanh toán, lập phiếu chi… 

- Theo dõi nghiệp vụ tạm ứng 

- Kiểm tra tính hợp lý, hợp lệ các chứng từ 

- Kết hợp với thủ quỹ thực hiện nghiệp vụ thu chi theo quy định 

- Thực hiện các nghiệp vụ khác theo yêu cầu 

8. Địa điểm làm việc: Lầu 18, 37 Tôn Đức Thắng, Q.1, HCMC 

9. Thu nhập, điều kiện làm việc: Thỏa đáng 

 

10. Yêu cầu ứng viên: 

- Nữ, Tốt nghiệp Đại học, chuyên ngành Tài chính Kế Toán - Kiểm Toán – 

Kế Toán Doanh Nghiệp (hoặc ứng viên đã hoàn tất học phần chuẩn bị tốt 

nghiệp) 

- Có khả năng giao tiếp và viết tiếng Anh khá. 

- Biet sử dụng vi tính Winword, Excel, Access… 

- Siêng năng, cẩn thận, vững kiến thức chuyên nghành. 

C. HỒ SƠ, LIÊN HỆ 



11. Hồ sơ gồm: 

- Đơn xin việc và Sơ yếu lý lịch (bằng tiếng Anh). 

- 1 ảnh mới nhất 

-  Bản sao CMND và hộ khẩu  

- Số điện thoại liên lạc 

12. Nộp hồ sơ 

 Thời hạn: 25/03/2017 

 Phương thức nộp:  

Vui lòng gởi hồ sơ về địa chỉ Lầu 18, Saigon Trade Center, 37 Tôn Đức Thắng, P. Bến 

Nghé, Quận 1, Tp. Hồ Chí Minh 

          Hoặc Email: ngocanh@rohto.com.vn / thu.nn@rohto.com.vn 

13. Thông tin liên hệ: 

 Họ tên: Ms. Ngọc Anh/ Ms. Anh Thu 

 Địa chỉ: Lầu 18, Saigon Trade Center, 37 Tôn Đức Thắng, P. Bến Nghé, Quận 1, Tp. 

Hồ Chí Minh 

 Tel: (08) 3822 9322 

 Email: ngocanh@rohto.com.vn / thu.nn@rohto.com.vn 

 


