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A. THÔNG TIN ĐƠN VỊ TUYỂN DỤNG 

1. Tên đơn vị: KONICA MINOLTA BUSINESS TECHNOLOGIES MANUFACTURING (HK) 
LTD. TẠI HCM 

2. Địa chỉ: F02,LÔ I4, KHU CÔNG NGHỆ CAO SÀI GÒN, ĐƯỜNG LÊ VĂN VIỆT,QUẬN 9 

3. Điện thoại: 08 37 360 533 

4. Website:  

B. VỊ TRÍ – YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 

5. Công việc/chức danh: PROCUREMENT STAFF (MALE, FEMALE) VÀ SHIPMENT 
STAFF (FEMALE) 

6. Số lượng:  2 

• Mô tả công việc: 

7.1 công việc 1: 

• Tìm nhà cung cấp và thảo luận với nhà cung cấp. 

• Lập kế hoạch, đặt target cho công việc và theo dõi. 

• Giám sát về sản xuất và giao nhận hàng của nhà cung cấp 

7.2 công việc 2: 

• Quản lý việc thu mua hàng và dự kiến hàng về.. 

• Thảo luận với nhà cung cấp về giao nhận hàng ( thời gian cập cảng và đến nhà cung 
cấp) 

• Điều khiển chi phí vận chuyển của công ty logistic 

• Thảo luận,liên lạc với nhà cung cấp, khách hàng khi gặp trường hợp cần xử lý gấp 
và giải quyết vấn đề. 

• Làm báo cáo hàng tuần, hàng tháng và những công việc yêu cầu đơn giản 

• Địa điểm làm việc: Trong khu công nghệ cao sài gòn 

• Thu nhập, điều kiện làm việc: 

• Có xe đưa đón tại Hàng Xanh 

• Thu nhập từ 300$ ~ 800$ 

• Nghỉ thứ 7 và CN 

• Theo luật lao động đóng BHXH,BHYT,BHTN 



• Công ty tổ chức một năm đi chơi một lần,Khám bệnh định kỳ hàng năm 

• Thưởng lương tháng 13 

• V.v…. 

7. Yêu cầu ứng viên: 

• Không cần có kinh nghiệm 

• Tiếng Anh giỏi 

• Tiếng Nhật giỏi 

C. HỒ SƠ, LIÊN HỆ 

8. Hồ sơ gồm: 

• CV 

• Chứng minh nhân dân (Photo và công chứng không quá 6 tháng) 

• Bằng Cấp Photo (Photo và công chứng không quá 6 tháng) 

• Hộ Khẩu Photo 

9. Nộp hồ sơ 

• Thời hạn:  

• Phương thức nộp:  

10. Thông tin liên hệ: 

• Họ tên: Trần  Mai Trinh Nữ 

• Địa chỉ: F02,Lô I4,Khu công nghệ cao sài gòn, đường Lê Văn  Việt, Quận 9 

• Di động: 0916 112 357 

• Email: numaitrinh.tran@konicaminolta.com 

 


