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A. THÔNG TIN ĐƠN VỊ TUYỂN DỤNG 

1. Tên đơn vị: CÔNG TY TNHH KHÔNG GIAN VN (VN SPACE) 

2. Địa chỉ: 155 Nguyễn Đức Cảnh, Phường Tân Phong, Quận 7, TPHCM 

3. Điện thoại: (08) 5412 1570 

4. Website: vnspace.co.kr 

B. VỊ TRÍ – YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 

5. Công việc/chức danh 2: Nhân viên kinh doanh (không doanh số) 

6. Số lượng:  03 

7. Mô tả công việc: 

- Tìm nhà cho khách thuê (100% khách nước ngoài) 

- Hướng dẫn khách đi xem nhà. 

- Chuẩn bị và hoàn thiện hợp đồng thuê. 

- Sắp xếp các dịch vụ, hoàn thiện căn hộ trước khi bàn giao 

- Theo dõi và hỗ trợ khách thuê đến hết hợp đồng. 

8. Địa điểm làm việc: LC-01.01 Lexington Residence, Phường An Phú, Quận 2, TPHCM 

9. Thu nhập, điều kiện làm việc: 

10. Lương: 5– 6 triệu. 

11. Chế độ BH và ngày phép theo quy định của pháp luật. 

12. Tiền mừng sinh nhật, thưởng lễ tết, company trip. 

13. Yêu cầu ứng viên: • Tiếng Anh giao tiếp tốt (TOEIC > 700) 

• Có khả năng làm việc dưới áp lực. 

• Trung thực, kiên nhẫn. 

• Có khả năng làm việc độc lập và làm việc nhóm. 

14. Công việc/chức danh 2: Lễ tân kiêm admin 

15. Số lượng:  03 

16. Mô tả công việc: 

- Thu tiền bill của khách (điện, nước, internet…) 

- Hỗ trợ khách hàng theo yêu cầu. 

- Liên hệ, sắp xếp nhân viên sửa chữa. 



• Hỗ trợ bộ phận kinh doanh, công việc hành chính khác. 

17. Địa điểm làm việc: 155 Nguyễn Đức Cảnh, Phường Tân Phong, Quận 7, TPHCM 

18. Thu nhập, điều kiện làm việc: 

- Lương: 5.5 – 7 triệu. 

- Chế độ BH và ngày phép theo quy định của pháp luật. 

- Tiền mừng sinh nhật, thưởng lễ tết, company trip. 

19. Yêu cầu ứng viên: • Tiếng Anh giao tiếp tốt 

• Kinh nghiệm dưới 1 năm 

• Trung thực, nhanh nhẹn, chịu khó. 

C. HỒ SƠ, LIÊN HỆ 

20. Hồ sơ gồm: 

• CV bằng tiếng Anh. (sẽ nộp hồ sơ đầy đủ sau khi nhận việc) 

21. Nộp hồ sơ 

• Thời hạn: … 

• Phương thức nộp: gửi CV vào email: vnspace.recruitment@gmail.com theo tiêu đề: 
tên_vị trí ứng tuyển 

22. Thông tin liên hệ: 

• Họ tên: Phạm Hoàng Trúc Đào 

• Địa chỉ: … 

• Di động: 0906.913.963 

• Email: vnspace.recruitment@gmail.com 
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