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A. THÔNG TIN ĐƠN VỊ TUYỂN DỤNG 

1. Tên đơn vị: CTY TNHH PHÂN PHỐI HỮU TOÀN MIỀN NAM 

2. Địa chỉ: 101D Cộng Hòa, Phường 04, Quận Tân Bình, TPHCM 

3. Điện thoại: 08 38111122  

4. Website: www.huutoan.com  

B. VỊ TRÍ – YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 

5. Công việc/chức danh: NHÂN VIÊN KINH DOANH 

6. Số lượng:  01 

7. Mô tả công việc: 

• Tìm kiếm, thiết lập và phát triển hệ thống phân phối sản phẩm của công ty kinh 

doanh và khách hàng tiềm năng. 

• Tư vấn cho khách hàng. 

• Thường xuyên cập nhật thông tin thị trường và báo cáo. 

• Xem xét yêu cầu khách hàng, chăm sóc khách hàng. 

• Triển khai ký kết hợp đồng bán hàng. 

• Cung cấp các tài liệu có liên quan đến công tác bán hàng cho khách hàng. 

• Theo dõi, đôn đốc và tổ chức thực hiện hợp đồng đã ký: giao hàng, thanh toán. 

• Ghi nhận các thông tin từ khách hàng và chuyển cho các bộ phận liên quan. 

• Xử lý hoặc theo dõi, đôn đốc quá trình xử lý khiếu nại của khách hàng. 

• Phối hợp công việc với các nhân viên trong Công ty khi có yêu cầu về lĩnh vực phụ 

trách. 

• Thực hiện các công việc khác theo yêu cầu của lãnh đạo Phòng Kinh 

doanh. 

8. Địa điểm làm việc:  101D Cộng Hòa, P4, Quận Tân Bình, TPHCM 

9. Thu nhập, điều kiện làm việc: 

• Mức lương: thỏa thuận 

http://www.huutoan.com/


• Được làm việc trong môi trường chuyên nghiệp, thân thiện. 

• Được đào tạo hộp nhập khi vào làm việc tại công ty. 

• Có người đào tạo, hướng dẫn công việc cũng như các kiến thức về sản phẩm của 

công ty khi trúng tuyển. 

10. Yêu cầu ứng viên: 

• Nam 

• Tốt nghiệp Cao đẳng trở lên các ngành liên quan về kinh tế hoặc kỹ thuật 

• Giao tiếp Anh Văn cơ bản 

• Sử dụng tốt vi tính văn phòng 

• Có kỹ năng giao tiếp, tạo được thiện cảm khi giao tiếp và có khả năng thuyết phục 

cao. 

C. HỒ SƠ, LIÊN HỆ 

11. Hồ sơ gồm: 

• CV 

• Chứng minh nhân dân (Photo và công chứng không quá 6 tháng) 

• Bằng Cấp Photo (Photo và công chứng không quá 6 tháng) 

• Hộ Khẩu Photo 

12. Nộp hồ sơ 

• Thời hạn: 28/04/2017 

• Phương thức nộp: Trực tiếp tại Văn phòng hoặc gởi CV qua email: 

loan.ttk@huutoan.com  

13. Thông tin liên hệ: 

• Họ tên: Tăng Thị Kim Loan 

• Địa chỉ: 101D Cộng Hòa, P4, Quận Tân Bình, TPHCM 

• Di động: 0908 694 899 

• Email: loan.ttk@huutoan.com  
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