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A. THONG TIN PON VI TUYEN DUNG

1. Tén don vi: Céng ty C6 phan Vat Tw Téng Hop Mién Nam

2. Dia chi: 602/45G Dién Bién Phu, P.22, Q. Binh Thanh, TP.HCM
3. Bién thoai: 0942885204

4. Website: mateco.vn

B. VITRi-YEU CAU TUYEN DUNG

5. Céng viéc/chirc danh: NHAN VIEN KINH DOANH

6. S6 lwong: 10

7. Mo ta cong viéc:

— Thuc hién cac cudc goi dé cap nhat thong tin tir khach hang.

— Duy tri nhitng quan hé kinh doanh hién c6, nhan don dit hang; thiét 1ap nhitng méi quan hé
kinh doanh bang viéc 1ap ké hoach va t6 chic lich hen gdp nhitng khach hang cii ciing nhu
tiép can voi nhitng khach hang tiém nang méi.

— Nghién ctru dé hiéu rd nhitng thudc tinh, ciu trac, gia va nhitng wu nhugc diém cua san

— pham ma cong ty dang kinh doanh ciing nhu tim hiéu vé san pham cua dbi thu canh

— tranh.

— Nam viing nhimg quy trinh vé tiép xuc khach hang, quy trinh nhan va giai quyét thong tin
khach hang, ghi nhan thong tin trong nhirng cudc hen gap khach hang dé bao céo cho cap

trén cua minh.

— Thuc hién viéc soan thao hop dong va nhan bang bao gia tir phong bao gia dé gui dén cho
khéch hang.

— Don dbc, theo sat tién do giao hang, cac dich vu sau ban hang.
— Béo céo ké hoach, tién do, két qua cong viéc thuong xuyén cho cap trén.

— Pam bao doanh sb do cong ty dé ra.

8. Dia diém lam viéc: 602/45G Dién Bién Pha, P.22, Q. Binh Thanh, TP.HCM




9. Thu nhap, diéu kién lam viéc:

— Thu nhap hap din, hoa hdng cao ( thudng ndng va thuong theo quy, theo tirng don hang)
— MOi truong lam viéc ndng dong va chuyén nghiép.

— Thuong cudi nim, xét tang luong tiy theo ning lyc.

10. Yéu cau trng vién:

— Gidi tinh : Nam

— Trinh d6 cao ding tré 1én chuyén nganh Quan tri kinh doanh, Thuong Mai Québc Té,

Marketing.
— Sur dung thanh thao cac k¥ ning vé excel, word, access.
— Lam viéc doc lap, co tinh than ham hoc hoi.
— Nhiét tinh, ning dong, c6 k¥ ning giao tiép tot va nghiém tic trong cong viéc.
— Kinh nghiém it nhat 1 nam tr¢ 1én trong linh vuc kinh doanh.

— (¢ laptop ca nhan

C. HO SO, LIEN HE

11. H6 so gom:
e CV

e Ching minh nhan dan (Photo va céng chirng khéng qua 6 thang)
e Bang Cép Photo (Photo va cdng chirng khéng qua 6 thang)
e HO Khau Photo

12. Nép hé so’
e Thoi han: 30/05/2017

o Phuwong thirc ndp: Qua Malil

13. Théng tin lién hé:
e Hotén: Ms Thu

e Dia chi: 602/45G bién Bién Phu, P.22, Q. Binh Thanh, TP.HCM
e Diddéng: 0942885204

e Email: hr.mateco@gmail.com




