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TUYỂN DỤNG HỌC VIỆC KẾ TOÁN 

 

MÔ TẢ CÔNG VIỆC  

 Hỗ trợ chuyên viên nhận hóa đơn chứng từ vào cuối mỗi tháng, hoặc quý. 

 Nhập liệu báo cáo theo sự hướng dẫn của chuyên viên chính thức. 

 Nộp báo cáo thuế tháng, quý sau khi chuyên viên đã duyệt. 

 Nộp các hồ sơ tại Cơ quan thuế khi có phát sinh. 

 Hỗ trợ đi rà soát hồ sơ cùng chuyên viên khi có yêu cầu. 

 Hỗ trợ thu phí cùng chuyên viên. 

QUYỀN LỢI ĐƯỢC HƯỞNG  

 Được làm việc thực tế về chuyên nghành kế toán thuế. 

 Được làm việc tích lũy kinh nghiệm trong môi thường chuyên nghiệp. 

 Được công ty đào tạo các kiến thức kế toán, thuế thực tế hàng tuần. 

 Được giới thiệu công việc phù hợp khi khách hàng tại công ty có nhu cầu tuyển dụng. 

YÊU CẦU KHÁC  

 Đam mê nghề nghiệp trong lĩnh vực mà bạn ứng tuyển. 

 Có kiến thức căn bản về kế toán. 

 Khả năng vi tính văn phòng: tốt. 

 Có thể hỗ trợ tại công ty từ  03 đến 04 ngày/tuần. Thời gian linh động nhưng phải báo 

trước với nhân sự. 

 Cam kết hoạt động cùng công ty tối thiểu 2 tháng. 

 Có sức khỏe, giọng nói dễ nghe, nói năng lưu loát. 

 Năng động, nhanh nhẹn. 

 Cam kết thực hiện đúng và đủ các quy định công ty. 

 Ưu tiên ứng viên là sinh viên năm cuối. 
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