
Dự án “NHÂN SỰ KHỞI NGHIỆP” 

Số 2 Bạch Đằng, Phường 2, Quận Tân Bình, TP.HCM 

        

Hotline: 093 88 247 88 (Mr.Hiển – Trợ lý dự án) 

nhansu.doitackhoinghiep@gmail.com 

 

PHIẾU YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 

 Thông tin bên yêu cầu tuyển dụng: 

- Công ty/ đơn vị: Công ty Cổ phần Lecmax Sài Gòn 

- Nghành nghề kinh doanh: xây dựng 

- Địa chỉ liên hệ: 2A, Phan Văn Trị, Phường 10, Quận Gò Vấp 

- Website: http://www.lecmax.com 

 

Vị trí tuyển dụng : kế toán tổng hợp 

Độ tuổi:  .......................................  

Giới tính:  .....................................  

Ngoại hình: ...................................  

Sức khỏe:  .....................................  

Trình độ học vấn: trung cấp 

Ngoại ngữ: ....................................  

Kinh nghiệm làm việc:  ................... 

 

 Yêu cầu chuyên môn: 

-  Có năng lực nghiệp vụ kế toán, có khả năng tổng hợp, nắm vững chế độ kế toán. 

-  Tổ chức, sắp xếp và xây dựng kế hoạch để thực hiện nhiệm vụ được phân công. 

-  Biết tổng hợp và phân tích báo cáo.  

-  Thi hành nhiệm vụ chính xác và đúng quy định. 

-  Có kiến thức căn bản về công nghệ quy trình sản xuất trong công ty 

-  Sử dụng máy vi tính thành thạo (phần mềm excel, phần mềm kế toán). 

-  Có kinh nghiệm về kế toán tổng hợp, kho. 

 

 Mô tả công việc: 

- Tổng hợp mọi hoạt động kế toán, tài chính công ty, tính các chi phí giá thành. 

- Phân tích, kiểm soát các số liệu kế toán, tài chính. 

- Thực hiện các công việc khác do cấp trên giao phó. 

- Có đào tạo thêm về kiến thức nghề. 

 Địa điểm làm việc: 2A, Phan Văn Trị, Phường 10, Quận Gò Vấp 

 Mức lương cơ bản: 5 – 8 triệu 

 Phụ cấp, thu nhập khác (nếu có): chế độ đầy đủ 

 

 Yêu cầu công việc: 

- Điềm tĩnh, cẩn trọng, trung trực, có tinh thần trách nhiệm, nhạy bén, cầu tiến 

- Kỹ năng giao tiếp tốt có khả năng làm việc tốt theo nhóm 

- Nhanh nhẹn, chuyên nghiệp. 

- Chấp nhận làm ngoài giờ khi có yêu cầu từ các cấp quản lý 

+ Đi công tác xa:   Có   Không  Thường xuyên 
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