TRUONG DAI HOC MO TP. HO CHI MINH

KHOA PAO TAO PAC BIET

PE CUONG MON HOC

1. THONG TIN VE MON HOQC
a. Ténmén hoc: CHUYEN DE KY NANG
b. S6 tin chi (s6 tiét) : 1 (LT/TH)
¢. Khoa quan ly: Khoa Quan tri kinh doanh
2. MO TA MON HQC
Mbn hoc tap trung vao viéc gitp sinh vién van dung duoc cac kién thire ky nang da hoc
trong nha trudng vao moi trudng thuc té thong qua cac du an, cong viée cu thé trong
linh vuc Marketing hodc Kinh doanh Xuét nhap khau. Mén hoc ciing gitip sinh vién
nhén ra dugc tAm quan trong cua céac ky nang trong viéc dat dugc hi€u qua cong vigc.
Tir 46, gitip sinh vién nhin nhan rd hon vé dinh huéng phat trién nghé nghiép cua ban
than, gitp tam 1y tu tin va k§ nang lam viéc tot hon sau khi ra truong.
3. MUC TIEU MON HQC:
a. Vé kién thirc:
i. Khai quat lai kién thirc v& cac kj ning nghé nghiép, cic k¥ ning quan
Iy va k§ ning mém
b. VéKky ning:
i. Thuyc hién duoc mot sb ki ning nghé nghiép trong cac hoat dong
nghi¢p vu hang ngay
ii. Thyc hién dugc mot s6 ky nang vé quan tri: K§ nang ra quyét dinh, k§
ning thu thap thong tin, phan tich xir Iy thong tin, k¥ ning giai quyét
van d&, k¥ ning xac 1ap muc tiéu, ké hoach va quan 1y thoi gian.

iii. Thyc hién mot s6 k¥ ning mém: ky ning giao tiép, k¥ ning thuyét
trinh va trinh bay ¥ tudng, k¥ nang 1am viéc nhom, nham hd trg cho
viéc nang cao hiéu qua lam viéc va phat huy t6i da nang lyc nha quan
tri.

c. Vé pham chit — thai d§
i. Quan tdm dén viéc rén luyén cac k¥ ning quan 1y va cac ky ning mém
jii. Nhan thirc duoc su can thiét cta viée thich nghi voi moi trudong kinh
doanh ning dong véi nhiéu thach thirc hién nay.
4. NOI DUNG MON HQC
STT | TEN CHUONG | MUC, TIEU MUC SO TIET TAI LIEU

TC | LT [BT | TH | TU HQC

Khai quat chung 1. Gidi thiéu chuong 2 2
trinh, mdt sO van dé
sinh vién can chuan bi




va luu y khi tham gia
chuong trinh.

2. Téng quan vé cac
k¥ nang nghé nghiép
can thiét trong linh
vuc

2. Téng quan vé cac
k¥ nang quan ly

3. Tong quan vé cic
k¥ ning mém

2 Chia nhém va
hudéng dan

1. Chia nhém, chon
mang cong viéc chu dé
thuc nghiém

2.Giang vién hudng
dan chi tiét yéu cau
cong viéc va cach lam
3. Lam 1o tiéu chi
danh gia va deadline
cong viéc.

3 Thyc hanh thyc té

Tim hiéu quy trinh san
xuat, kinh doanh, dich
vu tai doanh nghi¢p

10

10

4 Thyc hanh thyc té:

k¥ nang mém

Sinh vién thyc hanh
cac ky nang mém:
giao tiép, lam viéc
nhoém

5 Thyc hanh thyc té

Phan tich, danh gia,
viét bao céo vé nhiing
gi thu nhan dugc dudi
su ho tro clia nguoi
huéng dan:

- Céac k¥ nang cung
lién quan dén nghé
nghiép

- Céac k¥ nang quan ly
- Céc k¥ ning mém
thuc té cong viéc

5 Béo céo két qua

Sinh vién bao cao két
qua trude hoi dong
danh gia, thé hién k¥
nang thuyét trinh, giai
quyét van dé, ra quyét
dinh, quan ly thoi
gian, Xt ly va thu thap
thong tin...

6 Tong cong

30

30

Ghi chii: TC: Tong s6 tiét; LT: Ly thuyét, BT: Bai tap; TH: Thyc hanh




TAI LIEU THAM KHAO

a. Tailiéu chinh:
i. Quy dinh, noi quy ctia to chirc doanh nghiép
ii. Vin ban, tai liéu, ho so hoat dong ciia doanh nghiép
b. Tai li€u tham khao

i. Quy dinh vé van ban luat kinh doanh

ii. Tailiéu vé cac quy dinh hoat dong xuit nhap khau

iii. Céc tinh hudng marketing va kinh doanh qudc té tai doanh nghiép
3. PANH GIA KET QUA HQC TAP
a) Danh gia dya trén két qua thyc hién du an, dua trén budi danh gia Téng két
b) Thang diém d4nh gia: thang diém 10

4. KE HOACH GIANG DAY

STT

NOQI DUNG

NQI DUNG CHI
TIET

SO TIET

TC

LT

BT

TH

TAI LIEU
TU HQC

Budi 1:

Khai quat chung
Chia nhom va
huéng dan

Khai quat chung:

1. Gidi thiéu chuong
trinh, mot s6 van dé
sinh vién can chuan bj
va luu y khi tham gia
chuong trinh.

2. Téng quan vé cac
k¥ nang nghé nghiép
can thiét trong linh
vuc

2. Téng quan vé cac
k¥ nang quan ly

3. Tong quan vé cic
k¥ ning mém

Chia nhém va hudéng
din:

1. Chia nhém, chon
mang cong viéc chu dé
thuc nghiém

2.Giang vién hudng
dan chi tiét yéu cau
cong viéc va cach lam
3. Lam rd tiéu chi
danh gia va deadline
cong viéc.

4

4

Budi 2 & 3:

Thyc hanh thyc té:

k¥ ning nghé
nghiép

Sinh vién di thuc té dé
tim hiéu quy trinh san
xuét, kinh doanh, dich
vu tai doanh nghi¢p

10

10




3 Budi 4:

k¥ nang mém

Thyc hanh thyc té:

Sinh vién thyc hanh
cac ky nang mém:
giao tiép, lam viéc
nhoém

4 |Bubi5&6:
Thuc hanh thuyc té

Sinh vién phan tich,
danh gia, viét bao céo
vé nhitng gi thu nhan
duge dudi su hd tro
clia nguoi huwéng dan:
- Céac k¥ nang cung
lién quan dén nghé
nghiép

- Céac k¥ nang quan ly
- Céc k¥ ning mém
thuc té cong viéc

5 | Buoi7:
Béo cao két qua

Sinh vién bao céo két
qua (theo nhom) trude
hdi dong danh gia

6 Tong cong

30

30

Bao cao két qua:

Sinh vién phan tich, danh gi4, viét bao cao va trinh bay vé nhing k¥ ning duoc rén luyén nhu

sau:

- Céc k¥ ning cung lién quan dén nghé nghiép

- Céc k¥ nang quan ly: K§ ning ra quyét dinh, k¥ ning thu thap thong tin, phéan tich
xir 1y thong tin, k¥ ning giai quyét van d&, k¥ ning xac 1ap muc tiéu, ké hoach va

quan ly thoi gian.

- Céc k¥ nang mém: k¥ ning giao tiép, ky nang thuyét trinh va trinh bay y tuong, k¥
nang lam viéc nhom, nhim hd tro cho viée nang cao hi¢u qua lam vi¢c va phat huy tbi

da ndng luc nha quan tri.




