BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DA HQC MO TP. HCM Pic lip - Tw do - Hanh phac
$6:4295/QD-bHM Thanh phé Hé Chi Minh ngay g&thang {0ndm 2015
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh “Quy dinh vé hoat ddng giang day cla
giang vién giang day h¢ chinh quy”

HIEU TRUGNG TRUONG PAI HQC MO TP.HCM

- Cin cir Quyét dinh s& 389/TTg ngay 26 thang 7 niim 1993 cua Thi tugng  Chinh phu
vé viéc thanh lap Pai hoc Mo Ban coéng Thanh phé 16 Chi Minh va Quyét dinh 56
146/2006/QD-TTg ngay 22 thang 6 nam 2006 cua Thu twdng Chinh phu vé viée chuyén sang
loai hinh truomg dai hoe cdng 14p véi tén goi 1a Truong Pai hoc M& Thanh phd Hé Chi Minh;

- Can ctr Luit Giao duc dai hoc s 08/2012/QH13 ngay 18 thang 06 nam 2012 cua Qudc
Héi khoa 13;

_ Can cir Didu 18 truong dai hoc ban hanh theo Quyét dinh s6 58/2010/QD-TTg ngay 22
thang 9 nam 2010 clia Thi tréng Chinh phu;

- Can ¢l vao thong tr lién tich “Quy dinh ti€u chuén, nhi¢m vu, ché dd lam viéc, chinh
sach d6i vdi giang vién tai co so dao (o, béi dudng ctia B,co quan ngang B9, co quan thude
Chinh pht, Truéng Chinh tri tinh, thanh phé truc thue Trung wong” Sé: 06/201 /TTLT-BNV-
BGDDT ngay 06 thang 06 nam 2011 cta B N6i vu va Bg Giao duc-Dao tao

- Cin cfr vao mot sé céc quy dinh vé cong téc kiém dinh gido duc theo cdng van s6
527/KTKDCLGD ngay 23 thang 5 nam 2013 va Thong tu 38/201 3/TT - BGDDT ngay 29 thang

11 ndm 2013 ctia B6 Gido duc va Pao tao.

- Can cir vao Qui dinh tam thoi vé giang vién co hitu tai Trudng dai hoc M¢ Thanh phd
Hb Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh 28/QD-DHM ngiy 10 thang 01 nam 2011 cua
Hi¢u truong Truomg dai hoc M& Thanh phé HS Chi Minh.

- Can cir Quyét dinh sé 850/QD-TTg ngay 12/06/2015 ciia Thu tuéng Chinh phu vé viée
phé duyét D an thi diém d8i moi co ché hoat dong cia Truong Dai hoe Mo Thanh phé Hé Chi
Minh giai doan 2015-2017,;

_ Can cir to trinh s6 34> /QLDT ngaysy thang jGndm 2015 cua Ong (Ba) lanh dao
Phong Quan ly Dao tao.

QUYET DINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé hoat déng giang day cta
gidng vién gidng day hé chinh quy” ctia Trudng Dat hoc M Thanh phé Hé Chi Minh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Didu 3. Cac Ong (Ba) Trudng Phong Hanh chinh ~ Quin tr, Truong Phong Tai chinh — Ké
toan, Trudng Phong Quén 1y Pio tao, 1anh dao cac Khoa va cac don vi lién quan ¢6 trach nhiém thi

hanh quyét dinh nay./. , AN
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QUY DINH
Vé cong tac hoat dong giing day cia giang vién giang day hé chinh quy
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 op-pHm ngay 0549 2015
cua Hiéu triecong Trieong Pai hoc Mo tp. HCM)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh - Déi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé hoat dong giang day cla giang vién (bao gdm can bd -
vién chire, gidng vién trong trudng c6 tham gia gidng day va giang vién moi giang) va ép
dung déi vdi giang vién giang day hé chinh quy tai Truéng Dai hoc M& TP HCM.

Piéu 2 . Muc dich

1. Dé giang vién dam bao chit lugng gior day, xdy dung ké hoach giang day, hoc
tdp nang cao trinh do chuyén mén nghiép vy, phin ddu hoan thanh cOng tic gidng day.

2. Lam co s& dé khen thuéng, xir ly vi pham quy ché hoat dong giang day cia
giang vién va dam bdo tinh céng khai, céng bang, din chu trong viéc thuc hién ché do,
chinh sich, quyén va nghia vu cta gidng vién hang nam.

Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 3. Chuén bi hoat déng gidng day cilia gidng vién.

1. Lép lich trinh giang day hoc phan, mén hoc ducc phén cdng trén co s& chuong
trinh d#o tao, dé cuong mén hoc, thai khoa biéu cta nhém 16p.

2. Giang day theo d& cuong mén hoc/hoc phﬁn ¢6 xdc nhén cua Khoa/Ban dio tao
hoic T truon g chuyén moén (duogc su Uy quyén cla Trudng khoa).

3. Lua chon phuong phap giang day phit hop cho cac bai hoc cua hoc phin duge -
phén céng giang day. e
4. Chuén bi d'av di: danh sach diém danh, sé tay giang vién, cdc phuong tién ddy NS

hoc, dung cu thiét bi phue vu gldllg day, bang lién trinh . ;
5. Tham gia thiét ké va bé tri trang thiét bi hd trg day hoc cta phong hoc chuyen\
mon phi hop vaoi dé cuong cta hoc phin dugc phén cbng giang day. Trong trudng hop o a
trang thiét bj hd tro giang day c6 sai sot k¥ thudt giang vién bao ngay voi Bé phan quan ly |
giang duong cia Phong Quan 1y Dao tao dé xir Iy.
6. Cung cip bai giang tém lugc, gido trinh, dé cuong bai ctia hoc phén ding dé
giang cho sinh vién .
7. Sap xép 1p hoc phu hop, bai giang thuc hién dung lich giang trong Théi khoi
biéu. Trudng hop do khach quan phai thay déi lich giang (nghi day, nho giang vién day
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thay, day bu, ddi lich,... ) thi phai bdo vdi rg Iy gido vu Khoa, B phén quan ly giang
dudng ctiia Phong Quaén Iy Do tao dé ghi nhén va cip nhit.

8. Khéng duoc tr y thay déi lich giang khi chua bao véi trg 1y gido vu Khoa/Ban
hodc Bo phan quan 1y gidng dudng cia Phong Quan | y Dao tao, khong dugce tu v st dung
phong hoc khéng dung lich day dugce phan cong.

Diéu 4. T§ chirc gidng day trén I6p.

1 - Giang vién vao Iép — ra I6p ding quy dinh, dung lich giang va dung phong hoc
ctia nhom lép duge b tri trong thai khéa bidu (truomg hop thay déi thi phai bao vai Bo
phén quan ly giang duong cta Phong Quan Iy Pao tao).

2 - Gidm sat, nhic nh& va uén nin moi hanh vi sai léch cua sinh vién lam anh
huéng dén 16p hoc. Néu co sinh vién ¢6 hanh vi lam can trd nghiém trong dén viéc day va
hoc chung cua 16p thi gidng vién bdo véi B phan quan ly giang duong cta Phong Quan
ly Dao tao moi sinh vién d6 ra khoi 16p. Giang vién lam o trinh théng bao vé Khoa/ban
quan ly sinh vién d6.

3 - Khi ¢6 su ¢b nhim 13n vé bé tri phong day hoc, gidng vién thong bdo ngay cho
BG phan qudn 1y giang dudng cia Phong Quan ly dao tao dé xir ly kip thoi. Yéu cdu sinh
vién gitt trdt tu tranh lam anh hudng gidr hoc cta cde nhém 16p khac.

4 - Néu giang vién dén 16p tré qua 15 phit ma khong bao trude cho B phin quan
Iy gidng dudng hodic khong bio cho sinh'vién thudc nhém 16p hoc thi coi nhu gidng vién
da khong day budi d6. BO phén quan ly giang duong clia Phong Quan ly dao tao ghi nhin
gidng vién bd budi day khong béo trude va cé thé cho sinh vién ra vé. (Giang vién phai co
ké hoach ding ky day bu cho sinh vién.

5 - Truong hop sau 15 phat ma khéng ¢6 sinh vién nao dén 16p hoc thi giang vién
bao Bo phin quan ly gidng dudng cia Phong Quan ly dao tao ghi nhén va bdo cdo v
Phong Quan Iy dao tao dé cung Khoa/Ban xem xét va xir ly.

6 - Néu nghi day phal xin phép trude. Néu vi nguyén nhan khach quan, bén cong
tac hodic viéc riéng dot xuét thi c6 thé goi dién thoai bdo cho B§ phan quan ly giing
duong cia Phong Quan Iy dao tao, giang vién ndp gidy bao nghi va ké hoach day bu sau.

7 - Khi xay ra tinh hudng nghi budi day, giang vién phai ding ky day bu cho sinh
vién theo “Quy trinh bao nghi, day by, day thay ding cho gidng vién giang day hé chinh
qui” tai Phu luc 1.

Pi¢u 4. Quin 1y hoat dong giang day

1 - C6 ddy du hd so: danh sach diém danh, sb tay gidng vién, cac phuong tién day
hoc, dung cu thidt hi phuc vu gidng day, bang tién trinh .

2 - Thuc hi¢n bai giang theo diing gido an, dé cuong chi tiét hoc phin, dam bao
chudn kién thuc, k¥ ning dé ra theo quy dinh

3 - Lich biéu ra - vao 16p theo “Khung thoi gian ra-vao 16p™ tai Phu luc 2.

4 - Thuc hién ghi s dau bai ddy du, kip thoi, dung quy dinh theo “Quy trinh vé ghi
va luu trir s6 ddu bai hé chinh quy™ tai Phu luc 3.
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5 - Thuc hién bai kiém tra qua trinh dinh ky ding ké hoach. duang chuong trinh cua
mén hoc/hoc phan va quy dinh vé ndi dung, thoi lugng 16 chie bai kidm tra.

6 - Van dung, phdi hop cac phuong phap giang day nhdm phat huy tinh tich cuc, doc
1ap sdng tao va phat trién ning hee cta sinh vién.

7 - Str dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi hd tro giang day dé nang cao hi¢u
qui va chat lugng giang day. Ddm bao an toan vé ngudi, trang thiét bi va vé sinh chung
trong gi¢r giang.

8 - Huong dan sinh vién k¥ ning tir hoc tép, tr nghién c¢du, thio luin theo nhém,
tham gia cac hoat dong thuc té theo dé cwong hoc phan.

9 - Thyc hién danh gia qua trinh cho diém danh gja theo quy dinh trong dé cuong
hoc phén.

10 — Vao budi day cubi cing ctia hoc phdn: giang vién huéng dan sinh vién 6n tap,
hoan thién ndi dung trong S6 ddu bai, ddy du cac chit ky theo quy dinh.

Diéu 6. Tac phong su pham

1 - Giang vién mic trang phuc gon gang, van minh, lich sy, khong str dung cic trang
phuc khéng phu hop cdng viée gidng day; dién thoai di dong dé & ché do rung, chi sur
dung khi can thiét tranh anh huéng dén 16p hoc.

2 - Khéng c6 mui bia rugu, khdng hit thube trong gidr gidng trén 16p.

3 - Can trong trong viéc sur dung ngon tir khi giang day.

4 - Tranh ngdi 1én ban hoc sinh.

5 — Khéng dugce quing cdo, gidi thiéu san phdm, ban hang da cap,... trén 16p.

Chuong II1.
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Trach nhiém cia Khoa/Ban

1- Truéng/Phuy trich Khoa/ban ¢ trach nhiém trién khai va té chirc thue hién quy
dinh nay trong don vi minh quén ly. Ghi nhan va xir ly cac truong hop vi pham quy dinh,
nhéc nhé giang vién giai dap va giai trinh khi ¢ yéu cau cua nha truong.

2- Trudng/Phu trach Khoa/Ban chiu trach nhiém céac hoat déng giang day va chit
luong gidng day clia giang vién.

3. Phéi hop cling cac Phong chite ning nhim ting cudmg cOng tac quan Iy hoat dong
giang day cia giang vién thudc Khoa/ban, ning cao chat luong giang day.

Diéu 8. Trach nhi¢m ciia Phong quén Iy dao tao. : .\
1. Thuong xuyén kiém tra gi¢ giang trén 16p cua giang vién, nhic nhé giang vién, v \,
bdo cdo Khoa/Ban quan l}, giang vién va Ban gidm hi¢u khi c6 vi pham.
2. Dinh ky hang méi dau tuan, thong qua hé thdng ciia Trudmg, Phong Quan ly dag /
tao goi tinh hinh giang day cua giang vién vé cic don vi Khoa/Ban va Phong Thanh tm/

dao tao.



3. Gitra va cudi mdi hoc ky, Phong quan 1y dao tao téng hop tinh hinh vé hoat dong
gidng day ctia giang vién, bdo cao cic vi pham dén Khoa/Ban dao tao, Phong Thanh tra,
Ban giam hiéu,

4. Néu kién nghi cho nhiing truomg hop dac biét.

Chuong IV.
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 9. Hiéu lye thi hanh
! - Quy dinh nay thay thé cic quy dinh di ban hanh lién quan dén hoat dong giang
day clia gidng vién thudée Trudng Dai hoc M@ Thanh phd H6 Chi Minh.
2 - Quy dinh nay dugc ap dung thye hién ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh Quy
dinh ¢o hiéu luc.

KT. HIEU TRU()N(EJW"L

Noi nhin: PHO HIEU TRUONG .~

- Ban giam hiéu; o /
- Cic Phong, Khoa, Ban, Giang vién; e
- Luu QLBT, VT.




CAC PHU LUC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh w /QB DHM ngay® fhdngi tndm 2015

cua Hiéu truong Truong Pai hoc Ma Tp. HCM)
_PHYLUCI
. QUY TRINH BAO NGHI, DAY BU VA DAY THAY
DUNG CHO GIANG VIEN GIANG DAY HE CHINH QUY

I. Muc dich:

Quy trinh nay duge thuc hién nhim hudng din cho giang vién tha tuc va
trinh tu bdo nghi, day bu, day thay.
iL Poi twong ap dung:

Tt ca cac giang vién nghi day ¢6 1y do hoic nghi d6t xuét .
IIL. Cac quy dinh khi day bu, day thay:

- B¢ phén quan ly giang dudng cua Phong Quan ly Dao tao la don vi truc
tiép tiép nhan va xu ly phiéu béo nghi, day bu va day thay cua GV.

- Céc Khoa/Ban/B$ mén (goi chung 1a Khoa) la don vi phdi hop véi Phong
Quan ly Dao tao, chiu trach nhiém thanh tra, gidm sat viéc giang day va bdo cao
tinh hinh gidng day cta giang vién cho Ban gidm hi¢u va cic don vi c6 lién quan.

- GV phai day di s6 iét theo quy dinh ctia mén hoc/hoe phan.

- Céc tiét nghi day phai dang ky day bu cho du s6 tiét quy dinh cta hoc phin.

- S6 tiét day bu khéng duoc qué S tiét/ngay mét 16p.

- Giang vién ¢6 tong thdi gian di tré va vé sém hon 90 phut/1ép phéi day bu

cho 16p d6 du thoi gian quy dinh ciia mén hoc.

- Thoi gian day bu phdi thuce hién trong théi gian qui dinh cua hoc ky dé.

- Giang vién khéong duge gdp 16p dé day bu.

+ Giang vién xin nghi va day bu:

- Glang vién bao nghi phai déng thoi ndp phiéu bao nghi va phiéu bao
day bu. Trudng hop tong s6 tiét bao nghi vuot qua 30% sb tiét qui dinh cua

mén hoc thi Khoa phai bé tri GV khdc day thay va cé cong van go1 P.QLDT
dé P.QLDT trinh BGH duyét. GV bao nghi khéng duoc tu vy méi GVday thay

+ Gidng vién bao nghi va dé nghi giang vién khac day thay:

Giang vién bao nghi phai dong thoi nop phiéu bao nghi va dé nghi b
tri giang vién day thay gdi cho Khoa quan ly mén hoc. Trudng hop nay Khoa
phai bo tri gidng vién cé kinh nghiém giang day mén hoc/hoc phan dé.

Giang vién day thay phdi gidng day day du ndi dung theo lich trinh
giang day ctia hoc phan do.
+Giidng vién day bu do ting thi gian di tré/vé sém mot 1op > 90phit:

Gidng vién giang day 1ap phiéu day bu £01 cho Bo phdn truc ¢o s cia
Phong QLDT ghi nhén dé theo dai va quan ly.

IV. Hb so thue hién:
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Phiéu bdo nghi, phiéu bao day bl (mau do P.QLDT cung c¢ip vé Khoa va de
tai cac co sO gidng day clia trudng)

IV. Luu d6 qui trinh xir ly

QUY TRINH DIEN GIAI TRACH NHIEM
Bud Gidng vién (GV) ghi dong thoi phiéu bao nghi, phidu
woce 1. < , . A o A 1A s
2 . déng ky day bu c6 xéc nhan ctiia Khoa ndp cho B phin | - GV gidng day
LAP PHIEU truc ¢o s6 cua Phong Quan Iy da P.QLDT
BAO NGHI : g Quan ly dao tgo (P.QLDT).
a) GV bao nghi day djt xuit va day bu :
- GV bao cho Khoa quan 1y; Khoa ¢6 trach nhiém bao
cho B phan truc co so cia P.QLDT tai co s& quan 1y
16p d6 trude tiét hoc diu tién ctia mén hoc.
- B9 phén truc co s6 thong bao cho [6p nghi.
- GV giang day nop phiéu béo nghi va ké hoach day bu
cho P.QLDT trong vong 2 ngay ké tir ‘ngdy xin nghi.
- P.QLDT ky xédc nhdn va nhip vao s6 theo ddi.
b) GV bio nghi c6 sé tiét nghi qua 30% tdng sé tiét
qui dinh va Khoa b$ tri giang vién day thay:
- GV bdo nghi cho Khoa, Khoa bé tri GV day thay. - GV giang day
- Khoa phai c6 cong vin dé& nghi gii P.QLDT dé
P.QLDT trinh BGH phé duyét. - GV day thay
. Buéce 2. ¢) GV nghi day c¢6 ké hoach té chic day bu: - Khoa/Ban
XULY PHIE}J : || - GV giang day ndp phiéu bao nghi va phleu bao day
BAO NGHI bu cho B phén true co s¢ ciia P.QLDT dé ky xdc nhdn | - P.QLDT
DAY BU va nhdp sd theo d6i trude ngay xin nghi it nht 1 ngay.
DAY THAY - GV giang day thong bdo cho 16p nghi va thoi gian,
dia diém hoc bu cho 16p gidng day.
- P.QLDT théng bao ké hoach day bu cho Phong Thanh
tra dé hd tro theo dai.
d) GV day bu do thoi gian di tré+vé sém hon 90ph
- GV giang day nop phl(,u bao day bu cho B phén truc
co sd cia P.QLDT dé ky xac nhén va nhép s6 theo doi.
, Buoe 3. .
?}?[?g I;?Ek,ﬁ - Giang ~vié_n day’bﬁ/day thay gidng day theo dung ké : gx i;?lfh:;ly
DAY BU, hoach dd dang ky. _PQLBT
DAY THAY
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PHU LYC 2

KHUNG THOI GIAN RA — VAO LOP

1. Khung thoi gian theo budbi

Bubi hoe | Tiét hoc Giobitdiu | Gio két thic |
Tiét 1 7:00 7:50
Tiét 2 7:50 8:40
S Giai lao 8:40 8:55
WE o TiEG 8:55 9:45
Tiét 4 9:45 10:35
B tri 4,5 tiét 11:00
Tiétl | 13:00 13:50
Tiét 2 13:50 14:40
Chidu Giz’ii lao 14:40 14:55
Tiét 3 14:55 15:45
Tiét 4 15:45 16:35 |
B6 tri 4,5 tiét | 17:00
Téi 5 B6 tri 3,0 tiét Tir 17:30 dén 20:00




PHU LUC 3
QUY TRINH VE GHI VA LUU TRU SO PAU BAI HE CHINH QUY

I. MUC DiCH VA PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh nay dugc xdy dung nhim hudng dan thue hién viée ghi $6 dau bai cho

céc 16p dai hoc, cao ding hé chinh qui cua cdc Khoa /Ban/B$ mén dao tao (goi chung la
Khoa ) thudc Trudng Pai hoc M& Thanh phd H Chi Minh.

1. TRACH NHI1EM

2.1 Lanh dao Khoa va Trg ly gido vu Khoa/Ban quan ly nhém lép mén hoc,

Phan cong giang vién (GV) gidng day céc 16p va goi phan cong cho P.QLDT.
Kiém tra gido trinh, gido an cia giang vién, kiém tra viéc thuc hién lich trinh
giang day, chit lugng giang day.

In danh sich diém danh sinh vién theo mén nhém - 16p gdi cho GV va Ban cén
su 16p (BCS).

Theo ddi viéc thuc hién ¢ong tac day - hoc cia GV & SV trong Khoa.

Cudi hoc ky, nhan SPB tir B§ phén truc co s& cha Phong Quén ly dao tao
(P.QLDT) dé kiém tra ndi dung, thoi luong duge ghi tai SPB va yéu cdu GV bd
sung, chinh 1y néu ¢6 sai sét.

2.2 Ban Can sy nhom-l6p .

Cubi mbi budi/ca hoc, dai dién BCS 16p kiém tra lai ndi dung GV ghi vao SDB ¢6

déy du khong? Néu GV chwa ghi diy da hodc khong chinh xéc dai dién BCS bao GV
ghi b4 sung réi ky tén.

Két thic hoc phan, dai dién BCS 16p kiém tra lai sb budi/ca va tiét duoc hoc ¢

dting theo qui dinh cia hoc phén?

Ky tén ddy du cac muc lién quan trong SDB.

2.3 Giang vién

* GV ghi n6i dung budi hoc vao S dau bai day tai Phong truc co s0.
* $6 budi/ca va tiét day theo qui dinh cia mén giang day.
* Két thic hoc phan GV kiém tra va ky tén ddy du cac muc lién quan trong SDB

2.4 Phong Quén 1y dao tao

* Lap Sb dau bai lich day/thoi khoa biéu.
* Cung cip thoi khoa biéu cac 16p trén hé théng EduSoft cho Khoa quan 1y.
* Kiém tra tinh hinh thuc hién TKB:

- Kiém tra vige thye hién gid 1én 16p theo ké hoach giang day ctia nam hoc.

- Kiém tra tién 46 giang day theo lich trinh-thi khoa bidu va quan ly SPB.
* P.QLDPT tdng hop tinh hinh gidng day va ghi SPB, théng ké cac truong hop:
gidng vién dén 16p tré, cho 16p nghi sém, sb budi khong giang cd bao/khéng bao
trudce, sd budi day bu ... cdc truong hop khac, 1dp bao cdo giri v& Khoa lién quan.
M&i hoc ky 2 1an.



*‘Cu()i hoc ky. P.QLDT théng ké tinh hinh va 2di két qua cho Khoa dé Khoa véu
ciu giang vién co tong thoi gian di tré va v& som hon 90 phauvlép day bu du sé
ti¢t theo dé cuong cia médn gidng day.
* Cudi hoc ky, P.QLDT ban giao SPB cho Khoa kiém tra va bd sung
*P.QLDT tong hop va bao cao BGH.

* P.QLDT lwu trit SDB dén hét khéa hoc.

I11. QUY TRINH:

Luu dé tién
trinh

Noi dung cong viéc

Trach nhiém

Mau ho so

- -P.QLDT phé bién vé quitrinh ghi | 2D 1186 dhu ba
Pho bién SPB cho Khoa vao dau hoc ky. ' 2. Bién ban
qui dinh va - Khoa hop ph3 bién vé qui trinh thye i (T}];[GV cudce hop.
Cai";?“;‘g.h' hign/ngi dung ghi SDB cho GV/BCS |5’ prg 3. Lich day-
S0 qatt bai 16p vao ddu hoc ky. ' TKB
- P.QLDT in SPB dit tai Phong truc 1. SBB
co s0. 2. Bang
- Giang vién ghi SDB tai Phong tryc | 1.BCS lép théng ké téng
il co s& mdi budi/ca giang day. 2.Truc Co s¢ hop tinh hinh
Qui trinh - Nhén vién Tryc CS kiém trava ghi 3 P.QLDT thue hién va
thue hién nhan trén s6 va trén hé thf“)ng truong. 4.GV giang day céc‘ hru y cac
ghi SDB - P.QLDT tong hop, gdi két qua cho frudng hop
BGH va cac Khoa (2 lan/hoc ky) dic biét
- Cudi hoc ky, P.QLPT tdng hop tinh | SDB
hinh ghi SPB. 1 1. TLGV Khoa 2' Béo cio
- Chuyén cho Khoa kiém tra néi dung | 2. P.QLDT d:énh oid thne
‘2 X - g g
gidng day theo dé cuong mdn hoac 3. Khoa/Ban hop

- P.QLDT hru trit SBB theo qui dinh.
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