
Tuần Ngày Tiết Nhóm Nội Dung Phụ trách Địa điểm

13h30 - 15h00 Nhóm 1

15h30 - 17h00 Nhóm 2

8h30 - 10h00 Nhóm 3

10h15 - 11h45 Nhóm 4

13h30 - 15h00 Nhóm 1

15h30 - 17h00 Nhóm 2

13h30 - 15h00 Nhóm 3

15h30 - 17h00 Nhóm 4

13h30 - 15h00 Nhóm 3

15h30 - 17h00 Nhóm 4

13h30 - 15h00 Nhóm 1

15h30 - 17h00 Nhóm 2

13h30 - 15h00 Nhóm 1

15h30 - 17h00 Nhóm 2

13h30 - 15h00 Nhóm 3

15h30 - 17h00 Nhóm 4

13h30 - 15h00 Nhóm 1

15h30 - 17h00 Nhóm 2

LỊCH HỌC DỰ KIẾN CHUYÊN ĐỀ KỸ NĂNG NGÀNH QUẢN TRỊ KINH DOANH
Bắt đầu từ 22/07/2017 đến 26/08/2017

Chị Nguyễn Thị Mai

Trưởng phòng kế toán

25/07/2017

(Thứ 3)

01/08/2017

( Thứ 3)

08/08/2017

(Thứ 3)

12/08/2017

( Thứ 7)

29/07/2017

( Thứ 7)

Nhóm 1

Nhóm 2

13h30 - 15h00

15h30 - 17h00

05/08/2017

(Thứ 7)

13h30 - 15h00 Nhóm 3

15h30 - 17h00

Tuần 6

22/07/2017

( Thứ 7)

Khái quát chung về nghiệp vụ Hành chính - kế 
toán
Qui trình xử lý công việc hàng ngày 
Thực hành và xử lý các trường hợp thường gặp 
trong thực tế cùa 1 NV kế toán

22/08/2017

( Thứ 3)

26/08/2017

(Thứ 7)

Tuần 1

Tuần 4

Tổng kết & kiểm tra cuối khóa tại Doanh 
Nghiệp

23/07/2017

( Chủ nhật)

Tuần 2

Tuần 3

Tuần 5

Khái quát chung về nghiệp vụ NV chứng từ
Thực hành lập hồ sơ và xử lý 1 bộ chứng từ và 

thủ tục XNK
Các trường hợp thực tiễn thường gặp

13h30 - 15h00 Nhóm 3

15h30 - 17h00

15/08/2017

( Thứ 3)

19/08/2017

(Thứ 7)

Văn phòng Công ty TNHH Dịch 

Vụ Hàng Hóa Con Thoi 

281/4/6 Bình Lợi, P.13, Q.Bình 

Thạnh, Tp.HCM

_SĐT liên lạc chị Hường, phụ 

trách: 0932.692.942

ThS. Lê Xuân Hữu

CT. HĐTV

Khái quát chung về nghiệp vụ Sales 
Qui trình xử lý công việc hàng ngày 

Thực hành lập hồ sơ và trao đổi trực tiếp về các 
trường hợp thường gặp trong thực tế công việc 

của 1 NV kinh doanh. 

Chị Huỳnh Thị Thúy Kiều

Tp Kinh Doanh

Tổng quan thực tiễn và đặc trưng của ngành 
Quản trị kinh doanh.

Giới thiệu về công ty và văn hóa công ty.
Khái quát về vai trò hoạt động quản trị và quản 

lý thực tế tại công ty.

ThS. Lê Xuân Hữu

CT. HĐTV

Chị Đỗ Thị Ngọc Thúy

Trưởng phòng chứng từ

Khái quát chung về nghiệp vụ giao nhận XNK.
Qui trình xử lý và các trường hợp thường gặp 

trong thực tiễn của 1 NV Giao nhận.

Anh Nguyễn Xuân Đạt

Trưởng phòng giao nhận

Nhóm 4

Nhóm 4


