TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH

BIEN SOAN TAI LIEU LUU HANH NOI BO

( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2714/QD-DHM ngay 30 thing 12 ném 2021 cia Truong Dai hoc Mo TP.HS Chi Minh)
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Ma hi€u : BHL.03

Quy trinh Lanbanhanh : 02
Bién soan Luu hanh ndi bd

Ngay hiéuluc : 01/01/2022

1. Co sé phap ly:

Quyet dinh s 81 1/QD-DHM ngay 22 thang 6 ndm 2016 ctia Trudng Dai hoc Mé
Thanh phd Hb Chi Minh v& viéc thdm dinh Gi4o trinh;

Quyet dinh s6 305/QP- DHM ngay 04 thang 4 ndm 2014 cda Trudng Dai hoc M&
Thanh phd H6 Chi Minh quy dinh v& viéc thAm dinh Tai liéu hoc tép;

- Quy ché chi tiéu ndi bd vé Kinh phi bién soan Gido trinh, Tai li€u hoc tép;

Quyet dinh s6 569/QD-DHM ngay 06 thang 4 ndm 2018 cia Trudng Dai hoc Mo
Thanh phé Hb Chi Minh quy dinh Quy dinh v& dao van;

- Cong van s& 875/DHM-BHL ngay 30 thang 8 ndm 2016 cta Truong Dai hoc M&
Thanh phd Hb Chi Minh v& viéc Yéu cau dbi véi Giso trinh;

- Cong van sb 967/DHM-BHL ngay 30 thang 8 ndm 2016 cua Trudng Dai hoc Mo
Thanh phé H6 Chi Minh v& Yéu cu déi véi tai liéu hoc tap;

2. Pham vi ap dung:
- Ap dung d6i v6i cac don vi thudc Trudng.

3. Lwu d6 trinh ty cong viéc:

v : : - P < <A = Ne e
- Trach | : Vian ban va bieu mau Thoi gian

nhiém i fir cong vige dinh kém gidi quyét

BHL . Cong vén Thong bdo nhédn | 10 ngay
Théng bao nhin ho so hoé so didng ky bién soan
dang ky bién soan hoc liéu

Giang J - Miu 1: Danh muc hoc | 10 ngay
vién Giri ho so dang ky biénsoan || liéu déng ky bién soan cia
(Cha Luu hanh ndi b Khoa/Ban
bién) - MAu 2. Phiéu ding ky

bi€n soan LHNB

- MAu 3. Thuyét minh bién

hoc liéu

- M4u 4. Ly lich khoa hoc

ctia chu bién va cac thanh

vién tham gia bién soan tai
liéu

- bé cuong mén hoc mai
nhat




Trach
nhiém

Trinh tw cong viéc

Vin ban va bi¢u mau
dinh kém

Thoi gian
gidi quyet

BHL,
Khoa/Ban

Xét duyét hd so,
tb chirc Hop xét
duyét thuyét
minh bién soan
liru hanh ndi bd

Hop xét duyét thuyét minh
gom:

- MAu 5. Gié6i thiéu thanh
vién HD XDTM

- Méu 6. Phiéu dénh gia
thuyét minh bién soan
LHNB

- Méu 7. Bién ban hop
danh gia thuyét minh bién
soan LHNB

- Méu 8. Phiéu xéc nhén
Thuyét minh d3 chinh sira
- Thuyét minh méi hoan
chinh

Ngoai ra: Cac File dinh
kém email thu moi Hop
XDTM:

- Yéu ciu, quy dinh dbi
voi LHNB

- Quy dinh dao van

30 ngay

BHL

Trinh BGH duyét
kinh phi bién
soan theo dot

- M3u 9. T& trinh kinh phi
LHNB

- Miu 10 Danh muc
LHNB dinh kém.

3 ngay

BHL

L 4

Ky hop ddng bién soan Iuu hanh ndi b

- MAu 11 Hop ddng bién
soan LHNB giita truong
va cha bién

5 ngay

Chu bién

Tién hanh bién soan hoc li€u

l

- Mau 12. Don gia
han/thay doi bién soan

- ’B('_‘) BHL.BM.BS.01:
Biéu mlu dan trang hoc
liéu chuén

365 ngay
(dung han
HD)

BHL,
Chu bién,
Khoa/Ban

Poc thdm dinh va doc bién tap
lru hanh ndi bo

- MAu 13. Phiéu gi6i thiéu
thanh vién tham dinh-bién
tap cua Khoa/Ban

- Mau 14. So sanh xét
duyét danh sach thanh vién
HDNT cia BHL

- M?lu 15 Nhin xét cua
tham dinh

- Mu 16 Nhén xét cua

70 ngay
ngay




Trich ; PR Vin ban va biéu mdu | Thoi gian
o Trinh ty cong viéc 5 . ok £
nhiém dinh kém gidi quyet

bién tap

= Mﬁu 17 Hiéu chinh theo
tham dinh

- MAu 18 Hiéu chinh theo
bién tép

- Bén in tai liéu (sau chinh
stra theo phan bién)

- MAu 19. Phiéu x4c nhin | 30 ngay
chinh stra ban in hoc liéu;
t6 mau ndi dung

- Méu 20. Phiéu x4c nhan
kiém duyét truéc khi in
hoc liéu

- Mau 21. Bién ban ban
giao

- Miu 22. Bién ban
nghiém thu

- MAu 23. Bién ban thanh
ly

BHL

Thanh toan thu lao
bién soan

4. Dién gidi quy trinh:

4.1.Hwéng din thwe hién:

Buwdc 1: Thong bao ding ky bién soan hoc liéu

- Cin ctr theo ké hoach cdng tadc nam hoc va nhiém vy trong tdm cla cac don vi,
Lanh dao Khoa/Ban giao nhiém vu bién soan hoc li€u cho Giang vién cé chuyén mén phu
hop.

- Danh muc hoc li€u ding ky bién soan ciia Khoa/Ban.

Buwérc 2: Giri hd so ding ky bién soan hoc liéu

Giang vién phy trach 1am chii bién hoc liéu giri hd so ding ky bién soan bao gdm:

- Phiéu ding ky bién soan hoc liéu.

- Thuyét minh bién soan hoc liéu.

- Ly lich khoa hoc ctia chii bién va céc thanh vién tham gia bién soan tai liéu.

Hb so ding ky bién soan theo miu cua Ban Hoc liéu da cong bd trén website
Trudng Dai hoc M& Thanh phd H Chi Minh hoic Chui bién lién hé truc tiép Ban Hoc lidu
léy mau. Trong do, Thuyét minh bién soan hoc li€u phai dugec Chi bién va cac thanh vién
ghi 16 tit ca cac tiéu chi va ndi dung yéu ciu trong méu, khong bo bét ndi dung va dam bdo
diing v&i Dé cuong mén hoc ciia chuong trinh dao to méi nhdt dugc lanh dao Khoa ky
duyét dé phuc vu cho quy trinh xét duyét thuyét minh.



Buée 3: Ban Hoc lidu xét duyét hd so, to chirc Hop xét duyét thuyét minh bién
soan lwu hamh ndi b

- Sau khi nh4n dugc hd so diang ky bién soan clia chi bién, Ban Hoc liéu s&€ giri hd
so v& Khoa/Ban phu trach chu bién dé Gidi thiéu thanh vién xét duyét thuyét minh.

- Khoa/Ban gtri lai danh sach thanh vién xét duyét thuyét minh, Ban Hoc li€u s€
xem xét, so sanh danh sich theo dung yéu cdu, quy dinh thanh 13p héi dong dé thong qua
hodc thay thé mdt sb thanh vién trong danh sich chuyén gia cia Ban Hoc liéu c6 chuyén
mon phu hgp.

- Chuyén vién Ban Hoc liéu lién hé véi danh sach céc dai biéu dé thanh 18p cudc
hop xét duyét thuyét minh. Trong d6, cudc hop xét duyét thuyét minh c6 it nhit 05 thanh
vién (khong ké ngudi té chirc hop), bao gom:

+ 01 chu tri: 1anh dao phu trach Khoa/Ban.

+ 01 thu ky: dai biéu chuyén mén thudc linh vyc hoc liéu.

+ 03 chuyén gia: 2 dai biéu c6 chuyén mon thudc linh vuc hoc liu.

+ 01 dai biéu tham dy: 1anh dao Ban Hoc liéu.

Sau khi t§ chirc hop, chi bién giai trinh va dugc cic chuyén gia danh gia, gop y
chinh sira, Chi: bién s& chinh stra lai thuyét minh theo Bién ban hop xét duyét thuyét minh
va gii cho ngudi doc kiém tra lai.

Thoi gian chinh sira s& phu thudc vao chi bién; thoi gian doc kiém tra trong vong 05
ngay.

Buéc 4: Trinh Ban Gidm hiéu duyét kinh phi bién soan theo dot

Sau khi t8 chirc tit ca cac cude hop xét duyét thuyét minh cia cac hé so ding ky
bién soan hoc li€u, Ban Hoc li¢u s€ téng hop céac hd so theo dot dé trinh Ban Giam hiéu
duyét hd so va mire kinh phi phit hop.

Buwéc 5: Ky hop ddng bién soan

Sau khi Ban Gidm hi€u ky duyét T¢ trinh va Quyét dinh duyét kinh phi hoc liéu
theo dot, Ban Hoc li€u s€ ky Hop déng bién soan voi chu bién. Thoi gian bi€n soan theo
Hop ddng: 01 nam ké tir ngay ky t6i khi c6 ban thao dé n6p cho Ban Hoc liéu.

Buwéc 6: Tién hanh bién soan hoc ligu

Chu bién c6 trach nhiém bién soan hoc liéu ding ndi dung dd dugc thong qua trong
Thuyét minh d3 duyét va d& cuong mén hoc méi nhit ding thoi gian quy dinh. Hinh thirc
va céch trinh bay hoc liéu theo mau. |

Truong hop chil bién bién soan qué thoi han hop ddng phai ndp don gia han bién
soan hodc thay ddi/thanh 1y hop ddng. Thoi gian gia han luu hanh ndi bo viét méi 1a 06
thang/ln, t6i da 03 14n.

Buéc 7. Poc thim dinh va doc bién tip luwu hanh ndi b



- Chu bién ndp 03 ban thao luu hanh ndi bo ¢4 bién soan dé Ban Hoc liéu gui doc
thdm dinh

- Ban Hoc liéu lién hé v6i Khoa/Ban dé gi6i thiéu 01 thdm dinh va 01 ngudi doc
bién tdp c6 chuyén mén thudc linh virc hoc liéu bién soan va da timg tham dy xét duyét
thuyét minh.

- Ban Hoc liéu giri 01 ban thao da nhan cho ngudi doc thdm dinh da dugce gioi thiu.
Thai gian doc thdm dinh tir 03 tudn — 1 thang.

- Chui bién nhén dugc gbép y danh gid ciia ngudi thdm dinh s& chinh sira ndi dung va
1am phiéu hiéu chinh, liét ké 1o c4c néi dung ddng y/khong ddng ¥ chinh sira va giri lai Ban
Hoc liéu 01 ban in mai.

- Ban Hoc liéu giri 01 ban théo cii va 01 ban in méi d& ngudi doc bién tip so sanh,
kiém tra, gop ¥ va x4c nhan luu hanh ndi bo d3 chinh stra.

- Chu bién chinh stra theo gép ¥ ciia ngudi doc bién tap va ndp file cubi cing cho
Ban Hoc liéu.

Buwdc 8. Thanh toan thiu lao bién soan

BHL c6 trach nhiém thanh toan thu lao xét duyét thuong mai, thu lao thdm dinh va
thanh toan bién soan cho chu bién ding thoi han.

4.2. Don vi phu trach: Ban hoc liéu

- Bieu mau di kém:

Tt Tén biéu miu Ky hiéu

1 Danh muc hoc liéu ding ky bién soan ciia Khoa/Ban BHL.03.01

2 | Phiéu diing ky bién soan LHNB BHL.03.02

3 | Thuyét minh bién soan LHNB BHL.03.03

4 Ly lich khoa hoc ctia chil bién va céc thanh vién tham gia bién BHL.03.04
soan tai liéu

5 Ph7ié'u danh gia thuyét minh bién soan LHNB ( cho cac dai BHL.03.05
bicu)

6 Gi6i thiu thanh vién HD XDTM (Lién hé véi Khoa dé gi6i BHL.03.06
thi¢u)

7 Bién ban hop dénh gia thuyét minh bién soan LHNB (cho thu BHL.03.07
ky)

8 Phiéu xdc nhén Thuyét minh da chinh sira (danh cho nguoi doc BHL.03.08
kiém tra)

9 | Miu T& trinh kinh phi LHNB BHL.03.09

10 | Miu Danh muc LHNB dinh kém BHL.03.10

11 | Mau Hop dong bién soan LHNB giita trudng va chii bién BHL.03.11




TT Tén biéu mau Ky hiéu
12 | Pon gia han/thay dbi bién soan BHL.03.12
13 | Phiéu gié6i thiéu thanh vién thdm dinh — bién tip clia Khoa/Ban BHL.03.13
14 | So sanh xét duyét danh sach thanh vién HDNT cia BHL BHL.03.14
15 | Phiéu doc thdm dinh BHL.03.15
16 | Phiéu doc bién tap BHL.03.16
17 | Hiéu chinh theo gép y thAm dinh BHL.03.17
18 | Hiéu chinh theo gép y bién tip BHL.03.18
19 | Phiéu x4c nhan chinh stra ban in hoc liéu; t6 mau ndi dung BHL.03.19
20 | Phiéu x4c nhén kiém duyét truéce khi in hoc liéu BHL.03.20
21 | Bién ban ban giao BHL.03.21
22 | Bién ban nghiém thu BHL.03.22
23 | Bién ban thanh Iy BHL.03.23

5. Phu luc: Céc biéu miu di kém./.




TRUONG DAI HOC MO
THANH PHO HO CHI MINH

----------------------

Méu BHL.03.01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Tw do — Hanh phic

| KHOA. usnsisiss NAM ...........
| Dang hoc liéu
Thanh | Ma 0 Tién 3¢ thuc
Ténhoc | Cha | . ' . S,O Tai | Luu Thu | ey
STT . - vién (néu | mén | tin ) ] Bai hién
li€u bién c6) hoc | chi Giédo | liéu | hanh ‘ine/TA thanh tir.... dén
; trinh | hoc | noi | S8 ¥ |y
. ; bai giang ..
tdp | bo giang
1

Tong s6 hoc liéu ding ky bién soan:

20..

Lanh dao Khoa

(Ky, ghi rd ho tén)

Thanh phé H6 Chi Minh, ngdy thdng ndm

Ngudi lap bang
(Ky, ghi 15 ho tén)




Maéu BHL.03.02

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC MO Pic lap - Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

PHIEU PANG KY BIEN SOAN LUU HANH NOI BO

Tén Gido trinh ding ky bién soan:

Sb tin chi (LT+TH):

Dung cho (cédc) mén hoc nao?

Ma moén hoc:

Dbi tuong st dung: (hé chinh quy/tic xa/truc tuyén):

Mo6n hoc nay d3 ting stt dung hoc li€u nao?

Sb lugng sinh vién sir dung (trung binh/nam)? Hoc ki sir dung?

Noi dung chinh (du kién gdm c4c chuong, phin) ciia Gido trinh:

el - A ol e

Thoi gian bién soan:
- Tir théng dén thang

10. Nguoi dang ky bién soan:
- Chu bién:
e S6 dién thoai:
e S tai khoan:
e Tén ngin hang:
o Mi sb thué:
e S6CMND:
e Email:

- Ngudi tham gia bién soan:
o Sb dién thoai:
e Sb tai khoan:
e Tén ngan hang:
o Mi s thué:
o S6CMND:
e Email:

Thanh phé H6 Chi Minh, ngdy — thdng  ndm
LANH PAO DPON VI CHU BIEN
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén)



Méu BHL.03.03

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC MO DPéc lap — Tw do — Hanh phic
THANH PHO HO CHIf MINH

THUYET MINH BIEN SOAN LUU HANH NOI BO
I. THONG TIN CHUNG VE LUU HANH NOI BO

1. Tén Lwu hanh ndi bg:

2. S6 tin chi (LT/TH):

4. Théong tin bit budc:

Stt

Tai liéu:........ ) Chinh Truc

Tir xa % Sau dai hoc
Quy tuyén v
i Str dung cho hé nao? T ir xa, Chinh
quy, Truc tuyén?
s Tai liéu nay 13 mén Bdt budc hay Tw
chon trong chuong trinh dao tao?
3 Tai liéu nay dugc td chirc hoc trong
Hoc ky nao cua ndm hoc?
Mon hoc nay theo CTPT (dé& cuong)
4 |sinh vién hé¢ PTTX/Chinh quy/Truc
tuyén dang sir dung hoc liéu nao?
5 bé cuong mon hoc ndy cdp nhit méi
nhét vio nim nao?
- |- Truomg
Vui long cung cap thong tin 1 sé ) ,
. L og .n_+ 1. | =50 luong sinh vién trung binh/ndm (dy kién):
6 | truong co thé sir dung hoc liéu nay lam

“e1en , + Trong trudng.....................
tai li€u tham khao. _
+ Ngoai truong.....................

5. Thoi gian thwe hién dw kién:
- Thoi gian bit diu:
- Thoi gian két thic:




6. Co quan chi tri:
Tén cor quan: Truwong Pai hoc Mé Tp H6 Chi Minh
Dija chi: 97 V& Vin Tén, P.6, Q.3, Tp H6 Chi Minh
Dién thoai: 083 9300 210
Fax: 083 9300 085
Email: ou@ou.edu.vn

7. Chii bién
Ho tén:
Hoc vi, chirc danh KH:
Chirc vu:
Don vi cong tac:
Don vi phu traich mén hoc: Khoa/Ban......

8. Nhitng thanh vién tham gia ding ky bién soan Luu hanh ndi bo

Hoc | Donvicongtic | . -
. n ‘gc x}v'% cOne ¢ | Nei | Ty 1€ bién | Chir
STT Ho va tén ham, va linh vuc i
: A soan (%) | ky
hoe vi chuyén mon
1
2

II. NOI DUNG CUA LUU HANH NQI BQ VA TIEN PQ THU'C HIEN:

9. Muc tiéu cita Luru hanh ndi b:

10. N§i dung ciia Luru hanh ndi b (chinh 1a d& cuong chi tiét bién soan):
- Bén canh cédc ndi dung phai dam bao nhu muc tiéu chuong, Tém tit chuong/tiéu
diém, Cau héi on tap/bai tap, Goi ¥ tra 15i/Dép 4n, Bai doc thém (néu cd) trong

mbi chuong, thi Luu hanh ndi b bao gdm cac ndi dung chi ti€t sau:

Stt Tén chwong Muc, tiéu muc

Toéom tat ngi dung chinh

11. Tai liéu tham khao:

12. Noi dung tai liéu dang ky bién soan thay dbi so véi hoc liéu di bién soan (néu co).



- Tén tai liéu cii:

- Loai tai liéu (Tai liéu hoc tép, Luu hanh ndi bd, Bai giang):
- Tén chu bién va thanh vién:

- N'ha xuét ban (néu cé):

- Né@m dua vao sir dung:

spr | Ndidungeids | Noidung méibién | Ty1¢ % thay Chi e
bién soan, xuat ban soan — cdp nhat | doindi dung

13. Tién @6 thwc hién:

Cic noi n ) héi o
grp | Chenoidung cng | oo iphiidat | , LROTBIR | & thye hitn
viéc thue hién chia yéu (bat dau — két thuc)
ITI. KINH PHI THU'C HIEN
Téng kinh phi:
Bing chir:
Ngay thing nam Ngay thang nim
Linh dao don vi Chii bién
(Ky, ghi 13 ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

Ngay thang nim
Co quan chi tri duyét
HIEU TRUONG
(Ky tén, d6ng diu)




BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HOC MO TP.HCM

Mdéu BHL.03.04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap — Tw do — Hanh phiic

LY LICH KHOA HOC
CUA CA NHAN PANG KY BIEN SOAN HQC LIEU

1. Ho va tén: (Chi in hoa)

3. Nim sinh:
5. Hoc ham:
Hoc vi:

| 7. Lién lac:

Fax:
Email:

S6 CMND:
M sb thué:

So tai khoan:
Tén ngan hang:

2. Nam/Nik:

4. Noi sinh:

Nam dugc phong hoc ham:

Nam dat hoc vi:

6. Dia chi nha riéng:

Dién thoai nha riéng:

8. Don vi cong tac hi€én nay:

Chirc vu:

Linh vuc chuyén mon hién nay:
9. Qua trinh dao tao:

Dién thoai di dong :
bién thoai co quan:

Bic dao tao

Noi dao tao

Chuyén mén Nim tét nghiép

Pai hoc

Thac si

Tién si

Thuc tép sinh khoa
hoc

10. Qua trinh cong tac:

Thoi gian (tir
nim dén niim)

Vi tri cong tac

Pon vi/ Co quan cong tac




11. Hoat dong khoa hoc va cong nghé (chi néu nhiing hoat dong Khoa hoc va
cong nghé da hoan thanh)
a) Gido trinh, Tai liéu hoc tip da chi bién hodc tham gia:

Tén Gido trinh, Tai : Niam ho3
STT en A0 B 231\ o8 tin chi am foan Ghi chi
liéu hoc tap thanh

b) Cic bai bio di cong bo:

Tén tap chi, | Thing nim

. . Ghi chu
ky yéu xuat ban

Stt Tén bai bao

¢) Deé tai nghién citu khoa hoc di chi tri hodc la thanh vién:

= e Ma s6 dé tai, | Nim nghiém
Stt Tén de tai P .
cap quan ly thu

d) Hwéng din sinh vién nghién ctu khoa hoc:

Giai thuéng
Kétqua | Cip
thwéng | thuwéng

Nam dat
giai

X Ho tén sinh
Stt Tén deé tai t
vién

12.S6 lwgng viin bing s& hitu tri tué da dwoc cap:

Stt Tén va ndi dung vin bing Nim cip vin bing




13.Cac cong trinh dwogc ap dung trong thuec tién:

Hinh thirc, quy md, dja | Thoi gian (bit dau

Stt Tén cong trinh :
SEEE chi ap dung - ket thic

14. Giai thwéng vé hoat ddng khoa hoc va cong nghé

Stt Hinh thirc, ndi dung gidi thuwéng Nam tang thwéng | Ghi chi

photo

Bing

khen,
Gidy khen
hoic Gidy
chimg
nhén dinh
kém

Thanh pho Ho Chi Minh, ngay ~ thdng — ndm
Léanh dao don vi cong tic Chii bién
(Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén)



BO GIAO DUC VA PAO TAO

TRUONG PAI HQC MG TP.HCM

MW

Doc lap — Tw do — Hanh phic

Méu BHL.03.05

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHIEU PANH GIA THUYET MINH BIEN SOAN LUU HANH NOI BQ

Ho va tén ngwoi danh gia:

Tén Luu hanh ndi bo:

Ho va tén chu bién:

Pon vi phu trach chu bién:

Ngay hop: — Thoi gian
Dia diém: P. -97 V5 Vin Tan

Ti€u chi danh gia:

STT

Tiéu chi

Dat

Can chinh
stra, b6 sung

Khong
dat

Muc tiéu ctia Luu hanh ndi b

Két cau Luu hanh ndi bd

Thuyét minh ndi dung ctia Lwu hanh ndi
b6 phit hop Pé cuvong mdn hoc

Vin phong phu hgp véi Luu hanh ndi bd

Kha ning bao dam tién do quy dinh

Hoc li€u ddm bao van dé€ ban quyén

8.

Noi dung can chinh sira, bo sung:

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................




................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

10. Panh gia chung LHNB dang ky bién soan voi LHNB hién cé/dang sir dung ctia
mén hoc nay (néu cd)

................................................................................................................................................

11. Két qua danh gia thuyét minh bién soan Luwu hanh ndi bé:

- Thuyét minh bién soan Luu hanh ndi b dat yéu cAu: O
(Khi tit ca céc tiéu chi déu Pat)

- Thuyét minh bién soan Luru hanh ndi b cin chinh stra, b sung dé thuc hién: [0
(c6 tiéu chi Cin chinh sira bb sung hoic Khong dat)

- Thuyét minh bién soan Luu hanh ndi bd khong dat: O
(c6 3 ti€u chi Khong dat tré 1€n)

TP.HCM, ngay thdng  ndm
(Ky, ghi 1o ho tén)



TRUONG PAI HOC MO
THANH PHO HO CHI MINH

Méu BHL.03.06

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc 1dp — Tw do — Hanh phiic

THANH VIEN TO CHUC DUYET PANG KY THUYET MINH

1. Tén taili€u: ...................
2. Loai Tai liéu bién soan: ...............
3. S tin chi.
4, Hovaténchabién: .............oeeenenne..
5. Don vi phu trach: Khoa .....................
6. Thanh vién hdi ddng:
Hoc
’ DPon vi | Nhiém vu
" ham Chuyén . o Dia chi Dién thoai -
TT Ho tén " cong trong hoi A , )
—Hoc mon i A lién hé Email
. tac dong
vi
1 Chit tri
2 Thur ky
3 Pai biéu
tham dw 1
q Dai biéu
tham dw 2
. < Ban Pai biéu vy.hdb@ou
5 Huy ang Bich V T Kinh te ) 0918 343 511
o Bifu Bich Vy ns i te Hoc liéu | tham dw3 edu.vn
. £ Ban F
6 Mac Hoang Yén .. | To chirc hop 01265.449.722
Hoc liéu :

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thdng ndm 2021

LANH PAO KHOA

-------------------------------




Méu BHL.03.07

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQOC MO TP.HCM Pac lip — Tw do — Hanh phiic

BIEN BAN HQP PANH GIA
THUYET MINH BIEN SOAN LUU HANH NOI BO

Tén Luu hanh ndi bo:
Dung cho m6n hoc:
Ho va tén chu bién:
Don vi phu trach chi bién: Khoa
Ngay hop:
Pia diém:
Thanh phién:
- Cha tri:
- Thu ky:
- Cac dai biéu:

LS il o

8. Y kién ciia cac dai biéu tham du:

Stt Pai biéu Y kién




Stt

Dai biéu

Y kién




Stt Pai biéu Y kién

Két luan cta Chu tri budi hop

9. Tong hop két qui danh gia:

S6 phiéu Thuyét minh bién soan Luu hanh ndi b6 Pat yéu clu:

86 phiéu Thuyét minh bién soan Luru hanh ndi by Khong Pat:

Sb phiéu Thuyét minh bién soan Luu hanh noi bo cin chinh stra, bd sung dé thuc

hi€n (néu ré néi dung can chinh sica, bo sung)

10. Thay ddi loai hinh hoc liéu:
e Taili€u hoc tap
e Luu hanh ndi bo:

e Bai giang/Téap bai giang:

- Thoi gian chinh sita va ndp Thuyét minh hoan chinh: .....................

- Ho t&én ngudi doc kiém tra chinh sira ndi dung Thuyét minh:

11. Théng tin vé s lwgng st dung:

- Tai liéu trén duge sir dung cho sinh vién:

e Hé Pio tao Tir xa, Vira lam vira hoc []
e He¢ Dao tao Truc tuyén []
e H¢ chinh quy ]

+ S0 lwong sinh vién trung binh 1 nim cia Truong stir dung tai liéu
nay la bao nhiéu?.....................



+ Tai liéu nay sinh vién chinh qui hoc vao hoc Ky nao? ......... vao

- Tai liéu trén c6 st dung cho cac Trudng khac khong ?

Tén trudng S6 lugng sinh vién c6 thé mua hoc liéu

- Kinh phi bién soan: Theo quy dinh

Thémh phé Hé Chi Minh, ngay — thdng — ndm
Chu tri Thuw ky
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)



Méu BHL.03.08

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC MO Poc lap — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay thdng nédm 20

PHIEU XAC NHAN THUYET MINH LUU HANH NOI BO
PA CHINH SUA

. Tén Luu hanh néi bo:
. Sb tin chi:
. Chu bién:

1

2

3

4. Pon vi phu trach chi bién:

5. Ngay hop xét duyét thuyét minh:
6

. Nhan xét Thuyét minh chinh stra:
+ Chu bién @i hoan t4t chinh sira thuyét minh theo ¥ kién cua cudc hop: ]

| © VENGi dung: .........ooovveuvveeeeieenaneaenn..,
| e V&hinh thirc:.........ccovurnnneen.

+ Chu bién chwa hoan tit chinh sira thuyét minh theo ¥ kién ciia cudc hop: |:|

e NOoi dung chua chinh Sta.........cccceeveeieieeieieeecercecer e

7. Y kién khac (néu c6)

......................................................................................................

Lanh dao Khoa Nguoi doc kiém tra
(Ky, ho tén) (Ky, ho t€n)




Mdu BHL.03.09

TRUONG PAI HOC MO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Djc 1ap — Ty do — Hanh phiic
BAN HQC LIEU T
So: /BHL Thanh pho Ho Chi Minh, ngay thdng ndm .....
TO TRINH

V¢é kinh phi bién soan
T4p bai gidng nim hoc 2018-2019 (Pot )

Kinh gii: Ban Giam hiéu

Cin ctr vio hd so ding ky bién soan Luu hanh noi bo, Tap bai giang dot... ndm 20..-
20.. cia cac Chu bién va bién ban cudc hop gép y thuyét minh bién soan hoc liéu céc
Khoa/Ban bao gdm:

- Khoa Kinh t& & Quan Iy cong

Ban Hoc li€u kinh trinh Ban Giam Hiéu phé duyét murc kinh phi bién soan cu thé cho
cic Chu bién theo danh muc dinh kém.

Tréan trong./.

DUYET CUA BAN GIAM HIEU TRUONG BAN HQC LIEU
Noi nhan:
-Nhur trén;
-Luu: VT.

Huynh Ping Bich Vy
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Mdu BHL.03.11

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TBU’O'NG DAIHQC MU Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH
S6: /HP-DHM Thanh phd Ho Chi Minh, ngay — thing ndm 20

HOP PONG BIEN SOAN HQC LIEU
GIUA TRUONG PAI HQC MO THANH PHO HO CHI MINH VOI TAC GIA
- Can cit Bé Ludt ddn sw dwoc Qué'c héi nucc Céng hoa Xa hoi Chu nghia Viét
Nam thong qua ngay 24 thdang 11 ndm 2015;

- Can cir Ludt sé hitu tri tué Viét Nam ndm 2005 duoc sira déi, bé sung ndam
2009;

- Cdin cir Quyét dinh 1302/0P-DHM ngay 22/08/2017 ciia Hiéu truong Truong

Dai hoc M6 Thanh pho H6 Chi Minh vé viéc phé duyét danh muc Hoc liéuw/Tai liéu hoc
tdp bién soan va giao kinh phi trién khai thuc hién ndm 2017,

- Can cit Gidy tiy quyén s6 219/GUQ-DHM ngay 16 théng 03 nédm 2016 cia Hiéu
truong Truong Dai hoc Md Thanh pho H6 Chi Minh,

- Céin cik Quyét dinh s6 811/0D-PHM ngay 22/06/2016 ban hanh quy dinh vé viéc
tham dinh hoc li¢u cua Triwong Dai hoc Mo Tp. HCM.

Hom nay, ngiy thdng nim 20, tai Tp. H6 Chi Minh, chiing t6i gbm:

Bén A : Trwing Dai hoc Mé Thanh phé H6 Chi Minh

Pia chi : 97 V& Vin Tan, Phudng 6, Quén 3, TP. Hb Chi Minh

Dién thoai :08 39300210 Fax: 08 39300085

Ma sb thué  : 0303316690

Tai khoan s6: 1900201031556

- Tai ngan hang: NN & PTNT — CN Trung tdm Sai Gon.

Dai dién ;

Chirc vu

Bén B :

1/ Chabién 1a Ong: -Dai di€n nhém bién soan

Pia chi

Diénthoai :0

M s6 thué - CMND:

Tai khoan sb:

Tai ngan hang:

Pon vi cong tac:

DPai di€n cho nhém bién soan la Chu bién.




Hai bén thoa thuin ky két Hop d@)ng bién soan hoc liéu (sau ddy goi tat 1a "Hop

ddng") véi cac didu khoan sau:
Piéu 1. Bén B bién soan Hoc li¢u

1. Bén A giao Bén B bi€n soan Hoc liéu sb tin chi (sau day goi tit 13
“LHNB”)

- Thoi gian bién soan, hoan thanh va chuyén LHNB cho Bén A: tic ngay....dén
ngay...

- Noi dung LHNB dam bao ddy di nhitng ndi dung diang ky trong ban thuyét minh
d& cuong bién soan dd duge duyét va dép (g nhitng yéu cu dbi v6i LHNB cua Truong
Dai hoc M& Thanh phb HS Chi Minh.

- Cac quy dinh cia Truong Pai hoc M& Thanh phé HS Chi Minh lién quan dén
Hoc liéu 1a mét bd phin va mot phin khong tach roi khoi Hop dong,

2. Bén A 1a chu s hitu quyén tac gia duy nhét d6i véi LHNB va toan bo ndi dung
LHNB, bit ké LHNB d6 da hoan chinh hay chua hoan chinh. Bén B chi giit quyén nhén
than cua tic gia déi véi LHNB, trir quyén cong bd hoic cho phép ngudi khic cong b6
LHNB.

Diéu 2. Gi4 tri hop ddng va hinh thirc thanh todn

1. Gi4 tri hop ddng bién soan LHNB 1a: 50.000 ddng/trang A4

- Gié tri nay la gi4 tri tam tinh, gié tri thanh todn dugc cén cir trén khdi lugng, ndi
dung LHNB d3 bién soan va dugc nghiém thu.

- Gi4 tri hop dong di bao gbm: tién thi lao bién soan, tién khai thac déc quyén va
chuyén giao cho Bén A toan bd quyén téc gia dbi voi bat ky phan nao thudc LHNB (cac
khoan nay sau diy dugc goi chung la "tién thu lao")

2. Thanh toan:

Bén A thanh toan cho Bén B nhu sau:

- Dot 1: Khi Bén B hoan thanh dugc 50% khéi lugng va duge Bén A thdm dinh
dat yéu ciu, Bén A sé& thanh toan 30% gi4 tri Hop d6ng tam tinh (twong Gng véi

- Pot 2: Bén A thanh toan cho Bén B 70% gia tri Hop df“mg sau khi LHNB duogc nghi€m
thu.

3. Phuong thic thanh toén:

- Nhém bién soan tai lidu ddng y rang Chi bién 13 dai dién theo dy quyén cua
nhém bién soan tai liéu, thay mit nhém dé nhan céc khoan tam tng va thanh toan tir Bén
A. Chu bién sé& phan chia lai thu lao bién soan LHNB cho timng thanh vién theo Hop dong
thoa thudn gitra Chu bién va ting thanh vién.

- Bén A chuyén khoan cac khoan tam ting va thanh to4n cho Hop ddng qua tai khoan
ctia Chii bién, s6 tai khodn........... , m& tai Ngan hang:......cceeee..

- Trong tredng hop Chii bién dé nghi Bén A chuyén truc tiép tién thi lao cho timg
thanh vién thi Chii bién phai 13p van ban gdi dén Bén A, trong d6 ghi 1o sb tién thi lao ma
ting thanh vién dugc nhén, thdng tin tai khoan ngén hang ctia timg thanh vién.



4. Khoan thanh toan thuc nhan c6 thé bj trir thué thu nhip cé nhan (néu c0) theo
quy dinh cua Luét thu€ thu nhdp ca nhan.

Diéu 3. Quyén va nghia vu ciia Bén A

1. Tam tmg, thanh toan kinh phi kip thdi cho Bén B theo nhu Diéu 2.

2. Thyc hién cac thd tuc danh gid 50% ban thao va thanh 14p hoi df”mg nghiém thu
LHNB.

3. Pugc quyén yéu ciu Bén B bién soan, chinh stra, cap nhat, hoan thanh va chuyén giao
LHNB cho Bén A dtng tién do6.

4.La chu sé hitu quyén téc gia duy nhat d6i voi LHNB va toan bd hoic bt cir phin nao
thuéc LHNB.

5. Hb trg thém cho Bén B 5.000d/bén in (nim ngan dong mot ban in LHNB) trong vong
05 (ndm) ndm ke tir ngay nghiém thu LHNB.

6. Pugc quyén dé nghi nhém bién soan chuyén ddi LHNB thanh tai liéu luu hanh noi bd
trong trrong hop LHNB dugc nghiém thu khong dat yéu cau nhung c6 thé sir dung 1am tai liéu
Iuru hanh ndi bo.

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia Bén B

1. Thuc hién bién soan, hoan thanh va chuyén cho Bén A LHNB bao dam chét luong,
ndi dung, ding tién do va chinh sira tai liéu theo yéu cau cia Hoi dong nghiém thu cling nhu
dam béo dung hinh thitc theo quy dinh hién hanh ctia nha truong.

2. Puoc nhin tién thi lao theo thda thuan tai Hop déng.

3. Chuyén nhuong cho Bén A toan bd quyén téc gia dbi v6i bt ky phin nao thude
LHNB. ‘

4. Sau khi LHNB d4 duoc chinh stra, kiém tra va bién tap, Bén B chinh stra va chuyén
choBén A:

- 01 (m&t) ban in LHNB hoan chinh (c6 chit ky ctia Chi1 bién).

- 01 (mot) file word va 01 (mdt) file pdf cia tai liéu trén.

5. Khéng duogc chuyén nhuong mot phﬁn hodc toan by Hop déng, hodc giao lai
mot phan hodc toan bd cong viéc hodc nghia vu theo Hop dong nay cho bat ky bén thir ba
nao khi chua dugc su dong y bang vin ban cia Bén A.

6. Khi can cdp nhat, b sung LHNB, Bén B dugc quyén wu tién thuc hién cng viée nay
theo mirc thu lao va thoi gian théa thuén. Trong trudng hop Bén B tir chdi, Bén A c6 quyén dé
nghi nguoi khéc thuc hién viéc cap nhit, b6 sung LHNB.

7. C6 thé d& nghi Bén A chuyén d&i LHNB thanh tai liéu Iuu hanh ndi b trong trudng
hop ket qua tham dinh LHNB khong dat yéu cau. Khi do, cac Bén s& 14p Phu luc Hop dong dé
di€u chinh n6i dung va chi phi thii lao phai thanh toan.

Diéu 5. Quyén s& hiru tri tué

1. Bén A 14 chit sé hiru quyén tac gia duy nhit di véi LHNB; c6 doc quyén khai théc, sir
dung, cong bo LHNB; c6 quyén chuyén giao quyén tic gia doi véi LHNB cho bén thir ba; va c6
quyén thu tién nhudn bt tir viéc cho phép sir dung hoic cong bd LHNB.



2. Bén B giir quyén nhén than ciia tac gia ddi véi LHNB, trir quyén cong bd hoic cho
phép ngudi khéc cong bé LHNB.

3. Bén B khong dugc sao chép, in 4n, phat hanh, truyén dat, phan phéi ban sao, sir dung,
chuyén giao mét phén hay toan b LHNB dudi bat ctr phwong tién hay hinh thtic ndo khi chua
dugc sir chip thudn bing van ban ciia Bén A. Trong trudng hop Bén B khong tudn thii quy dinh
ndy, Bén B phai hoan trd cho Bén A sb tién gp ba I4n toan b gia tri Hop dong, chi phi xét
duyét, thdm dinh, nghiém thu, in 4&n LHNB va c4c chi phi khac lién quan nhung khong giéi han
boi chi phi xét duyét dé cuong, nghiém thu, bién tip, chinh stra ban in.

4. Bén B cam két va bao dam toan bd hoc bt cir phan nao thudc LHNB, ciing nhu viée
bién soan, chuyén nhuong LHNB cho Bén A theo Hop dbng khéng xAm pham quyén s& hiru tri
tué, quyén hoic loi ich ciia bit ky bén thir ba nio, khong vi pham céc chuén muc duoc phap luat
quy dinh. Moi khiéu nai, t§ céo, khiéu kién, tranh chip, ciing v6i moi hoat dong thanh tra, kiém
tra ciia co quan chirc ning lién quan dén ndi dung, quyén s& hitu trf tué cia LHNB s& do Bén B
hoan toan va trurc tiép chiu trach nhiém.

5. Bén B ¢6 trach nhiém tham gia dam phan, th&o luén, hoa giéi; dimg ra bao v€, bién hd cho
Bén A, véi tht ca kha ning clia minh, truée bén thir ba, béo dai hodc/va co quan chirc ning va bdi
thudng toan bé thiét hai cho Bén A, khi xay ra tranh chip, khiéu nai, khiéu kién, t céo, hoat ddng
thanh tra, kiém tra hoic thdng tin bét loi cho Bén A tir bt ky bén thir ba hoic co quan chitc ning nao
lién quan dén n6i dung, quyén téc gia ctia LHNB hoc viéc khai théc thuong mai dbi véi LHNB.

6. Bén A ¢6 quyén tam dimg thanh toan tién thii lao va cac khoan tién khac cho Bén B
theo Hop d(“)ng cho dén khi moi khiéu nai, t6 cdo, khiéu kién, tranh chép, hoat dong thanh tra,
kiém tra ctia co quan chirc ning hoic théng tin bét lgi cho Bén A lién quan dén noi dung, quyén
tac gid cia LHNB dugc giai quyét thoa dang.

Diéu 6. Piéu khoan hity bé Hop dong

Trong trudng hop Bén B khong thé ban giao san phim déng thdi han, Bén B phai
c6 don gia han goi cho Bén A. Bén A xem xét don gia han véi su tham van tir don vi
chuyén mon ctia Bén A (Khoa va/hodc Phong Ban).

2. Bén A dugc quyén hily bé hgp dong trong nhitng trudng hop sau:

- Bén B t& han bién soan LHNB qué 90 ngay ké tir ngay phéi chuyén LHNB cho bén A
ma khong c6 don dé nghi dugc gia han thdi gian bién soan hodc don dé nghi dugc gia han thoi
gian bién soan LHNB khéng dugc Bén A chép thuan.

- Két qua thm dinh 50% ndi dung LHNB khéng dat yéu cAu v& chét lrong, n6i dung dé
¢6 thé dua vao giang day cho sinh vién/hoc vién.

- K&t qua nghiém thu ban thao khong dat yéu cau, thudc mét trong céc trudng hop:

+ Trén 50% thanh vién Hoi déng nghiém thu d4nh gi4 khong dat;

+ Qué thoi han ma Hoi ddng nghiém thu yéu ciu tac gia phai hoan thanh viéc chinh sira
nhung Bén B khong hoan thanh viéc chinh stra;

+ Noi dung sau chinh stra khong dat theo két ludn cua thanh vién hoi dE“)ng dugc giao
nhiém vu doc kiém tra ban chinh sira.



- Céc Bén khong dat dugc su thoa thusn vé thay ddi thanh vién nhém bién soan do Bén
B dé xuét.

3. Khi hop ddng b hity bo, Bén A géi thong bdo cho Bén B vé viéc hiy bd Hop
dong va Bén B hoan tra toan bd khoan tam trng hodc thanh toan di nhén tir Bén A trong
vong 30 ngay ké tir ngay Hop dbng bi hiy bé theo thoi diém duge thong béo.

Diéu 7. Théa thuin khac

1. Bén B ddng ¥ rang Chu bién 1a ngudi dai dién cho nhém bién soan dé thwc hién
quyén, nghia vu d6i véi Bén A theo Hop ddng. Thanh vién nhém bién soan cam két rang
céc bit ddng, mau thuin trong ndi bd nhém bién soan (néu c6) s& do céac thanh vién tir
giai quyét dudi sy chi tri cia Chu bién, bao dam khong anh huéng dén viée thuc hién
cdng viéc, nghia vu nhur d cam két tai Hop dong v&i Bén A.

2. Chu bién cam két viéc phén chia thu lao trong ndi bd nhém bién soan phai trén
co s& bao dam cong bang, khach quan, cin cir vao cong viéc ma mdi thanh vién nhém
bién soan da thuc hién. K& ca thanh vién da rat khoi nhém bién soan van dugc thanh toan
mdt phan thi lao tuong ng véi cdng viéc thuc hién dugc nghiém thu.

3. Trudng hop c6 thay dbi thanh vién cia nhém bién soan (rat bst hodc thém
thanh vién méi), Chii bién hoic mot thanh vién bét ky ciia nhém bién soan (trong trudng
hop Chu bién rit khéi nhém bién soan) thong béo bing vin ban cho Bén A ddng thoi goi
kém theo thu ctia thanh vién d& nghj droc tham gia nhém bién soan hodc rat khéi nhém
bién soan LHNB. Tuy thudc vao cong viéc ma nhém bién soan LHNB d3 thuc hién duoc,
Bén A c6 thé chip thuan hodc khong chip thuin viée thay d6i thanh vién nhém bién
soan. ’

Trudng hop Bén A chip nhén viéc thay ddi thanh vién nhém bién soan thi céc vin
ban dé nghi, thu chép nhan tré thanh mot phin va 13 bd phan khéng téch roi khéi Hop ddng
nay.

Piéu 8. Piéu khodn chung

1. Hop ddng c6 hiéu luc ké tir thoi didm ky két.

2. Hai bén cam két thuc hién nghi€m tic cac diéu khoan d3 thoa thuén trén.

3. Hop ddng nay dugc lap thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau. Bén A gift 03 ban,
Bén B giir 01 ban.

HIEU TRUONG PAI DIEN BEN B
CHU BIEN



Mdéu BHL.03.12

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC MO Déc ldp — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH

Thanh pho H6 Chi Minh, ngay  thdng  ndm 20
PON PE NGHI THAY POI ............ (chon “Goi y tiéu chi thay doi)

Kinh gtri: - Ban Gidm hiéu

- Lanh dao Khoa
- Ban Hoc liéu

. Tén Tai liéu:

. Sb tin chi:

. Ho va tén Chu bién

. Hoc vi, chirc danh khoa hoc ctia Chi bién:

. Pon vi cong tac: Khoa/Ban..........

SN L W =

. Thoi gian bién soan: tir ............. dén thang ............. (theo Hop dong)
Nay t6i 1am don nay, kinh mong nha Trudng chip nhan cho t6i thay dbi vé viéc bién

soan hoc liéu cu thé nhu sau:

. Tiéu chi
Stt Goi ¥ tiéu chi thay d3i U EN | Gisi trinh 1y do | Thovi han np
chon (X)
1 | V& noi dung
2 | Chu bién — thanh vién
Chuyén d6i loai hinh hoc liéu (ghi rd Tai
3 | liéu hoc tdp, Luu hanh ndi by, Bai
giang/Tap bai giang)
4 | Gia han tién do, thoi gian bién soan
5 | Thanh ly
Céc vén dé lién quan dén thu tuc hanh chinh — tai chinh dé nghi xir Iy dung theo qui ché
cia Trudng.
Trén trong./.
Y kién Trudng Ban Hoc Linh dao Khoa Chii bién
Ban Giim hi¢u li€u
Huynh Ding Bich

Vy




TRUONG PAI HOC MO
THANH PHO HO CHi MINH
KHOA ....

Méu BHL.03.13

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap — Tw do — Hanh phic

PHIEU GIOI THIEU THANH VIEN THAM PINH - BIEN TAP

1. Tén tai li€u:

2. Loai Tai li€u bién soan:
3. Ho va tén chu bién:

4. Don vi phu trach:

5. Thanh vién hoi ddng:

Hoc Nhiém vu
" . Chuyén Don vi * .. | Diachi Dién thoai -
TT Ho tén ham - . N , trong hoi A .
) mon cong tac 2 lién hé Email
Hoc vi dong
1 Thim dinh
2 Bién tap

Thanh phd Ho Chi Minh, ngay  thdng ndm 20

LANH PAO KHOA




TRUONG PAI HOC MJ
THANH PHO HO CHi MINH

BAN HOC LIEU

1. Tén tai liéu:

Mdu BHL.03.14

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Péc lap — Tw do — Hanh phiic

XET DUYET THANH VIEN

2. Loai Tai li€u bién soan:

3. Ho va tén chu bién:
4. Pon vi phu trach:

Hoc Thanh o
ham Chuvén | Pon vi cén Nhiém vu vién c6 | Y kién cia
TT Ho tén - mﬁ);l the € trong hoi tham gia | Trwéng
Hoc dong XDTM BHL
vi
1
2
3
4
5
Huynh Pang - Ban Hoc Pai biéu tham
6 Bich Vy TS | Kb li€u du
7 | Mac Hoang Yén Balri‘élj‘-"’ T4 chirc hop
Thanh vién c6 tham gia Hop Xét duyét thuyét minh nhung khéng c6 trong danh sach Hoi déng
nghi€m thu:
1
2
3

Phén bién hoc liéu dao tao truc tuyén: khong c6

Nhaén xét:

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................




Méu BHL.03.15

BO GIAO DUC VA BPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
T‘RUO'NG‘DAIl HOC MO Poc ldp — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay  thdng ndm 20
NHAN XET TAI LIEU LUU HANH NOI BO

1. Tén tai liéu:

2. Chu bién:

3. Ho tén ngudi nhén xét:
4. Chic danh, hoc vi:

5. Don vi cong tac:

(Théng tin vé& ngudi doc nhan xét s& duge bao mat cho den ngay hop hoi dong
nghiém thu, ngoai trir trudng hop ngudi doc nhan xét cb yéu clu trao dbi truc tiép véi
tac gid)

GOT Y NHAN XET (Quy Thiy/Cé vui long x6a cdu héi trong mAu sau khi
hoan thanh ban nhéin xét)

I. Nhin xét tong quat tai lidu

1. N6i dung

Nhimg ndi dung trong tai liéu co dap umg y€u cdu ctia mét tai liéu tham khao
cho mon hoc hay khong? (phti hop véi d€ cuong va chuong trinh giang day)

Noi dung tai liéu c6 phén nao tring lap vé6i céc tai liéu khac da xudt ban hay
khong? (Néu c6, néu rd)

Céc van ban, quy dinh dugc trich din trong tai li€u cé dugc cdp nhat méi nhét
hay khong?

Huéng tiép can ctia tai liéu c6 phu hop khong?

C6 dam bao ddy di ndi dung nhu d& cuong?

Noi dung tai li€u (cong thitc, dinh nghia, binh luin, n6i dung, ...) c6 chinh
xac/hop ly khong?

Noi dung tai liéu c6 cip nhat nhirng thong tin, vin ban, quy dinh, thay dbi lién
quan dén ndi dung mén hoc khéng?

Céch trinh ndi dung c6 16 rang, d& hiéu khong?

2. Hinh thirc

Do dai cha tai li€u c6 hop ly khong?

D6 dai cia céc chuong c6 hop ly khong?

Twa dé cta chuong va tiéu muc trong chuong c¢6 phu hop véi ndi dung hay
khong?

Vin phong c6 phu hop véi tai liéu hoc tdp hay khong?




D#én nguon c6 déng tin ciy hay khong?
B6 cyc tai liéu hop ly khong?

Hinh thirc trinh bay phu hgp khong?
C#u vin, vin phong c6 1 rang, dé hiéu khong?

Ti liéu c6 15i chinh t3, 15i d4anh may, ding dau cau, viét hoa, viét danh tir riéng,
tir chuy€n mdn, cdng thirc, thi€u chi, ...

I'1.Nhén xét tirng chuong .
D¢ nghi chuyén gia doc tham dinh ghi chui day du nhitng ndi dung sau (trong
bién ban tham dinh va/hodc trong tai liéu dugc tham dinh):

- Nhitng ndi dung cin trao dbi thém véi tac gia

- Nhiing ndi dung tac gia cin diéu sira, bd sung, cdp nhit, ...

- Nhiing so suét trong tai liéu (15i chinh t3, 161 d4nh may, dung tt, ...)
III. Y kién khic (néu c6)
IV. Kétluin

Tai liéu dat yéu ciu hay khong?

Dat I:I Pat nhung cin chinh stra bd sung D Khéng dat |:|

Ngwoi nhan xét
(Ky, ghiro ho tén)



M¢éu BHL.03.16

BO G?‘O DUC VA PAO TgO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HOC M A - )
THANH PHO HO CHi MINH Doclap — Ty do - Hanh phuc

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay  thdng  ndm 20

PHIEU XAC NHAN TAI LIEU LUU HANH NOI BO
PA CHINH SUA

Tén tai liéu:

S6 tin chi: tin chi

S trang: trang/A4

Chu bién:

Don vi phu trach chid bién: Khoa

& Lh & B

Ho tén ngudi doc bién tap kiém tra nbi dung da chinh sira, bd sung:

- Tai lidu luu hanh ndi bd da hoan tit chinh stra theo ni dung doc nhén xét, thidm
dinh chua?
FVENOI dUNE: ...,

............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................

............................................................................................................

- Vui 1dng chim diém t3i 1iéu LHNB (tir 1 dén 10 diém):........oooovvvniiiiinniiineeeenn..
Lanh dao Khoa Ngwdi bién tap
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)




Méu BHL.03.17

TRUONG PAI HQC MO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pic 1ap — Tw do — Hanh phiic
BAN HOC LIEU

- Chu bién:

- Thanh vién:
-S4 tin chi:

TP. Ho Chi Minh, ngay thding ndm 2021

HIEU CHiNH THEO GOP Y THAM PINH
-Tén tai liu:
-Loai tai liu:

Noi dung gop y chinh
sita chi tiét cfia tirng
phén bién

Giai trinh cta chi bién — thanh vién

Khéng déng y (Giai trinh cu

Pong ¥ chinh s .
ong y chinh swra thé)

CHU BIEN



Maéu BHL.03.18

TRUONG PAI HQC MG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap — Tw do — Hanh phiic
BAN HQC LIEU

TP. H6 Chi Minh, ngay thdng ndm 2021

HIEU CHINH THEO GOP Y CUA BIEN TAP

- Tén tai liéu:
- Loai tai liu:
- Chu bién:

- Thanh vién:
- Sétin chi:

Giai trinh cta chi bién — thanh vién
N¢i dung gop y chinh

Khéng ddng y

stra chi tiét ciia bién tap i
(Giai trinh cu the)

Pong y chinh sira

CHU BIEN




Mdu BHL.03.19

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC MO TP.HCM Poc lap — Tw do — Hanh phic

Sl B - . S e

Thanh pho H6 Chi Minh, ngay .... thdng ... ndm ...

PHIEU XAC NHAN SUA BAN IN TAI LIEU LUU HANH NOI BO
Tén tai liéu:
Sé tin chi:
S6 trang: trang
Tac gia:
Pon vi phu trach chu bién: Khoa
Thoi gian thyc hién: Tu thang ...... nam ........ dén thang ....... BB ¢ v s 555555
Pia diém: P.204, 97 V& Vin Tan, P.6, Q.3, TP.HCM
Ho tén ngudi sira ban in (chinh stra hinh thic, dan trang, font chir).

- Tai liéu d3a hoan tat stra ban in.

Ban hoc liéu Nguwdi stra ban in
(Ky, ho tén) (KY, ho tén)



Méu BHL.03.20

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC MG TP.HCM Péc lap — Tw do — Hanh phiic

ol B

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay  thdng  ndm 20

PHIEU XAC NHAN KIEM DUYET TRUOC KHI IN

Tén tai liéu:

S6 tin chi:

S6 trang: trang/A4

Chu bién:

Pon vi phu trach chi bién:

Thoi gian thyc hién: Tir thang dén

Pia diém: P.204, 97 V6 Vin Tén, P.6, Q.3, TP.HCM

Ho tén nguoi kiém duyét (kiém tra hinh thirc, dan trang, font chit, chiu trach
nhiém file cudi ciing giri cho nha in).

- Tai lidu da duogc kiém duyét truéce khi in.

Trwéng Ban Hoc liéu Ngwoi kidém tra ban in
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Huynh Dang Bich Vy



Méu BHL.03.21

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

BIEN BAN BAN GIAO LUU HANH NOI BO

Hbm nay, ngdy thang nim 201 , tai Trudng Pai Hoc Mé Thanh phd Hb Chi
Minh

Chung t6i gdm c6:

BEN GIAO

Dia chi

Dién thoai

Ma sb thué CMND:

S6 tai khoan : Tai: NN & PTNT

Don vi : Giang vién , Truong Pai hoc Mé TP.HCM
BEN NHAN : Ban Hoc liéu — Truwdong Pai hoc Mé TP.HCM

Pia chi : 97 V& Vin Tan Phudng 6 Quéin 3 TP.H) Chi Minh

Pién thoai :(08)39307533
DPai dién : Mac Hoang Yén
Chirc vu : Chuyén vién

1. Tién hanh ban giao ban thdo LHNB di hoan tit chinh sira sau hop hdi dong
nghiém thu:

Stt Dién giai So lrgng Ghi chi

01 01 Sb trang: trang

2. Y kién ciia bén nhan:

Bén nh4n d3 nhan diy du theo ndi dung néu trén

BEN GIAO BEN NHAN



Mdu BHL.03.23

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Tw do — Hanh phic

BIEN BAN NGHIEM THU TAI LIEU HQC TAP

- Can cir theo hop dong s6 798/HP-DHM-BHL da ky gita Truong Pai Hoc Mo
Thanh phé H6 Chi Minh va ....... ngay........;

- Can cit vao Bién ban ban giao tai san da ky giita hai bén.

Hom nay, ngay 25 thang 09 nim 2017, tai Trudng Pai Hoc M Thanh phd Hb Chi
Minh

Chiing t6i gbm c6:

BEN A : Ban Hoc liéu — Trwong Dai hoc Mé TP.HCM

Pia chi : 97 V6 Van Téin Phuong 6 Quan 3 TP.Hb Chi Minh

Dién thoai :(08)39307533

Pai dién : Huynh Péng Bich Vy

Chirc vu : Truéng Ban Hoc li€u

BEN B

DPia chi

Dién thoai :

Mi s6 thué - CMND:

Sé tai khoan : Tai: NN & PTNT

DPon vi : Giang vién....... , Truong Pai hoc Mé TP.HCM

Hom nay hai bén d4 théng nhét tién hanh nghiém thu nhu sau:

1. V& viéc giao tai san:

Bén B da ban giao cho Bén A 01 ban in TLHT hoan chinh va 01 File PDF + Word chia
dit liéu ctia tai liéu trén diing theo hop ddng s6 ..../HD-DHM-BHL d3 ky giita Trudng Pai Hoc
M6 Thanh phé H6 Chi Minh va .......... ngay ..........

2. Vé viéc nhén, ban giao tai san:

Bén A di tiép nhén diy dii toan bd tai liéu do Bén B ban giao

Bién ban nay c6 gia tri ké tir ngay ky va duoc lap thanh 02 ban, mdi ban déu c6 gia
tri phdp 1y nhu nhau, mdi bén giir 01 ban.

DPAI DIEN BEN B PAI DIEN BEN A

Huynh Ding Bich Vy





