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Quy trinh M3 hiéu . :CTSV.01
T6 chitc Chwong trinh Gip go va
trao doi gitra lanh dao Nha trwong

vo1i sinh vién

Lan ban hanh 02

Ngay hiéu lyc  :01/01/2022

1. Co sé phap ly:
Quyet dinh sb 79/QD-DHM ngay 20 théng 02 nam 2014 cua Truong Pai hoc M&

Thanh phé HS Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat ddng cia cac don vi

cua Truong Pai hoc M& Thanh phd H6 Chi Minh.
2. Pham vi ap dung:

- Quy trinh 4p dung ndi b phong Cong tac sinh vién.

3. Lwu dd trinh tir cong viée:

Vién chuc ‘ p i} K& hoach nam hoc 1 thang
, K& hoach nam hoc d duoc BGH phé
: ' duyét
Vién chuc ‘ - K& hoach Chuon I tuén
Du thao Ké hoach, chuong trinh = | wih : &
I Y
BGH; LD . 3 ngay
phong % A
CTSV Phé duyét
Duyét %
VC , 3 ngdy
TéV Thong bao dén cac Khoa;
Pl 16p sinh vién
va TLSV
cac Khoa
5 oy . 01 thang
TLSV céac T . fa Tem g 1 Bién ban hop lép
Khoa Trién khai hop sinh vién cac 16p (Mu
s CTSV.01.01)
VC, Téng hop ¥ Kikn Béng tbng hop ndi 3 ngey
P.CTSV ’ dung gbép y
¥ N
= - ; 1 buoi
Lanh dao T4 chitc Hoi nghi cAp Truong
nha trudng
va SV l
- . v o o A 3 ngay
Vién chirc A sk % . Bang tong hop nd1
Tong hop y kl&I’l chl:lyen phong, ban dung gbp ¥ cia
chirc nang SV va bién phép
khic phuc cua
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e Biéu miu va tai
+Trach i

Cmhim 0 ¢ Trinktwcéngvige o |+ gy | Thoigian
senhi@m b s el D e LS R ek sl SIS [ e b gidi quyet
s , e ' : A - lién quan . - ,
Nha trudng. (Mau
CTSV.01.04)
p (\II"ESV Théng bao rong rai giai dap
va TLSV cho sinh vién
cac Khoa
Vién chitc -Bién banhop lop | 1 DEAY
' Luu trit va theo dbi céc (Mau
ndi dung khic phuc CTSV.01.01)

- Bang téng hop
néi dung -gép y
cia SV va bién
phap khic phuc |
cia Nha trudng.
(CTSV.01.01)

4. Dién giﬁi quy trinh:
4.1 Huémg din thic hién
- Bwée 1: K& hoach cOng tac ndm hoc ctia phong Cong tic sinh vién.

- Bude 2: Lap K& hoach Chuong trinh Gép g& va trao dbi giira lanh dao Nha
truomg voi sinh vién theo ting nim hoc.

- Bwéc 3: Trinh Ban Giam hi€u va lanh dao phong Céng tic sinh vién phé duyeét.

- Bwéc 4: Lap Thong bao dé trién khai thuc hién K¢é hoach. Cac Khoa phé bién
thong béo dén timg 16p sinh vién.

- Bwrdre 5: Hop sinh vién céc 16p

+ Ban cén sy 16p va BCH Lién Chi hoi phéi hop t6 chirc hop 16p.

+ Ban can sy 16p 1ap Bién ban hop 16p (theo mAu) va glii vé& Phong CTSV.

- Bwégre 6: Chuyén vién phong Cong tac sinh vién téng hop n6i dung gop y ciia céc
16p theo 4 van dé (Co sé vat chét; hoc tép; cong tac sinh vién va Doan — Hoi).

- Bwéce 7: Phong Cong tac sinh vién phéi hop v6i cac don vi c6 lién quan td chirc
Hoi nghi cAp Truong budi gip go va trao déi gilta Lanh dao nha truong (BGH va lanh
dao cdc don vi ¢6 lién quan) va sinh vién.

- BuGe 8: Tong hop v kién, chuyén phong ban chirc ning

+ Chuyén vién phong Cong tac sinh vién tdng hop ndi dung gbép ¥y cia céc 16p theo

4 van d¢ (Co sé vat chét; hoc tép; cong tdc sinh vién va Doan — Hoi).

+ Chuyén toan bd ndi dung gbp y cua sinh vién dén cac phong ban chirc ning giai
dap va d€ ra bién phap khéc phuc (néu c6).




- Buéc 9: Thong bao dén céc 16p két qua trao ddi va bién phép khéac phuc han ché

(néu co).

- Buée 10: Luu dir lidu va theo ddi cac ndi dung khic phuc

+ Luu dif lidu téng hop ndi dung gbép y cua céc 16p theo 4 vén d& (Co so vat chit;

hoc tép; cong tac sinh vién va Doan — Hoi) theo tung ndm. -

+ Theo d&i va nhic nhé thue hién khéc phuc cac ndi dung sinh vién gép y.

4.2. Don vi phu trach: Phong Cong téc sinh vién

5. Bieu mau di kém:

TT 0 , ‘ Ten bleu mau e L y hiew
1 Ke hoach t6 chuc Chuong trinh gap g& va trao 601 v6i sinh vién m CTSV;O‘I.Ol |
2 Théng b4o t6 chirc Chuong trinh gap g& va trao d6i véi sinh vién - CTSV.01.02
3 Bién ban hop 16p Chuong trinh gap g& va trao ddi v6i sinh vién CTSV.01.03 -
Bang Téng Hop N6i dung tra 151 goép ¥ cua sinh vién va bién
4 | phap khic phuc ciia nha trudng trong Chuong trinh gép g va - CTSV.01.04

trao dbi vé1i sinh vién

6. Phu luc: Cac biéu miu di kém./.




Mdéu CTSV.01.01

BO GIAODUC VADPAOTAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAIHQC MO - Péclap - Twdo - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH .
Sé: /KH-DPHM Théanh phé Ho Chi Minh, ngay — thdng — ndm
KE HOACH
To6 chite Chwong trinh “Gép g& va trao doi giira 1anh dao nha trwong véi sinh vién”
Nam hoc ..........

Nhim thyuc hién ké hoach Cong téc svinhvvién, ném bat nhu ciu, nguyén vong cia
sinh vién, kip thoi hd tro giai dép cc thic mac cla sinh vién hién dang hoc tai trudng.
Nha trrdng d& ra ké hoach t chirc Chuong trinh “Gip go va trao ddi gifia 1anh dao nha
truong vaéi sinh vién” ndm hoc....... , cu thé nhu sau:

1. Muc dich — Yéu chu:
1.1 Muc dich: , |
- Thue hién k& hoach Cong tac sinh vién va céc quy dinh vé Cong tac sinh vién.

- Tao diéu kién cho sinh vién d& xuit, phan 4nh nhiing vin d lién quan dén qué trinh
hoc tép tai nha trudng. Gitp nha trudng cé duoc thong tin dé didu chinh kip thoi cac han
ché, ton tai nhim ning cao chit lvong giang day va phuc vu, tao méi trudng hoc tap tbt
va sinh hoat thuén lgi cho sinh vién.

1.2 Yéu ciu:

- Sinh vién tham dy nghiém tic, phén anh, dé xuat cac van d€ lién quan mét cach cb \
trach nhiém. _ D

- Cac don vi lién quan ¢ can bd lanh dao tham dy dé€ giai thich va dé xuét thoi gian
giai quyet cac van dé sdm nhat c6 thé.

2. Thoi gian: ....h00, thir ....... NN SR SR——
3. Piadiém: ....................

4. Thanh phin tham du:

S |

N O T

- Sinh vién hé chinh quy hién dang hoc tai cac co s& hoc tip cia Truong.
S. Néi dung:

Cac n6i dung dugc trao doi — phan hoi trong cac budi Gap g& va trao doi vdi sinh
vién tap trung vao nhitng van dé sau:



- Ve hoc tap: cic van dé vé quy ché, quy dinh, déng ky mdn hoc, mi sb sinh vién, giang
vién, mon hoc, dlem thi, lich thi, diéu kién tbt ngh1ep, hoc phi, phén nganh, thue tap,
V¥

- V& cong tac sinh vién: danh gla két qua rén luyen hoc bong khuyén khich hoc tép,
hoc bdng vuot kho, hoc bdng tai néng, hoc bdng uep strc tai nang, hoat dong ngoal
khoéa, khen thuorng ky luét, van nghé - the thao, ché d6 mifn giam hoc phi, vay vén
sinh vién, v.v..

- V& co s6 vat chét: hé théng dién, nudc, phong 8c, man chiéu, may chiéu, quat, anh
sang, nha vé sinh, v.v.. -
- V& Poan — Hbi: tha tuc ndp, rit sé doan, hoc tép 6 bai Iy luén chinh trj, tw twong HO
Chi Minh, muia h¢ xanh, chuong trinh déng hanh cung thi sinh,v.v..

6. Cach thirc thuc hién:
- Sinh vién déng ky tham du thngay ./.../....&n ..../c.../.o
- Sinh vién gti ndi dung cén trao ddi cho Phong Céng tic sinh vién téng hop.

- Cac ndi dung dugc trao dbi trong budi gip g& Va trao ddi s& thyc hién du6i hinh thiic
néu van dé va phan héi thong tin.

7. Phin cong thwe hién:

- Phong Céng téc sinh vién: Chu tri sap xép lich, 1am thu moi, dy trd kinh phi, téng két
cac ¥ kién phéan 4nh cta sinh vién va guri cac don vi thyc hién.

- Phong Hanh chinh — Quan tri sép xép bé tri Hoi truong.
- Céc don vi ¢6 lién quan sap xép cir dai dién 14nh dao don vi tham duy.

- Cac Khoa phéi hop cung Phong Cong téc sinh vién théng béo cho sinh vién ding ky
tham du.

Trén day 1a ké hoach t6 chirc Hoi nghi “Gap g& va trao dbi v6i sinh vién” nim hoc
., dé nghi cdc don vi theo ddi va thuc hién.

{Neti.nhin: KT.HIEU TRUONG
- Céc don vi; PHO HIEU TRUONG

- Luu: VT, CTSV,....(...).



Mé&u CTSV.01.02

BO GIAODUC VADPAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAIHQC MO Pic lap — Tw do — Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH

S6:  /TB-PHM Thémh phé Ho Chi Minh, ngay — thdng — ndm

THONG BAO
T6 chitc Chwong trinh “Gap g& va trao doi giita lanh dao nha trwong véi sinh vién”
Nim hoc............. '

Thuc hién k& hoach's& /KH-DHM ngay ' S vé viée tb chire Chuong
trinh “Gép g va trao ddi giita lanh dao nha truong véi sinh vién”; Nay Truong to chirc
- gap g0 sinh vién va thong bao mot s6 ndi dung:

1. Thoi gian — Dia diém:
- Thoi gian: Trngady ....../occdeeeeeen. dn .../ d (dinh kém thoi khéa bidu)

= TR EIOIL 5 sivoum 5w s s v s s oo 3 s i 3 50580 8 8w 9 11 9

2. Nbi dung : Thong tin v& 16 trinh thi diém Dé 4n thi diém dbi méi co ché hoat dong
cua Truong Dai hoc M¢ Thanh phb Hd Chi Minh giai doan 2015 — 2017, Nam bét nhu

cAu, nguyén vong cla sinh vién, kip thoi hd tro giai dap cac thic méc cia sinh vién hién
dang hoc tai Trudng.

3. Poi twrgng tham gia:.

- Toan thé sinh vién dang theo hoc hé chinh quy cua Truong (tr Khéa ......... dén
Khéa ...... ).

- Sinh vién tham du phai dem thé sinh vién dé thuc hién diém danh dé ghi nhéan va

cdng 2 diém7 Panh gia két qua rén luyén hoc ky .....ndm hoc ............ (Phong Cong tac
sinh vién di€ém danh).
4. Cac Khoa:
- Théng béo sinh vién tham du ddy du, ding theo lich ban hanh.
- Cir chuyén vién theo déi va quén ly 16p.
Nha trurdng d& nghi sinh vién nghiém tiic thuc hién.
Trén trong.

Noi nhin: KT.HIEU TRUONG
- Céc Khoa; PHO HIEU TRUONG

- Luu VT, P.CTSV.




| M&u CTSV.01.03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

BIEN BAN HOP LOP
Hoc ky...ndm............

1. Thoi gian bt dAu: ..o,
2. Pia diém:.
3. Thanh phan tham dll’

- Thu ky (nguoi ghi bién ban): ........
- Céc thanh vién c6 mit:
+
+
- C4c thanh vién ving mit:
+
4. Noi dung:

......................................................................................

6. Két luén:
Cudc hop két thuc vao . . gi0 ..., ngay .... thdng ..nim....... /.
THU KY | - CHU TRi

Ho va tén

Noi nhgn:
- Cé4c thanh vién c6 mit;
-Luu: VT, P.CTSV,.....(...).
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