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. Ma hiéu CTSV.09
Quy trinh -
Khio s4t TAn sinh vién phucvu |40 banhanh - 02
cong tac hwong nghiép Ngay hiéu luc 01/01/2022

1. Co s& phap ly:

Quyet dinh sb 79/QB DHM ngay 20 thang 02 nam 2014 cua Truong Pai hoc M6
Théanh phé H Chi Minh v€ viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cta céc don vi
cta Truong Dai hoc Mé Thanh phé Hb Chi Minh.

2. Pham vi 4p dung:
- Quy trinh 4p dung ndi bd phong Cong tac sinh vién.

3. Lun dé trinh tw cong viée:

Vién chirc , iy dune du fhi -Mau 1 0.5 ngay -
_ 8y dyng dy théo M2
A - Méu 3
Truéng Kem xét cho trién khai, ky dénghi | <—| ~ Mau 1 1 ngay
P.CTSV -Mau?2
| - M&u 3
Ban Giam _ Khong || - MAu 1 1 ngay
higu Phé duyét duy¥t || - Mau 2
-Mau 3
Duyét
J', Y€
Vién chire Théng bao dén Tén sinh vién - Maim 1 10 ngay
Trién khai ban gify va ban online - Mau 3
CTV Nhip liéu tir ban gidy, -Mau 2 10 ngay
kiém tra dit li€u online
Vién chic Xt 1y dit liéu, bdo cao tdng hop, e 5 ngay
kém phu luc céci khoa/khda
5
- Ban Gidm Khong 2 ngay
hiéu, Lanh duyét
dao Xem xet cho ¥ ]
P.CTSV kién dy thao
Vién chic 1 ngay.
Phat hanh ban chinh thirc
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4. Dién giﬁi quy trinh:
4.1. Hwong din thyc hign:
Bwée 1: Xﬁy dung duw thio

- Cin ctr theo ké hoach cong tac ndm hoc, chuyén vién trién khai khio sat nay vao
déu hoc k¥ I, khi Tén sinh vién bt diu nhép hoc.

- Chuyén vién thyc hién cong tac nay can c6 kién thie, su hidu biét v& khao sat,
danh gia, ¢6 kinh nghlern trong phéan tich sé lidu, hidu biét vé cong tac huéng nghiép va
dwoc huéng din k§ vé quy trmh nay.

+ Soan thao di thao ké hoaqh.

+ Soan thao miu bang hoi khao sat.

+ Soan thao miu khao sét thuc hién online.

+ Soan théo td trinh, dy tri kinh phi.

Buée 2: T ruéng phbhg Cong tac sinh vién, Ban Gidm hiéu xem xét phé duyét ké
hoach '

- Chuyén vién dugc phan cong in toan bo cac dy thao trinh Lanh dao phong Coéng
tac sinh vién.

- Lanh dao phong Cong téc sinh vién xem xét, cho y kién stra doi néu c6 va ky ké
hoach.

- Chuyén vién phu trach 14y s vin ban cta phong trinh Ban Gidm hleu duyét chu
truong.

- Chuyén vién phy trdch trinh xin ¥ kién kinh phi sau khi ¢6 chir ky duyét chu
truong.

Buwéc 3: Thong tin, théng dén Tan sinh vién va tién hanh khio sat

- Scan ké hoach giri c4c Khoa h trg.

- Giri email cho Tén sinh vién

- Phat hanh ban gidy cho Sinh vién khi tham gia sinh hoat c6ng dan dau khéa.
- Bam béo 80% Tan sinh vién nhap hoc thuc hién

- Chuyén vién tam ng kinh phi thyc hién.

- Luu y: Khi khéo sat ban glay cin huéng din k¥ cho Tén sinh vién biét muc tiéu
va céach thirc thuc hién ddm bao két qua khao sét c6 chit lugng.

Buwée 4: Nhip li¢u tir ban gidy, kiém tra dir liéu online
- Cong tac vién nhép lidu khao sat vao hé théng.

- Cén ctr trén mAu khéo sat hop 18, Chuyén vién chi tra bang ban ky nhén danh cho
cOng tac vién thyc hién khao sét cac bang hoi.



- Chuﬁ:n vién kiém tra két qua khao sat online, export dit liéu sau khi két thuc
khao sat va nhap liéu tir ban gidy. ' _

Chu y: Khi nhép liéu cin nhép chinh x4c c4c thong s6 tir bang hdi.

Buéc 5: Xit Iy dit lidu, viét bao cdo du thao

- Export data vé may tinh.

- Sir dung MS Excel, SPSS d chay dit lidu, xuét dit liéu cin thiét.

- Viét du thao bao céo tong hop.

- Viét dw thao bao cao phu luc theo khoa/nganh.

Luu y: Viée xi ly dit liéu doi héi tinh chinh xé4c, ngudi xir 1y va viét bao cdo phai
co nang luc vé phén tich s6 liéu. K&t qua dit liéu phai dugc md ta bang ban tinh, bang d6

thi, bang bidu phai dugc trinh bay két hop v6i nhdn dinh danh gia khoa hoc. Phu luc theo

khoa c6 tinh dén sy trong quan giita cac khoa va tbng mAu khéo sat.
Buéc 6: Ban Giam hi¢u, Lanh dao phong Céng téc sinh vién duyét béo cdo

- Chuyén vién phu trach hoan tit cac dy thao gui trinh Lanh dao Phong va Ban
Giam hi€u day di cic ban béo céo kém phu luc va du thao cac ndi dung huéng nghiép.

- Phai thuyét minh, giai thich nbu c6 yéu chu.

- Chuyén vién chinh sira hosic giai thich d& bao lwu khi ¢6 ¥ kién ctia Lanh dao.
Luu y: Ban du thao giri cin in va gii email ban mém.
Buée 7: Két thiic, phat hanh

- In c4c ban in chinh thirc (in mau) gii ting thanh vién Ban Gidm hiéu, Lanh dao
cac khoa, phong Quan ly dao tao, phong Pam bao chét lugng, Trung tim Pao tao ngin
han — Tin hoc va Ngoai ngi.

- Guri ban mém file PDF dén 1anh dao cac don vi.
- Hoan tét c4c khoan kinh phi, hoan tam tng v6i phong Tai chinh — K& toan.
4.2. Don vi phu trach: Phong Cong tac sinh vién

5. Biéu mau di kém:

At on bidu miu Kyhi
Ké hoach CTSV.09.01
2 Khéo sat CTSV.09.02
Béo céo két qua CTSV.09.03

6. Phu luc: Céc biéu miu di kém./.




[ M3u CTSV.09.01 ]

TRUONG DAIHOC MO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH ’ Poc lap — T do — Hanh phic
PHONG CONG TAC SINH VIEN
S6: /KH - CTSV Thanh phd Hé Chi Minh, ngdy ~ théng  ndm
KE HOACH |

Vé viée to chirc khao sat Tén sinh vién khoa .
phuc vu cong tac tu van hwéng nghiép giai doan

1. MUC PiCH - YEU CAU
1. Muc dich:

- Khao st T4n sinh vién dé théng ké thuc trang cong tac hudng nghlep, tép trung vao cac
ndi dung: k§ ning da dugc trang bi, trinh d6 ngoai ngft, tin hoc, nhu ciu hudng nghiép, nhu chu
hoc k§ nang, nguyén vong nghé nghiép. :

- Thong qua két qua khao sat, nha truong & ra ké hoach huong nghiép giai doan.... trong
subt qua trinh hoc ciia sinh vién vi muyc tiéu t6t nghiép va co viéc lam. '

- C6 dir liéu hudng nghiép d&u vao phuc vu cong tac thong ké, danh gia nguoi hoc tir d6
c6 nhitng giai phap hd tro ngudi hoc hiu qua.

2. Yéu cau:

- Trién khai réng r3i dén toan bg sinh vién khoa .... nhdp hoc vao truong.

- Huéng din Tan sinh thuc hién khao sat nghiém tic, day di cac théng tin.

-Béo cho két qua khao sat day du, danh gia thyuc trang va co d& xult cac giai phap cho
céng tac hudng nghiép giai doan ..

II. NOI DUNG THUC HIEN
1. Thoi gian thue hién:
- Thuc hién trong thoi gian tb chirc “Tudn sinh hoat cong dan — sinh vién” danh cho Tan
sinh vién ndm ....
- Phét phiéu khao sat d4u gi&r va nhan lai vao cubi giv sinh hoat.
- Thuc hién truc tuyén thong qua “Cdng Cvonline” tai dia chi: http://cvonline.ou.edu.vn
2. D6i twong va s6 lwong khao sat:
-Pbi tugng: Tén sinh vién nhép hoc ....
- 86 lugng: .... mAu khao sat.
| 3. Thong tin cin khao sat:
- Theo mAu phiéu khao sat dinh kém.
I TO CHUC THU'C HIEN
1. Ban chi dao va Nhom cong tac thue hién:
1.1. Ban chi dao:

- ... —Trudéng Phong Cong tac Sinh vién.

| * NOi dung cong viéc

- Phé duyét ké hoach td chirc thyc hién; Phé duyét biéu mAu khao sét;
- Cho v kién vé bao cdo théng ké, danh gid thuc trang.
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- Chi dao @8 ra cac giai phép hudng nghiép giai doan. -

1.2. Nhém cdng tac thwe hién: _

- ... — GD Trung tdm HN-TVVL;

- ... —Chuyén vién Phong CTSV;

- Céc cong tac vién Phong CTSV.

+ Noi dung cong viéc:

* Lap du thao ké hoach; biéu miu khao sat trinh Ban chi dao phé duyét;
* Thuc hién khéo sat; Nhap liéu khao sat;

* Viét dy thao bao céo théng ké, danh gié thyc trang;

* Céc cong tac hanh chinh, tai chinh di kém;

* Trién khai giai phap hudng nghiép g1a1 doan.. du’qc Hiéu truéng phé duyét.
2. Phéi hop:

Kinh d& nghi Lanh dao cac khoa, trg Iy cac khoa hd trg dé cong tac khao sat dugc thuc
hién t6t dam béo ndi dung va tién do d2 ra.

IV. KINH PHi THUC HIEN (Bang dy trd kmh phi dinh kém)

V. TIEN BO:
1 Xay dung ké hoach, biéu mau trinh Bén giam hiu phé duyét
2 Tién hanh khao sat, nhap liéu timg budc.
3 Xu ly dit liéu, viét dy thao bao cdo khao sat.
4 Viét bao c4o hoan chinh.

Trén day 1a K& hoach tb chirc khéo sat Tan sinh vién khéa ...... phuc vu cdng tac tu van
huéng nghiép giai doan ...... cia Phong Cong tac sinh vién kinh trinh Hiéu truéng xem xét phé
duyét./.

"HIEU TRUONG TRUGNG PHONG

No'i nhin:

- Hiéu truéng (dé xin y kién);

- P. TC-KT; cac Khoa (phéi hop thuc hién);
- Luu: VT, ...(...)



Mau CTSV.09.02

TRUGNG BALHQC MO CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM
THANILPHO 1O CHE MINEL Die Yap - Tudo — Hanlh phiic
PHONG CONG TAC SINH V EN

Thank phé Ho Chi Minh, ngdy thing  nam 2019
Phiéu khilo sdt T4n sinh vién khéa 2019 phuc vy cdng tac tw vin hwéng nghiép giai doan 2019 ~ 2023

Clido ban, Chite micng ban da {rung tuvén vi o thanh Tdn sink wuz ctia Trudng, dé ¢d thé h trgr ban 1ot nhat: trong wec

hieong nghwp, trang b kp ning. nang cae ngoai ngik; tin hov sudt 4 adm hoc, ehing 16f mong mudn ban thiee hién phiéu
klido sat ngy ciorg. clnmf’ 1oi.
I THONG TINCA NHAN:

e MSSV i ] ; . *Hovaiw - __
e Khoa. ¥ _« Nganh I
® Pign tlzoaz * Email 2

I KHAO SAT VE KY NA’\G MEM, }\Y \AI\G SO’\G ddrl X vilo. 6 chon.
1. O cachic hoe phi théng, ban ¢b dirge hufn Tuyén cde khéa hoc i k¥ niing mém, ki niing séﬂg khéng?
O €6 hoc'iigay tai irsdni phd thdng Oes hoe hgodi frvng phd thdng O Khong
. Nhimg k¥ m’mg ‘nio ban da dwge hqc"

Ty Génh gid kn

ng el ban ﬂlﬁn sl e Chia

(1) Hoach dinh nght nighicp

{2) Can bing cong vite va cuge
-s6nig

(3) Quan [y thoi gian

(4) X Iy xung 46t vA man thudn

(5) Lim viée nhdm

(6) Giao tidp vii tiuyén thong

(7) X3y dung.va duy £ quan hé

(8 “Tir duy phin bicn

(9) K niing thuyét trink/trinli bay

ooooooa@ocﬁ
ocseeeealele
oooooooooc&
Ooooooooocg
ceoecscoolelel
scevceeslele

(103 K§ niang vilt/sogn thio vin ban

K¥ pitng mi ban 48 dwgehoe:..........

111, KHAO SAT i\COAl NGT TIN HOC: danh Xvio 3 cllon
1. Tifng Anh: Ban hay g danh gta mire dé st dunL I“cng Anbictia bin than,

Nglie

ccooé
O

Nai L (Y 1 Y T Y Y TN e,
B QO T OTOoOT1TOoO7 . oo
4 Viét (@]

Bau ¢d dang theo hoc cde khda ngoai ngir? = Khong, = C6. Ban hoc:fai Trung tim ndo?
Ban dang theo hge theo hudng nio?

® TOEIC ® TOEFL TP ¢ Tiéng'Anh 6 bic diing cho Vigt Nam (Al, A2, BI, B2.,.)

@ IELTS ¢ TQEFL iBT ® Cambridge English Language Asscssment

e



2. Tin hoe ¢in ban:

T . Tu danh gid mi¢ d9 cla bin thin.
) : l\em ¥éu | Tr.binh |+ Kha | Gidi el TS i
1 Soan théo vin ban trén M S W ord O O O O O C‘h i g:,;g g(},—'?oc b
2 | Sitdung MS. Excel O1O0T O TOT0O
3 | Soan va-irinh chiéu MS. Power Point O O O O O -
4. | Tim kiém thong tin trén intetnet O 10 O O10}
5| K¥ ning g& ban phim O10 O O10

IV, KHAO SAT VE NHU CAU: dinh X vio 8 chon

1.

‘Nhu cu tham dy chc Llum'ng trinh tir vin hu’é‘ng, nghiép dianh cho SV dai hoe:

-San long thamgia |

C'IC hai thao, toa, dam tur van tai tivdng do cdc doanh nghiép bao cho,

Chuong trinh kétndi Cuu sinh vién thinh dat visi Tin sinh vién,

Cc chuyén tham quan, kién tap tai doanhn ghidp.

Céc budi hudn luyén thict IAp myc tién va ap k& hoach phdt trién ban
than dé thanh cOng trarig 4 nam dai hoc.

ON I S MV O Il
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Tham gia Npay hoi nighé nghiép, ngay hoi tuyén dung.

V.

g 2 - re 5 »oa a
. Ban mong mubn ban thin sau t5t nghiép s& lam trong khu vue ndo? Duge chon nhicwo

. Ban miong wiubn ban thin sau tot nghiép s& lam trong linh vyc niganh nghd §1? Dudcommmnenro:

Nhu chu tdi nghiém thye tifn:

*  Ban ¢6 mubn dilam thém khéng? . ®XKhong ¢ Co,

Ll Bgnmuﬁnlﬁm thém cﬁn‘g viéc gi? Hrerihaaiakitiey e T e s B B e ik s s

' Theo ban nghi di lim thém dé1am @i? @nh Xvio 6 chon va diroc chon whiéu 6.

® Lim thém d&kiém tidn ® Trii nghiém, tich iy von séng-va k§ ning : Y kién khdc:
& Mo rﬁngmél quan hé ) Bé chimgté ban than, muén r lap ..... i

@ Corquan Hanh chinh nhia nurde ¢ Doanh nghiép/cong ty tur nhin ' Y kién khic;
# Doauh nghigp nha nude ® Co quan/Doanh nghiép mdre ngodi '

@ Céng chie; vién chire ® Kinh doanb/thuongmai - ® Xay dung * Thué

® Gido due dao tao ® Ngin hang ® Cong nghé théqg tin @ Hai quan

® Cong an/Quén d6i *» Bit dong san  Xuht nhap khau ® Néng nghiép

¢ Cong nghé sinh hoc ¢ Y t&/ Bénhvién ® T4 clure sy kién ® Chimg khoan
° Dién fir/vién thong ® Tu v tim Iy ® Giao thong van tai ® Mbi trudmng

@ Bién/phién dich ‘ ® T chire phi chfthphi. ~ ® Cong taex3 hoi ® Nghién ciu

® Piu fu/tai chinh & K& toin-Kidm toan ® Nha hing/khdch san/Du lich.  ® Quan 1y dyan

® Quang cho/truyén théng  ® Cong nghé thue phém
g Y 2 gugl

MOT SO CAU HOI MO:

1. Muye tiéu clia ban trong qua trinh hoe 451 Noe B 1 oo i i G

C/um théimh cdm.on ban chuc banco nhzmg ngdy hoc 18p & trudng vui-vé, thanh cing va dat ne tiéu 16t nghiép-va
o vige lam. Bannp lai phiéu nay vio cudt budi sinh hoat cong dén - sink vién. Than mén.





