BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HQC MO THANH PHO HO CHI MINH

QUY TRINH

TRIEN KHAI BAN TIN HUONG NGHIEP VA
" THONG TIN TUYEN DUNG HANG TUAN CUA TRUNG TAM
HUON G NGHIEP - TU VAN VIEC LAM
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M3 hiéu : CTSV.14
Lan ban hanh  : 02 _
Ngay hiéu luc :01/01/2022

DPon vi phu trach Don vi kiém tra Ban Gidm hiéu phé duyét
Phong Céng tac sinh vién Phong Hanh chinh — Quén tri Hiéu trudng
Ho va tén Nguyén Ngoc Anh Trén Thi Tuyét Trinh Nguyén Minh Ha
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Quy trinh

Trién khai ban tin hwéng nghiép va
thong tin tuyén dung hang tuin cia
Trung tAim Hwéng nghiép — Tw vén viée lam

M3 hiéu CTSV.14
Lan ban hanh 02
Ngay hiéu luc 01/01/2022

1. Co sé phap ly:

Cén ctr Ké hoach cong tac nam hoc hing nim.

2. Pham vi 4p dung:

- Quy trinh 4p dung ndi b phong Cong tac sinh vién.

3. Luwu d6 trinh tw cdng viéce:

Giam dbc o —
Trung tAm Chuén bi y tudng ban tin
Vién chirc - — - - Du thao tin bai 1 gioy
Trién khai thuc hién, du théov chu dé, Desi hinh
noi dung chinh,thong tin tuyén dung - Uesign
anh :
- Tao dir liéu
Khéne nguén tuyén
i duyét || dung
GD Trung - Ban du thao | 30phut |
A u : '_\\}_‘
tdm Gop ¥, phé duyét Wet~)51te admin. l \
-Mau 1,2 ' "
L Duyét /\ '
Vién chitc A L - Bai viét huéng | 1 ngay V7
Xay dung ban tin . .
<—| nghiép, théng tin
tuyén dung, su
kién sép t6i
. -Mau 1
Khoéng
GD Trung duyét || - M&u 1, 2 45 phut
tam Duyét bai - Accept puplish
cong khai
l Duyét
Vién chirc. -M3u 1, 2. 30 phut
Phét hanh ban chinh thirc
4. Dién giai quy trinh:




4.1. Huwéng dan thiwe hién:
Buéc 1: Chuén bj ¥ tuwéng

Nguoi thye hién cong tac nay can c6 kién thire, sy hiéu biét v& cong tac huéng

nghlep va du'oc huéng dan ky vé quy trinh nay.

dung

+ Tim kiém y tudng vé bai viét. -

+ Tim hiéu xu huéng dang dwoc dé cép nhidu vé hudng nghiép.

Buérc 2: Trién khai thwe hién, dw thao chi dé, ndi dung chinh, théng tin tuyén

- Design banner ban tin.

- Thao tac bai viét admin trén http://CVonline.ou.edu.vn

- Lura chon nhiing bai viét huéng nghiép, chia sé k¥ néng phu hop.

- Téng hop tin tuyén dung ban thoi gian, toan thoi gian, thuc tap sinh.

- Tim kiém thém céc tin tuyén dung trén c4c trang tuyén dung uy tin gén véi

nganh hoc.

- Du thao ban pre-post Website

Buwéce 3: Gép y phé duyét

- Diéu chinh, stra, thém tin trén ban pre-post Website tai cong Webadmin
- Phé duyét 1an cudi.

Buwére 4: Xay dung ban tin

- Hiéu chinh va design ban chinh.

Buwéc 5: Duyét bai cong khai

- St dung quyén admm page dé dang tin trén sub-menu “bén tin” cdng théng tin

viéc lam.

- Chon muc xut ban cong khai - Accept puplish

-Bwdc 6: Phat hanh ban chinh thitc.

- Email cho ung vién, sinh vién.

- Chia sé mang x4 hoi.

- Gri Khoa, Phong, Ban Gidm hiéu.

4.2. Don vi phu trach: Phong Cong t4c sinh vién
5. Biéu méu di kém: Khong c6

6. Phu luc: Khong c6./.





