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BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH

QUY TRINH

XU LY THONG TIN AN NINH TRAT TU VA CAC PHAN ANH
TU SINH VIEN QUA PUONG DAY NONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2714/0D-DHM ngay 30 théng 12 ndm 2021 cia Truong Dai hoc Mé TP.H6 Chi Minh)

M3 hiéu :CTSV.18
Lén banhanh :02
Ngay hiéu lyc  :01/01/2022

Pon vi phu trich Pon vi kiém tra Ban Gidm hiéu phé duyét
Phong Cong téc sinh vién Phong Hanh chinh — Quan tri Hiéu truéng
Ho va tén Nguy&n Ngoc Anh Trén Thi Tuyét Trinh Nguyén Minh Ha
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Xir ly thong tin an ninh trit tw va c4c phan

Quy trinh

anh tir sinh vién qua dwong diy néng

M4 hiéu CTSV.18
Lan ban hanh 02
Ngay hiéu luc 01/01/2022

1. Cin ci¥ phép ly:

Quyet dinh sb 79/QB DHM ngay 20 thang 02 ndm 2014 cua Truong Pai hoc Mé
Thanh phd HS Chi Minh v& viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dOng cua cac don vi
ctia Trudng Pai hoc M& Thanh phd H6 Chi Minh.

2. Pham vi 4p dung:
- Quy trinh 4p dung ndi bo phong Cong tac sinh vién.
3. Luru d4 trinh tu’ cdng viéc:

S6 ghi nhén théng

Theo nhu ciu cac

chitc Tiép nh4n thong tin phan | tin c4 nhan
&nh tir sinh vién bang sb
hotline 028 39330660
CAé Cac c4 nhén c6 nhu cu trao d6i thong tin Theo n’hu féu cc
nhén goi dién thoai dé trao ddi cic thong tin ca nhan
Vién RPN AL S6 ghi nhén va Hang thang
Ghi nhén va tong hop thong tin : =
chic : i 5P S . tong hop va de xuat
¢ buéng phan hoi
théng tin v4i Lanh
dao P.CTSV
Lanh Khéng | Noi dung tong hop
dao duyét
CTSV
Vién Mau bao co
chiic Hoan thanh béo céo

4. Dién gii quy trinh:
4.1. Huwéng din thwe hién:

Buwére 1: Tiep nhin thong tin tir cdc ca nhan c6 nhu ciu trao ddi thong tin

- Céc c4 nhén c6 nhu clu trao ddi thong tin s& lién lac qua s hotline 028-
39330660 cua Phong Cong tac sinh vién.

- Céc thong tin phan anh tir sinh vién dugc vién chirc phy trach ghi nhén vao sé.

- Dém béo tinh bao mit va riéng tu.




Buéc 2: Ghi nhén, tdng hop va dé xuit hwong giai dap cac théng tin

Vién chitc phu trach s& ghi nhan va tdng hop cing nhu d& xuét hudng phéh hoi
thong tin. :

Bwéce 3: Trinh duyét

Sau khi tdng hop ddy di cac théng tin 1ién quan, vién chirc trinh lanh dao Phong
phé duyét. ' '

Bwade 4: Bao cao

Vién chitc hoan thanh bédo céo trén co s théng tin d3 duge duyét tir lanh dao
Phong.

4.2. Nhén sw phu trach:

- Lanh dao ky duyét: Nguyén Ngoc Anh, Truéng phong Cong tac Sinh vién
- Chuyén vién phu trach: Tran Van Hitu Thanh

5. Biéu miu di kém: Khoéng c6.

6. Phy luc: Cac biéu miu di kém: Khong c6./.





