BO GIAO DUC VA DAO TAO
TRUONG PAI HQC MG THANH PHO HO CHi MINH

QUY TRINH

CONG NHAN, PIEU CHINH BAN CAN SU LGP - CHU NHIEM
LOP SINH VIEN

(Ban hanh kém theo Ouyét dinh s6 2714/QD-DHM ngay 30 thang 12 ndm 2021 cua Truong Dai hoc Mo TP. Hé Chi Minh)
M4 hiéu : CTSV.19
Lin banhanh  : 02
Ngay hiéu lyc  :01/01/2022

Pon vi phu trach Pon vi kiém tra Ban Giam hiéu phé duyét
Phong Cong tac sinh vién Phong Hanh chinh — Quén trj Hiéu trudng

Ho vatén Nguyén Ngoc Anh Tran Thi Tuyét Trinh Nguyén Minh Ha
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| Ma hiéu . CTSV.19
Quy trinh -
Cong nhan, dieu chinh Ban Cén su
16p — Chii nhi€m l6p sinh vién

Linbanhanh : 02

Ngay hiéuluc  : 01/01/2022

1. Co s& phap ly:

Quyét dinh sb 79/QD-DHM ngay 20 théng 02 nam 2014 cia Truong Dai hoc Md
Thanh phdo HO Chi Minh vé viéc b,an hénh Quy ché t6 chic va hoat dong ciia cac don vi
cua Truong Pai hoc M¢ Thanh phd H6 Chi Minh.

2. Pham vi 4p dung:
- Quy trinh 4p dung ndi b phong Cong tac sinh vién.

3. Luu db trinh tw cong viéc:

o /ig
P.CTSV 5 o Céng van dé nghi
Ti€p nhén ho so cbng nhén, diéu hoc
‘ chinh va ‘danh

sach danh séc,h
kém theo Quyet

dinh
Céc Khoa - Danh sach Ban 1 tudn
Hoan thién ho so * can sy 16p — Chu
nhiém 16p sinh
l vién
Vién chirc ) 1 tuén
phu trach A - Khong
(P.CTSV), Lép Quyet dinh
Khoa, Céc cong nhén
don vi co
lién quan -Duyét
Khoa 1 tudn

Thuc hién thong bdo cho
sinh vién va thanh toan
tién thu lao

4. Dién giai quy trinh:

4.1. Hwéng din cong viéc Cong nhan, didu chinh ban c4n sw 16p — Chi nhiém
16 sinh vién:

Buwée 1: Phong Cong tac sinh vién thye hién tiép nhin hd so

- Céc Khoa 18p cbng van dinh kém hd so dé nghi cong nhén, didu chinh Ban cén
su 16p — Chd nhiém 16p sinh vién;



: - Hé so gbm c6: Cong van dé nghi cdng nhan, diéu chinh va-danh sach danh séch
kém theo Quyét dinh; ' '

Bwéc 2: Lap Quyét dinh cong nhan

- Phong Cong tac sinh vién 14p to trinh &€ nghi céng nhén, didu chinh Ban cén su
16p — Chu nhiém 16p sinh vién

- L4p Quyét dinh cong nhan, diéu chinh Ban c4n sy 16p — Ch nhiém 16p sinh vién
(dinh kém danh sach va ho so ¢6 lién quan) Trinh Ban gidm hi¢u phé duyét.

- Quyét dinh sau khi duge duyét s& giri v& Khoa, Phong Quan ly dao tao, dé phéi
- hop thuc hién.

Buwéc 3: Thire hién théng b4o cho sinh vién va thanh to4n tidn thi lao

- Ban cén sy 16p sinh vién: Khoa giri Quyét dinh cong nhan vé cho ting sinh vién
phu trach; ' - -

. - Thuc hién thanh toan tién phu cép Ban cén su 16p — Chua nhiém 16p sinh vién
bang hinh thttc chuyén khoan. "

'4.2. Pon vj phu trach: Phong Cong tac sinh vién

5. Biéu mau di kem:

1 | Cong vin dé nghi céng nhan, didu chinh CTSV.19.01
2 | Danhsich cong nhén, didu chinh CTSV.19.02
3 | To trinh cong nhén, didu chinh CTSV.19.03
4 | Quyét dinh cong nhén, diéu chinh CTSV.19.04

6. Phu luc: C4c biéu miu di kém./.






