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) ] M3 hiéu . CTSV.20
Quy trinh t0 chirc

i _ Lanbanhanh  : 02
Danh gia két qua rén luyén sinh vién

Ngay hiéuluc  : 01/01/2022

1. Co'sé phap ly:

- Can cir Thong tu 16/2015/TT-BGDDT ngay 12/08/2015 ciia Bd Gido duc va Pao

tao v& viéc ban hanh Quy ché danh gi4 két qua rén luyén cia ngudi hoe dugc dao tao trinh
d6 dai hoc h¢ chinh quy

- Cén cir Quyet dinh 1460/Qb-DHM ngay 03/7/2019 cia Hiu trudng Truong Dai
hoc M¢& Thanh phé H3 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché danh gia két qua rén luyén cia

nguoi hoc duge dao tao trinh d¢ Pai hoc hé Chinh quy-Trudng Pai hoc M& Thanh phé Hb
Chi Minh;

2. Pham vi ap dung:

Quy trinh 4p dung ddi véi cac don vi thude Trudng.

3. Luu d0 trinh tw cdng viéc:
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4. Dién giai quy trinh:

4.1. Huéng din cong viéc danh gia két qua rén luyén sinh vién:

Buéc 1: Phong Cong tac sinh vién thue hién lap ké hoach

- Lép ké hoach thyuc hién cong tac danh gia két qua rén luyén cho nim hoc.




- Lap K€ hoach céng tac sinh vién cho nim hoc.

- Chuyén vién phu trach cin cin ct trén ké hoach cua Trudng, ké hoach dao tao cia
Phong Quan 1y dao tao va lich cac budi hoc trbng cua sinh vién dé lap ké hoach.

Buéc 2: Trién khai thirc hién ké hoach
- Chuén bj hé théng danh gié két qua rén luyén theo tung hoc ky;

- C#n cir trén ké hoach thuc hién cong tac danh gia két qua rén luyén cho nam hoc;

Chuyén vién phu trach thuc hién thong béo thoi gian dé cac Khoa thyuc hién cép nhét hoat
dong vao hé théng.

Trudng hop Khoa khong td chirc hoat dong trong hoc ky, can cung cap cong van néu
18 1y do khong thuc hién dé Phong Cong tac sinh vién c6 phuong huéng hd trg va 1am minh
ching bao céo Ban Gidm hiéu dugc kip thoi.

Buwéc 3: Cap nhit cic hoat ddng ngoai khoa theo ké hoach
- Truy cép hé théng d4nh gia két qua ren luyén online
+ Cén ¢t trén ké hoach cOng tac sinh vién;

+ Céc Khoa truy cép hé théng dénh gid két qua rén luyén online thuc hién cdp nhit
cac hoat dong du kién t chire trong hoc ky;

Buwée 4: Xac nhin cdc hoat ddng ngoai khéa

- Truy cép hé théng danh gia két quérrén luyén online

+ Chuyén vién phuy trach thuc hién kiém tra hoat dong;

+ Thuc hién x4c nhén cac hoat dong ngoai khoa ciia Khoa cép nhét.

Trudng hop Khoa nhap khong dting hodc cin didu chinh thong tin, Chuyen vién phuc
trach phan héi Khoa dé cdp nhét lai dit liéu phi hop.

Buéc 5: Thong béo sinh vién ding ky ké hoach sinh hoat ngoai khéa
- Cén ctr trén ké hoach thuc hién cong tac danh gia két qua rén luyén cho nam hoc;

- Chuyen vién phu trich thuc hién théng bdo cho Khoa dé phébi hop thyuc hién va sinh
vién dé thyc hién dang ky.

Bwée 6: Sinh vién thye hién ding ky ké hoach sinh hoat ngoai khéa
- Truy cép hé thdng danh gia két qua rén luyén online
- Dua vao ké hoach hoc tap, Sinh vién thyc hién dang ky ké hoach sinh hoat ngoai khéa phi

Buwdée 7: Cép nhit dit liéu sinh vién da tham gia cdc hoat dong ngoai khoa
- Truy cap hé théng dénh gia két qua rén luyén online;

+ Chuén bj file dif liéu theo yéu ciu cia hé théng

+Kiém tra ID minh chirng ciia tirng hoat dong

+ Thure hién cap nhat dit liéu vao hé thdng,
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+ Loc danh sach c4c sinh vién xép loai rén luyén yéu, kém trong hai hoc ky lién tiép
guri phong Quén ly dao tao khdéa MSSV.

Trudng hQ}S thao téc bi 18i, cc khoa béo vé Phong Céng tac sinh vién dé dugc h tro.
Buéc 8: Thong bao sinh vién thwe hién kiém tra két qué rén luyén trong hoc ky
- C#n ctr trén ké hoach thuc hién c6ng tac danh gia két qué rén luyén cho nam hoc;

- Chuyén vién phu trach thuc hién thong béo thoi gian thuc hién cho Khoa dé phdi
hop thyc hién va sinh vién dé thyc hién dang ky.

- Cac Khoa, Phong Cong téc sinh vién thong bdo danh sach sinh vién du kién bi khoa
MSSYV trong hoc ky do xép loai rén luyén yéu, kém trong hai hoc ky lién tiép

Budc 9: Sinh vién thwe hi¢n kiém tra két qud rén luyén trong hoc ky
- Truy cép hé théng danh gi két qua rén luyén online;
- Thure hién kiém tra két qua cac hoat dong d tham gia,

Truong hop khong du hoat dong da tham gia, Sinh vién bam nut [bao thiéu] trén hé
théng va cung cap minh chimg v& vin phong Khoa dé duogc didu chinh bd sung.

Budéc 10: Diéu chinh, cip nhit cac hoat dong ngoai khéa (néu c6)
- Truy c4p hé théng danh gi4 két qua rén luyén online;

- Thure hién kiém tra két qua céc hoat dong da tham gia;

- Thyc hién x4c nhan két qua rén luyén.

Truong hop khong ding hoat dong, Cac Khoa hudéng dan sinh vién cu thé r5 rang, d&
hiéu va huémg dan, hd tro sinh vién lién lac v6i céc phong, ban (néu co).

Bwéc 11: Thwe hién x4c nhén két qua rén luyén 7

- Truy cép hé théng d4nh gia két qua rén luyén online;

- Thurc hién kiém tra két qué minh ching céc hoat ddng sinh vién cung cép;
- Thure hién diéu chinh, b4 sung két que’i rén luyén cho sinh vién.

Trudng hop khong du hoat dong da tham gia, Sinh vién bam nut [bao thiéu] trén hé
thdng va cung cap minh ching v& van phong Khoa dé dugc didu chinh bd sung.

Buwéc 12: Cong nhén két qua rén Inyén ciia sinh vién
- Phong Céng tac sinh vién thuc hién béo cdo sb litu két qua rén luyén sinh vién trong hoc
ky;

| - Téng hop danh séch sinh vién xép loai rén luyén yéu, kém trinh hoi dong
- Lap Bién ban hop va Quyét dinh céng nhin két qué rén luyén cia sinh vién trinh
- Ban Gidm hiéu phé duyét.

- Quyét dinh sau khi dugc Ban Giam hidu phé duyét s& giri vé Khoa, Phong Quén 1y
dao tao va cac don vi ¢6 lién quan dé phdi hop thuc hién.

- Cap nhat dit liéu rén luyén va hé théng edusoft va website dich vu ctia Trudmg dé
sinh vién dugce biét.



4.2. Pon vi phu trach: Phong Céng tac sinh vién
5. Biéu miu di kém: Khéng cé

6. Phu luc: Hé théng danh gi4 online./.
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