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Pon vi phu trach Pon vi kiém tra Ban Giam hiéu phé duyét
Phong Cong tac sinh vién Phong Hanh chinh — Quan tri Hiéu trudng
Ho va tén Nguyén Ngoc Anh Trén Thi Tuyét Trinh Nguyén Minh Ha
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Quy trinh t chirc
Khen thwéng — Ky luat sinh vién

Ma3 hiéu CTSV.21
Léan ban hanh 02
Ngay hiéu luc 01/01/2022

1. Co sé phap ly:

Céan c{I’Qu‘yét dinh 707/Qb-DHM ngay 31 thang 5 ndm 2016 cia Truong Dai hoc
M6 Thanh ph6 H6 Chi Minh v€ viéc ban hanh Quy che cong tac sinh vién véi chuong trinh
dao tao dai hoc hé chinh quy Trudong Pai hoc M& Thanh phd H6 Chi Minh;

2. Pham vi ap dung:

- Quy trinh 4p dung dbi véi cac don vi thudc Trudong.

3. Liru db trinh tw cong viée:

P.CTSV ® Dot xuét
Tiép nhén hé so
Céc Khoa L) - Khen thuéng:| 2 tuln
Hoan thién hd so o) D, canily gacly khen
j ]| thuong  kém theo
Quyét dinh
- Ky Ihét: Béan
kiém diém, Bién ban
hop Ldp, Bién ban
hop Khoa
Vién chirc Khéng || - Quyét dinh 1 tudn
phu trach duyét
(P.CTSV), Hop hoi dong .
Khoa, Cac Khen thuong —
don vi c6 Ky luat
lién quan Duyét \
Khoa Céc quy dinh o 1 tudn
Thong béo cho sinh vién va muc 2.1.3
thanh toén khen thudng

4. Dién giai quy trinh:

4.1. Hwéng din cong viéc khen thwéng — ky luit sinh vién:

Bude 1: Phong Cong tac sinh vién thuc hién tiép nhan ho so



- Cac Khoa hodc cac don vi ¢ lién quan 14p Cong van dinh kém hd so d& nghi khen
thuéng — ky luét sinh vién; '

- H3 so khen thudng sinh vién: Danh sach danh sach dé nghi khen thuéng kém theo
Quyét dinh; |

- Hb so ky ludt: Ban kiém diém cia sinh vién, Bién ban hop Lép (néu c6), Bién ban
hop Khoa

Trudng hop sinh vién khong phdi hop 1am ban kidm diém, Khoa tién hanh giri thu
moi cho sinh vién sau 15 ngay ké tir ngdy giri thu sinh vién khong lién hé thi Khoa van tién
hanh céc buéc ky luat tiép theo.

Budéc 2: Lap Quyét dinh cong nhéin
- Phong Cong tac sinh vién lap t& trinh d& nghi khen thudng hoic ky luét sinh vién

- Lap Quyét dinh khen thuéng hodc ky luét sinh vién (dinh kém danh sach va hd so
¢6 lién quan) Trinh Ban gidm hiéu phé duyét.

- Quyét dinh sau khi duoc ph€ duyét s& giri Khoa, Phong Quan ly dao tao, Phong
Khao thi, Phong Thanh tra — Phap ché dé phédi hop thuc hién.

Buéc 3:;Th1.rc hién théng bio cho sinh vién va thanh toin khen thwéng (néu co)
- Khen thudng:

+ Khoa thong bdo cho sinh vién khen thudng duogc biét;

+ Thuc hién thanh toan khen thudng cho sinh vién béng hinh thic chuyén khoan.

- Ky luét:

+Khoa giri quyét dinh ky Iudt cho sinh vién dugc biét.

4.2. Pon vi phu trach: Phong Cong tac sinh vién

5. Biéu mau di kém:

1 Coéng vin d nghi khen thudng — ky Iuét sinh vién CTSV.21.01

2 | Ban kiém diém c4 nhan CTSV.21.02

3 | Mau bién ban hop ky lut ciia Lép, Khoa CTSV.21.03

4 | Bién ban hop hoi dong khen thuéng - ky luét sinh vién cép CTSV.21.04
Trudmg '

6. Phu lue: Céc biéu méu di kém./.




Mau CTSV.21.01

TRUONG PAI HOC MO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH ‘Poc lap — Tw do — Hanh phiic |
PHONG CONG TAC SINH VIEN |
Sé: ICTSV Thanh pho Ho Chi Minh, ngay — théng  ndm

Viv Cung cAp danh sach sinh vién du didu
kién xét khen thudng t6t nghiép nam ...

Kinh gii: Lanh dao cac Khoa

Cén cit Quyét dinh s6 53/QD-PHM ngay 12/ 01 /2018 vé viéc ban hanh Quy dinh khen
thucng sinh vién hé chinh quy Trudng Dai hoc M Thanh pho H6 Chi Minh.

Nham phuc vu kip thoi cho cong tac khen thuong t6t nghiép vao DAY e s e , Phong Cong tac
sinh vién kinh d€ nghi quy Khoa ho trg cung cap danh sach sinh vién du dicu kién xét khen thudng

' t6t nghiép nam .....

Sau khi tdng hop quy Khoa vui 1ong gti van ban va file mém vé Ph(‘)ng Cong tac sinh vién
trude ngay ..........
- Ngudi nhén: .............

RAt mong nhan duoc su hb tro cia Quy khoa.

Trén trong./.

Noi nhin: TRUONG PHONG
- Nhu trén;
- Luu: VT.




Mau CTSV.21.02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

BAN KIEM PIEM

Kinh giri:
- Ban Gidm hiéu Truong Pai hoc Mé Thanh pho Hb Chi Minh
- Lanh dao khoa.........
WO TRILS sk 5.568 s e i w5 000 S0 5 108 508505 3 b MSSV: ...
Lop sinh vién: .........cooevenenne. Béc dao tao (Dai hoc, Cao ding): ..................
Nay t6i 1am don nay d& kiém diém hanh vi vi pham Quy dinh, Quy ché cu thé nhu sau:
NOi dung Vi pham: .....c..oveeeiiii e
Ngay vipham: ............oooooiiiiiniin, Diadiém:.........ooooveeeiiiiiiiie i)
LY do: e e,

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

.................................................................................

............................................................................................................

T6i nhan thay ban than d4 lam tréi véi Quy dinh, Quy ché cua nha truong va ty nhén hinh thire ky
luat  (Khién trach, canh cdo, dinh chi hoc tip, budbc  théi hoc):

.....................................................................................................................

R4t mong nhén dugc su xem xét ciia Quy Trudng
T61 xin chén thanh cdm on.
Tp.Hé Chi Minh, ngay thang nam 20...
NGUOI VIET PON



Mau CTSV.21.03

CONG HOA XA HOI CHU NGHJIA VIET NAM
Déc 1dp — Tw do — Hanh phiic

BIEN BAN HQP LOP
XEBt k¥ Taat SEidh VABIL wucs vusos s wama s v s o n5cscws wswe s s 5o
BAF PN s crncs s s womin sosmn s s v waswsis s
| 1€ 11 L T N

Thixd glami.., cosconiss - SR ngay......... S 120...... BB e csnmiememmsimsatissamy e iosionsgoees
Thanh phan: Chil t08 (CVHT): ecuvuuiverreeeeeeeeeeeseeeeeeseseess e sees s esees e eeresseeeseesss e seeeasseaeeenne

BN CS LOP: tuuvvveeereeeceeeieeeeeeeesee s er e ssesees et

BCH Chi doan: .................... R P M P —————

BOH HOE SV oo vese e es e s s se s ase s e eeeesssss s
STSE 1P oo Véng mit:.......... S (G703 14 :1 1
Ching t6i tién hanh hop 16p nhim ky ludt sinh vién (néu 5 ho va tén sinh vién vi pham)
............................................................................................... M3 s6 sinh vién: ....cooeeevennene.

Vé viée vi pham Quy ché, Quy dinh cia trudng 1y do (néu ré hanh vi vi pham cua sinh vién):
Théng qua hd so va sy thanh khin coa sinh vién nay tap thé 16p kinh d& xu4t Ban gidm hiéu nha
truong xem x€t ky ludt & muc (khién trdch, canh cdo, dinh chi hoc tdp hodc budc théi hoc)

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

Budi hop théng nhét két qua néu trén, bubdi hop két thiic Iic:......g...... cing ngdy.
LOP TRUONG BI THU CHI POAN CO VAN HQC TAP
(Ky, ghi 18 ho, tén) (Ky, ghi 13 ho, tén) (Ky, ghi 16 ho, tén)



Mau CTSV.21.04

TRUONG PAI HOC MO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHf MINH Dic lap — Ty do — Hanh phiic

------------

BIEN BAN HOP HQI PONG CAP KHOA

XET KY LUAT SINH VIEN ©.oooveeeeeeeeeeeeeoeeeoeeoeoeeo

Thoi gian:............ g...... 5 e ngay......... [iviiinn.. /20...... BB s mammncrmeme s e ssscynsns 5 s
Thanh PhAN: ..o Chu toa: Lanh dao Khoa

TR KY - oo Tro ly sinh vién

Céc thanh vién goém c6 o

L5555 46 emmmomam cnccen y sm  E NSAA B 555.55 bt C6 vén hoc tap

ot SYRGTRER 85 e e S R B RS A e e Ban cén sy 16p

. A e, Ban chép hanh Chi Poan — Hbi 16p

R Sinh vién vi pham (néu c6)

Cén ctr trén két qua cia cude hop 16p, c4c bién ban, hd so ky luat cia cac phong ban lién quan cung
cp;

Chung t6i tién hanh hop Hoi ddng xét ky luat cip khoa xem x€ét va @ nghi hinh thirc ky luét sinh
TEETL 2050 50w e e v 3 5o 0 3 5 03 58 5 F M $6 sinh Vien: .......coooeenreeiiinl

.....................................................................................................................

Két luan cudc hop:
Hb6i dong xét ky luat cap khoa thdng nhit dé nghi ky ludt cta sinh vién (Néu rd ho va tén sinh

VIEM) it e e Ma sO sinh
VIBN .o
& mic (Khién trdch, canh cdo, dinh chi hoc tap, Bugc théi hoc) ..o
vOily do (néu ré hanh vi vi pham cia sinh VHELLS 35912 15 9050 €45 e v » i 0 A 5 B K5 S e e
Bu01 hop théng nhét véi két qua xét ky luat, budi hop két thuc lac:...... g...... cung ngay.

HOI PONG KHOA : A THU KY

----------------------------------------------------------------------------

Ghi cht: Hinh thirc ky ludt duge cin cir theo Khung xir ly ky luat cia Truong.





