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Don vi phu trach Pon vi kiém tra Ban Gidm hiéu phé duyét
Phong Cong tac sinh vién Phong Hanh chinh — Quan tri Hiéu trudng
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Quy trinh

Mién, giam hoc phi - hd tro chi phi hoc tip

Ma4 hiéu CTSV.22

Lanbanhanh : 02

Ngay hiéu luc 01/01/2022

1. Co sé& phap ly:

Quyét dinh s6 79/QD-DHM ngay 20 théng 02 nim 2014 cia Truomg Pai hoc Mé

Thanh phd HS Chi Minh v& viéc ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong ciia céc don vi-

ctia Trudng Dai hoc Mé Thanh phd HS Chi Minh.

2. Pham vi ap dung:

- Quy trinh 4p dung i vé6i cac don vi thude Trudng.

3. Luu d0 trinh tw céng viéce:

— - - Don d& nghi 2 tudn
P.CTSV Tiep nhéan ho so cna sinh vién —txét mién gli
| hoc phi va cac
h6 so minh
thimg~ kém
theo;
Don de
nghi ho trg chi
phi hoc thp va
cac ho so minh
chiimg kém theo
P.CTSV A 2t
Kiém tra H so duyet‘
| Duyét
v A
P.CTSV ! n
i Khéng
Kiém tra tinh trang duyét
hoc vu, hoc phi clia
sinh vién
Duyét
, 1 tudn
P.CTSV Tong hop danh sach sinh vién <
du diéu kién
|

v
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(P.CTSV), Thuc hién théng béo va
Khoa, Cac thanh toan cho sinh vién
don vi cd
lién quan

vién:

4.Dién giai quy trinh:

4.1. Huéng din cong viée mién, gidm hoc phi va hd trg chi phi hoc tap cho sinh

Buwée 1: Phong Céng tac sinh vién thwe hién théng bao tiép nhén hd so
- Lép thong bao huréng dan tiép nhan hd so sinh vién.

- Sinh vién nop ddy du hd so theo yéu ciu.

- Chi thyc hién tiép nhan hd so khi sinh vién ndp ddy dit thi tuc kém theo.

Trudng hop sinh vién khong thudc dbi tugng duoc mién, giam hoc phi hoic hd tro

chi phi hoc tép hogc khéng du ho so can bd tiép sinh vién can giai thich cu thé dé sinh
vién duoc ro.

Bwée 2: Kiém tra tinh trang hgé vu, hoc phi ciia sinh vién

- Vao h¢ théng quan 1y sinh vién edusoft:

+Kiém tra tinh trang dang ky mon hoc cia sinh vién trong hoc ky
+Kiém tra hoc phi ctia sinh vién trong hoc ky

+ Kiém tra cdc mén hoc sinh vién tra ng

+ Kiém tra sinh vién thuéc khéi nganh kinh t€ hoic k§ thuét dé thiét 1ap thong s

hoc phi theo quy dinh cua nha nuéc

Trudng hop khong déng ky mon hoc trong hoc ky s& khéng duge mién, giam hoc

phi hodc hd trg chi phi hoc tap. Can bd phu trach Phong Cong tac sinh vién cin gui email
hodc dién thoai tryc tiép dé théng bao sinh vién biét.

Buéc 3: Tong hop danh sich sinh vién di didu kién

- Can cit trén mic hoc bdng thuc déng va mure hoc phi theo quy dinh cia nha

nuéc; Phong Cong tac sinh vién 14p danh sach sinh vién dugc mién, gidm hoc phi hoédc
ho trg chi phi hoc tap.



_Lap to trinh va bang liét k& s6 tién mién, giam hoc phi hodc hd tro chi phi hoc tép
trinh Ho1 dono

Buéc 4: Hoi dong hop cong nhén danh sach sinh vién du didu kién
- Hop Hai déng théng qua danh sach.

- Lap Quyét dinh cong nhén danh sach sinh vién duoc mién, giam hoc phi hodc hd
trg chi phi hoc tip trinh Ban gidm hi€u phé duyeét. '

- Quyét dinh sau khi dugc Ban giam hiéu phé duyét s€ gui vé& Khoa, Phong Tai
chinh — K& to4n v cac don vi ¢6 lién quan dé phdi hop thyc hién.

Buwéc 5: Thue hién théng bao va thanh toan cho sinh vién

- Thyc hién thong béo danh sich sinh vién dugc mién, giam hoc phi hodc hd tro
chi phi hoc tap. '

- Thuc hién thanh toan tién mién, giam hoc ph1 hozc hd trg chi phi hoc tap Vao hé
thong quan 1y sinh vién Edusoft:

+ Kiém tra tinh trang hoc phi smh vién;
+ Kiém tra héa don hoc phi c4c m6n hoc tra ng cla sinh vién;
- Péi véi sinh vién thuc hién Mién, gidm hoc phi:

+ Trudmg hop sinh vién da dong hoc phi: Lép bang thanh toan cho sinh vién bang
hinh thtrc chuyén khoan.

+ Trudmg hop sinh vién chua déng hoc phi: Lap bang ky nhén hoc phi mién, giam
cho sinh vién.

+ Phdi hop phong Quén ly dao tao m& mé sé sinh vién cho cac ddi tugng dugc
mi&n 100% hoc phi. Trudmg hop sinh vién ¢6 mén hoc tra ng phai thyc hién dong hoc phi
méi duge mé ma sé sinh vién theo quy dinh.

- Péi v6i sinh vien thwe hién hd tre chi phi hoc tdp: Lép bang thanh toan cho
sinh vién béng hinh thirc chuyén khoan.

4.2. Pon vi phu trach: Phong Cong tac sinh vién

5. Biéu mau di kém:

1 | Thong bdo huéng din tiép nhan hd so sinh vién CTSV.22.01
M3au don d& nghi xét mién, giam hoc phi va cac hd so

2 minh chimg kém theo CTSV.22.02

3 Ma}u do*r} d& nghi hd trg chi phi hoc tp va cdc ho so minh CTSV 22.03
chirng kém theo

4 l\gﬁu daqh sé,ch smAh vién dwgc mién, giam hoc phi hoac CTSV 22.04
ho tro chi phi hoc tip

5 M3u bién ban Hoi ddng théng qua danh sach CTSV.22.05
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Quyet dinh cong nhidn danh séch sinh vién dugc mién,

khoan

giam hoc phi hodc hé tre chi phi hoc tap trinh Ban giam CTSV.22.06
hiéu phé duyét

Thong béo danh sach sinh vién dugc mién, giam hoc phi CTSV 22.07
hoic hd trg chi phi hoc tap A

bang ky nhan hoc phi mién, giam cho sinh vién CTSV.22.08
bang thanh toan cho sinh vién bing hinh thirc chuyen CTSV.22.09

6. Phu luc: Cic bidu miu di kem./.




Mau CTSV.22.01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phiic

PON DPE NGHI MIEN, GIAM HOC PHI

(Diing cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co s6 gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc

cong ldp)
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Thudc dbi tuong: (ghi 16 déi twong dwoc quy dinh tai Théng tw lién tich hwong ddn Nghi dinh 86)

Cén ctr vao Nghi dinh s6 86/2015/ND-CP ciia Chinh phu t61 lam don nay d& nghi duoc Nha truong
xem xét d& duoc mién, giam hoc phi theo quy dinh va ché d6 hién hanh.
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Mau CTSV.22.02

CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM
» Doc lap - Tw do - Hanh phuc

DON PE NGHI HO TRQ CHI PHf HQC TAP

(Dumg cho sinh vién dang hoc tai cdc co s6 gido duc dai hoc cong ldp)
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Thutc dbi tuong: (ghi r6 d6i tuwong duoc quy dinh tai Théng tw lién tich huéng dén Quyét dinh sg”'
66/2013/0D-TTg ngay 11 thdng 11 nim 2013 ciia Thi; tuéng Chinh phi)) Ngwoi dan toc thiéu s
thugc ho nghéo, h cin ngheéo theo quy dinh ciia Thi twéng Chinh phi

Can &t Quyét dinh s 66/2013/QP-TTg céia Chinh phu, i lam don ndy dé nghi dugc Nha trudng
xem x¢ét d€ ho tro chi phi hoc tap theo quy dinh.

.......... , ngay .... thang .... nam 20...
. TL. HIEUATRU’O’NG A Ngwdi lam don
TRUONG PHONG CONG TAC SINH VIEN - (Ky tén va ghiré ho tén)





