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Quy trinh xét va cong nhan t6t nghiép | Ma hiéu : GDTX.09
hinh thirc ddo tao tirxa va viralam |Lanbanhanh  : 02
vira hoe Ngay hiéuluwc : 01/01/2022

1. Co s& phap ly:
1.1. Cin ct co s& phap ly ciia B gido duc va Dao tao:

- Théng tu 8/2021/TT-BGD&DT ngay 18/03/2021 ctia B Gido duc va Dao tao ban hanh
quy ché dio tao trinh d9 dai hoc.

- Théng tu 21/2019/TT-BGD&DT ngay 29/11/2019 ciia B Gido duc va Dao tao ban hanh
quy ché quan 1y bing t5t nghiép trung hoc co s, bing tét nghiép trung hoc phd théng, bang tbt
nghiép trung hoc su pham, bing tdt nghiép cao déng su pham, vin béng gido duc dai hoc va chimg
chi ctia hé théng gido duc qudc dan.

- Thong tu 10/2017/TT-BGDDT ngéy 28 thang 4 nim 2017 ctia B§ Gido dyc va Dao tao vé
viéc ban hanh “Quy ché d4o tao tir xa trinh 0 dai hoc”.

1.2. Cin ci¥ co s& phap Iy cia Truwdng Dai hoc M& Tp. H6 Chi Minh:

- Quyét dinh 1301/2017/QD-DHM ngay 22/08/2017 ciia Trudng Dai hoc Mé Thanh phé H6
Chi Minh ban hanh quy ché do tao dai hoc hinh thirc Vira lam vira hoc theo h¢ théng tin chi.

- Quyét dinh 1263/2017/QD-DHM ngay 10/08/2017 ctia Trudng Dai hoc Mé& Thanh phé Hb
Chi Minh ban hanh quy ché v& tb chirc do tao, kiém tra, chp chig chi, vin bing t5t nghiép theo
hinh thirc dao tao tir xa.

- Quyét dinh 1459/2016/QD-DHM ngay 28/09/2016 ctia Trudng Dai hoc Mé& Thanh phé Hb
Chi Minh ban hanh quy dinh vé t4 chitc v quan ly dao tao hinh thirc d4o tao Tir xa.

- Quyét dinh 1477/2015/QD-DHM ngay 05/11/2015 ctia Trudng Dai hoc Mé& Thanh phd Ho
Chi Minh ban hanh quy dinh v& d4o.tao d& cip bang dai hoc thit hai hé khong chinh quy.

- Quyét dinh 1035/2015/QD-DHM ngay 26/08/2015 ciia Trudng Dai hoc Mé Thanh phé Hb
Chi Minh ban hanh quy dinh vé dao tao lién thong trinh d6 dai hoc hinh thirc Vira lam vira hoc.

- Quyét dinh 857/2015/QD-DHM ngay 23/07/2015 ciia Trudng Dai hoc Mé& Thanh phd Ho
Chi Minh ban hanh quy dinh vé t6 chiic va quan ly dao tao hinh thirc Vira lam vira hoc.

- Quyét dinh 1446/2021/QD-DHM ngay 07/07/2021 ciia Trudng Dai hoc Mé Thanh phé H6
Chi Minh v& viéc ban hanh quy dinh khen thudng cho sinh vién hinh thirc dao tao tir xa va vira
lam vira hoc.

- Quyét dinh 204/2012/QD-DHM ngay 19/03/2012 cia Trudng Dai hoc Mé& Thanh phd Ho
Chi Minh ban hanh quy dinh khen thudng cubi khéa hoc cho hoc vién hé khéng chinh quy.

2. Pham vi ap dung:

Quy trinh 4p dung ddi véi céc don vi trong toan Truong.
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4. Luu d6 trinh ty cong viéc:

Trach nhiém

Trinh tu cong viée

Vin ban va biéu mau

dinh kém

Thoi gian

cidi quyet

Chuyén vién;

Vin thu

p—— S —
/’M

~
Thong bao ké hoach xét va
cong nhén t6t nghiép theo

dot clia nam.

- K& hoach dao tao nam hoc

01 ngay

Chuyén vién

Y

Téng hop cac didu kién xét tbt nghiép

- - Chuong trinh dao tao theo

hinh thuc BPTTX, VLVH,
PTTX qua mang: Quy ché
dao tao TX & VLVH

05 ngay

i

Tién hanh xét sinh vién hoan thanh

- Phin mém xét t&t nghiép

Admin chuong trinh dao tao théng qua phan . 07 ngdy
mém edusoft, xét theo dot ctia nim. Edusoft.
o, , , - Danh sach sinh vién hoan
- Xuat két qua xét tot nghiép theo dot. nanh ch i
Chuyén vién - Kiém tra ho so tuyén sinh (nhép hoc) thanh chyong tri a0 tao. 07 ngéy
. A i - by 'S
cla sinh vién. - Danh sach tinh trang ho so
tbt nghiép cia sinh vién.
7
\ \ - Danh séch sinh vién d didu
Cong bd danh .
Chuyén vién; sach sinh vién da kién tot nghiép. 01 ngiy
Admin di€u kién tot - Danh sach sinh vién chua )
nghiép du kién N .
Bl v @@ didu kién tt nghiép.
Chuyén vién; A4 . ) i
, & T T L - Danh sach sinh vién thac
Tu véan; - Tiép nhén va phan hoi thdc mac cua . . . o
Tiép sinh sinh vién vé cac van @ lién quan xét mac xét tot nghiép theo dot | 27 ngay
t6t nghigp. clia nam.

vién
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Trach nhiém

Trinh tu céng viée

Vin ban va biéu mau

dinh kém

Thai gian

gt quyet

Chuyén vién;
Admin;
Vén thu

l

- Xir ly 14y diém trung binh va xép loai
tdt nghiép theo dot ctia nim.

- X 1y khen thudng sinh vién dat
thanh tich hoc tap t6t cudi khoa (néu

- N

- Danh séach sinh vién du diéu
kién tét nghiép c6 diém
trung binh va xép loai tbt
nghiép.

Danh s4ch sinh vién d& nghi

khen thuéng (néu cé).

02 ngay

Chuyén vién;

Trg ly céc

w

- Gui cac Khoa danh sach sinh vién du
kién ra hoi ddng xét va cong nhan tt
nghiép theo dot ciia nam.

- Giri phong Tai chinh ké toan danh
séch sinh vién di didu kién t6t nghiép

- Danh séch sinh vién du kién
ra hoi ddng xét va cong
nhan t6t nghiép theo dot

(kém theo QP coéng nhin

Khoa; theo dot cho viéc kiém tra ng hoc phi. ) . N o .
. i DAL e sinh  vién dau vao/QB | 02 ngdy
P.TC - KT; - Gii 0}30 Thu vién danh sach sinh vién ] ,
. du diéu kién t6t nghiép theo dot, chuyén trudng-chuyén hé
P. Thu vién; -2 ; .
kiém tra tinh trang muon sach. dAo tao)
P. CTSV - Glri cho phong Céng tic sinh vién N o
danh sich sinh vién dat thanh tich | | - Panh sach sinh vién dé nghi
hoc tap tdt d& nghj khen thuong ( néu khen thuéng (néu cd).
co).
- Danh séch sinh vién du diéu
kién c6ng nhan tbt nghiép
) theo dot (Gém: Thu tu, ma
Ban gidm ) ) L
) sinh vién, ho tén, gidi tinh,
Hiéu; ' _
) ngay thang nam sinh, 1op,
Ban gidm o ;
; hé, nganh, don vi lién két,
boc . .
v s6 vi ngdy QP diu vio,
TT.DTTX; ' ot bl Bl [V
o Hoi db it 16 ia 1Iem trung binh toan khoa
Clnyéin Hén Hop H6i dong xét tot nghiép
tinh trang hoc phi, tinh .
bTTX; . 03 ngay
trang ho so va tinh trang
Cac Trudng 3
muon sach, khac — néu c6)
Khoa; ) _
- Danh sich sinh vién dat
Céctrg ly .
thanh tich hoc tip tot toan
Khoa; . )
khod d€ nghi xét khen
P. CTSV; .
thudng (néu co).
P. TCKT . e
- Danh séch sinh vién cén xin
¥ kién hoi ddng xét va cdng
nhén tbt nghiép (néu cob).
Quy trinh xét va cong nhdn tot nghiép hinh thirc DTTX va VLVH Trang: 6




TTr-éch nhiém Trinh tu cdng viée

Vin bin va biéu mau Thoi gian

dinh kem gidi et

™=

- Bao cao tong hop vé tinh
hinh t8t nghiép theo nganh,
trong do thé hién sd sinh
vien tét nghiép trude han.
ding han, tré han (trong do
ré han 1 nam, 2 nidm, 3

nam, 4 niam, ....)

¥ " Bién ban hop Hoi dong xét
va cong ﬁhafm tbt nghiép
Vin thu, theo dot cha nam, kéem Qb
P.HC-QT, \ 2 diu vao va danh sach xét
P.CTSV / \\\ cong nhan tbt nghigp (O
Quyét dinh cong nhén tbt bude trén). | 03 ngiiy
nghiép - Quyét dinh céng nhén danh o

shch sinh vién tét nghiép

theo dogt cha nam.
- Danh sach sinh vién dugc
cong nhan tbt nghiép theo

dot cia nam.

5. Dién gi'ﬁi quy trinh:
5.1, Hu'O'ng din thwc hién:
Budc 1: Thong bdo ké hoach xét va cip bang tot nghiép theo dot.
Cin cir ké hoach dao tao hang nam hé khong chinh quy da dugc ban hanh. Trung
tam Pao tao tir xa ra thong bao cu thé ké hoach xét va cong nhén t6t nghiép cho tirng dot.
Chuyén vién, vén thu, Admin phu trach tién hanh trién khai théng bao xét va cong
nhén tt nghiép theo dot cia nam dén sinh vién thong qua cac don vi lién két, Website cua
Trung tdm Dao tao tu xa.
Budc 2: Ch udn bi v thi¢t l@p cdc tiéu ch udén xét/ dot xét tot nghigp cho tu’ng khoi lop:
Cin cir Chuong trinh déo tao dd ban hanh, quy dinh v& didu kién xét tdt nghiép.

Can ctr quy ché dio tao ap dung cho céc 16p.
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Chuyén vién phu trach tién hanh thiét lap céc tiéu chudn xét tét nghiép cho ting
khéi 16p cia nganh, theo hinh thirc dao tao cia tirng 16p vao phan mém Edusoft.
Burdce 3: Tién hanh xét tét nghiép theo dot:

Chuyén vién va Admin phu trach tién hanh chay xét sinh vién hoan thanh chuong trinh
dao tao, xét tbt nghiép theo dot théng qua hé théng phén mém Edusoft.
Budc 4: Xudt danh sdch sinh vién di didu kign vé chwong trinh dao tao:

Chuyén vién phy trach xuit danh sach sinh vién d5 hoan thanh cac mén hoc trong
Chuong trinh dao tao.

Budc 5: Kiévatra thong tin sinh vién trén hé so ding ky xét tot nghiép va hé so nhdp hoc cia
sinh vién:

Chuyén vién phu trach tién hanh kiém tra thong tin c4 nhén ca sinh vién trén hd so
xét t6t nghiép va hd so nhap hoc ciia sinh vién,

Chuyen vién phy trach va Admin sé& cong b danh séch sinh vién dy kién du didu
kién va danh sach smh vién chua du diéu kién tét nghiép, 1én website nha trudong va giri
cho cdc Cong tac vién cia cac don vi lién két, dé théng bdo cho sinh vién qua hop thu
gmail.

Budc 6: Cong bé danh sdch sinh vién dy kién tot nghiép:

Chuyén vién phu trach tién hanh cong bd danh sach sinh vién du kién du didu kién
t5t nghiép va danh sach sinh vién chua du didu kién tét nghiép theo dot cia nam.

Budc 7: Tiép rhin va gidi quyét thdc mdc vé cdc vin dé lien quan xét (6t nghiép theo dot:

Qua trinh xét va céng bé danh séch sinh vién du kién tbt nghlep, nha Truong lubn c6
khoang thoi gian tiép nhéan va gidi dap nhitng thic méc tir sinh vién thong qua cOng tac
vién (cdc don vi lién két), qua tdng dai dién thoai va b(_) phén tiép sinh vién trwe tiép cua
nha Truong.

Budc 8: Xit Ij ldy diém trung binh va xép logi t6t nghigp:

Chuyén vién va Admin phy trach tién hanh chay ly diém tfung binh va xép loai tét
nghiép theo diing quy ché didm hé 10 va hé 4.

Budc 9: Xit If va dé nghj khen thuéng sinh vién (néu cd):

Chuyén vién va Admin phu trach tién hanh chay xét khen thuéng cho sinh vién dat thanh
tich hoc tap t6t toan khoa, dé nghi nha Trudng xét khen thudng (néu co).

Budc 10: Giki danh sdch sinh vién di kién 8t nghiép cho cdc Khoa, phong ban phéi hop:

Chuyén vién phy tréch tién hanh giri danh séch sinh vién di kin 4t nghiép cho lanh dao
va trg ly céc khoa, cc don vi phong ban, ¢ phéi hop trude khi hop ra hoi ddng xét va cong
nhan t6t nghiép theo doT v

1. Céc lanh Khoa va trg ly cac khoa dé kiém tra tinh trang hoc cua sinh vién.
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2. Phong Tai chinh ké toan dé kiém tra tinh trang ng hoc phi ciia sinh vién (néu co).
3. Phong Thu vién dé kiém tra tinh trang muon séch cia sinh vién.
4. Phong Cong tac sinh vién dé xét khen thudéng va ky luat sinh vién (néu co).
Buwdc 11: Hop Hpi dong xét va cong nhin tot nghiép theo dot:
- Lap céc biéu méu théng ké sb lidu t6t nghiép trinh Hoi ddng xét tét nghiép.
- Hobi ddng xét va cong nhén t5t nghiép thong qua:
v S& lugng sinh vién du didu kién tot nghiép theo tirng khoa, timg nganh dao tao,
hinh thic dao tao. |
v Danh séach sinh vién dat thanh tich hoc tép t5t toan khoéa d& nghi nha Trudng xét
khen thudng (néu c6). |
- Lap bién ban hop Hdi dong xét tbt nghiép trén danh séch sinh vién du kién tt
nghiépi dugc Hoi df‘)ng thong qua (cé truong hop dat va khong dat).
Buwdc 12: Lip Quyét dinh va danh sdch sinh vién duwgc cong nhin tot nghiép theo dot:
Cin ot bién ban két lusn cia Hoi ddng xét va cong nhén t6t nghiép.
Cin cu danh sach sinh vién dugc cong nhén t&t nghiép theo dot cia nam dugc lanh
dao cac Khoa ky va thdng qua. |
= T4 hanh chinh tién hanh soan quyét dinh va danh sach sinh vién dugc cong nhén tét
nghiép theo ting nganh, hinh thic dao tao, khoa dao tao va trinh Hiéu truéng ky va kém
danh sach dugc Hoi dong thong qua. |
= Coéng bb danh sach sinh vién t6t nghiép trén website Truong va goi vé cac don vi
lién két.
5.2. Nhén sy phu trach
- Lanh dao chiu trach nhiém: L& Nguyén Quéc Khang, Nguyén Thi Anh Thao
- Chuyén vién phu trach: Lé Hdng Thi, Au Anh Théng, Mac Thi Ngoc MY, Nguyén Thi
Thanh Thity, Huynh Nguy&n Tuyét Quyén.

6. Bieu mau di kém:

1 | Chuong trinh dao tao TTPTTX.CTPT.001
2 | HO so tot nghiép TTDTTX.HSTN.002
3 | K& hoach dao tao trinh d6 dai hoc hinh thirc PTTX va VLVH

theo nim hoc (trong do co ké hoach xét tot nghiép theo | TTDTTX.KHXTN.003
dot/nam)

Théng bao chi tiét xét tbt nghiép theo dot trong nam TTDTTX.TBXTN.004

Quy trinh xét va cong nhdn 16t nghiép hinh thirc DTTX va VLVH Trang: 9
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5 Danh séach sinh vién du diéu kién ra hoi dong xét va cong nhan
, ) P TTDTTX.DSSVGK.005
tot nghiép, dugc 14p theo timg Khoa cing kiém tra xdc nhén
6 Bién ban hop xét va cong nhan tdt nghiép TTPTTX.BBHXTN.006
7 Quyeét dinh cong nhén sinh vién tot nghiép TTPTTX.QDTN.007
8 Danh s4ch sinh vién dugc cong nhan tdt nghiép TTDTTX.DSSVTN.008
9 Quyét dinh khen thuéng — ky luét sinh vién (néu cb) TTDTTX.QPKTKL.009
10 | Phu luc van béng dai hoc (Tur xa; VLVH, chinh quy chuyén
TTBTTX.PLVBDH.010
qua)

7. Phu luc: Cic biéu miu di kém./.

7.1 Bi€u mAu: “Ké hoach xét tét nghidp theo dot/nim (TTDTTX.KHXTN.003)”
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30 GIAO DUC VA BAQ T: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

- TRUONG DATHOC MO Doc ldp - Tw do— Hanh phic
" THANH PHO HO CHI NMINH
§&: 1379KH-BHM Thaoh phd H6 Chi Mindy pedn 23 thdng 8 ndm 5021
KE HOACH

Pio sae trinh 46 dai hoc hinh thikc dio tao tirxa
¥& vira lam yiza hoc - Nam hog 2021 - 2022

Trudng Dai hoc M& Thanh phé HS Chi Minh ban hinh Ké hoach dao tao trinh 43
dai hoc hinh thic dao tao ti xa va vira 1am vira hoc nim hoc 2021 - 2022 véi cic ndi
dung cy thé nhw sau:

L Muygtiéu:
- K& hoach gifip sinh vign c.cu sy trién khai cAc hoat dong hos tap ca ¢d phan:
- Teén s@ s¢ K& boach naw, Cac Khoa, Phong, Ban, Trung tim 33y, dung ké
machmgm phit hop 1A tao su phi hop 48 thus hign nhigm 3 cfing tis nim hog

I  Njidung

7. JKé hoagh x6¢ 10t nghifp

Thoi gian thwe hién Don vi

TT | Noi dung cong viéc 5
: 01 dung cong vie “Potl Dot 2 Dot 3 phu trach

Théng bao xzét va

! | cipbing tétnghigp | 081172021 18/04/2022 | 29/08/2022 | TTDTIX
3 |SBL d6m Heh WL 30110001 | oss022 | om0on2022 | TTRTTX
. cac hos phan, =
Cong bo danh sach |
3 | dn dify kien %ft 10f| 284122021 | 314052022 | 047102022 | TTDTIX
Chng b0 danh séch . ‘ | )
4 | phal b sung b sg| 281272021 3140572022 | 041072022 | TTOTTX
5 %%Qm@ JBE8 g10001 - | 31052022 | 04102022 | TIDTTX, )
S | 21012022 | 23/062022 | 28102022 | cig VLK 1
pehifo. | ¢
& nohi mm A
6 |Hopzftidinshitn | 22/03/2022 | 02/08/2022 | 06/12/2022 |
témglm
7 |Téchictraobing | 23,24/04/2022 | 27,28/08/2022 | 07,08/01/2023 T;?I'gs?i L
- 3 I: &

7.2 Bidu mAu: “Thong bio chi tiét xét t6t nghiép theo dot trong nam (TTPTTX. TBXTN.004)”
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7.3 Biéu mau: “Danh sé4ch sinh vién da didu kién ra h¢i dong xét va cong nhan t6t nghiép,

dugc 14p theo timg Khoa cting kiém tra x4c nhan truéc khi t§ chirc hop xét t&t nghiép

“TTDTTX.DSSVGK.005)”
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7.4 Biéu mau: “Bién ban hop xét va céng nhén t6t nghiép (TTDTTX.BBHXTN.006)”

Quy trinh xét va céng nhdn tot nghiép hinh thite PTTX va VLVH

Trang: 12
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7.5 Bidu mAu: “Quyét dinh cong nhén sinh vién 6t nghiép (TTPTTX.QPTN.007)”

Quy trinh xét va cong nhdn tot nghiép hinh thite DTTX va VLVH

Trang: 13
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7.6 Biéu mAu: “Danh sach sinh vién dugc cong nhan tét nghiép (TTDTTX.DSSVTN.008)”
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Quy trinh xét va céng nhdn tot nghiép hinh thire DTTX va VLVH

Trang: 14
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7.7Biéu mAu: “Quyét dinh khen thudng — ky ludt sinh vién (TTDTTX.QDKTKL.009)”

Quy trinh xét va cong nhdn tot nghiép hinh thic DTTX va VLVH Trang: 15
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7.8 Biéu mAu: “Phu luc van béng dai hoc Tir xa; VLVH, chinh quy chuyén qua,

(TTBTTX.PLVBDH.010)”

7.8.1 Phu luc vin bang dai hoc (dp dung sinh vién chinh quy chuyén sang tiv xa)

Quy trinh xét va céng nhdn tot nghiép hinh thize PTTX va VLVH

Trang: 16
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7.8.3 Phu luc vin béng dai hoc (dp dung sinh vién twr xa, thang diém hé 4)

Quy trinh xét va cong nhdn tét nghiép hinh thite DTTX va VLVH Trang: 17
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