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Ma hiéu . GDTX.17

Quy trinh In bang tot nghiép Lan ban hanh  : 01

Ngay ban hanh : 01/01/2022

1. Co sé phap ly: ,
- Can cu Luét gido duc dai hoc nam 2012 va Luét sua d8i, bd sung mot s6 diéu cha Luét

gido duc dai hoc ndm 2018;

- Can ctr nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2019 cia Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng dén thi hanh mét sb didu cua Luat sira ddi, bd sung mot sb didu cia Luat gido
duc dai hoc; | _

- Cén cu Thong tu s6 21/2019/TT/BGDDT ngay 29/11/2019 ctia B6 Gido duc va Dao tao
vé& viéc Ban hanh Quy ché quan 1y bang t6t nghiép trung hoc co s8, bang t&t nghiép trung hoc
phd thong, bing t6t nghiép trung cip su pham, bing tét nghiép cao ding su pham, vin bing
gido duc dai hoc va ching chi cia hé théng gido duc quéc dén;

2. Pham vi ap dung: |

Quy trinh 4p dung ddi véi sinh vién hinh thirc dao tao Tir xa va Vira lam vira hoc.
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3. Luu d0 trinh tw cong viéc:

Trach nhiém

Trinh ty cdng vige

Viin ban va biéu mau
dinh kém

' Thoi gian
giai quyét

Ti€ép nhan danh sach sinh

File exel danh sach sinh
vién du di€u kién tot

B¢ phan xét tot vién t8t nghiép tir bd phan nghiép
nghiép xét t&t nghiép
. in Kiém tra 16i va dinh dang lai ndi dung File exel danh séach sinh
B0 phan

chuyén mén

file d€ in ra danh sach
i

vien da diéu kién tbt
nghiép

* ’
TT.DTTX, cac Hop héi déng xét t&t nghiép Danh sich sinh vién tot
Khoa, HT N, : ' nghiép theo Khoa
? by
Bg phan Lap bién ban hop héi ddng va Bién ban hop héi dong

chuyén mén,

thao quyét dinh tot nghiép

xét tét nghiép, Danh

PVLK sach SV tbt nghiép.
e Danh sach sinh vién t6t
Ak e Trinh ky . nghiép theo Khoa, Bién
s v ban hop hoi dong
TT.DTTX. P Cap nhat s6 quyét dinh t8t nghiép Edusoft
’ KT HTS ' cua sinh vién vao phan mém Edusoft
¥
v Chinh lai file danh sach sinh vién tot File in bing t4t nghiép
TI.DTTX, P. nghiép dang song ngi¥ va cip sd vao
KL HT s6 cho vin bang
I
v
P. HCQT In bang Bang tot nghiép
Ié’ 2 ’ Ay
B0 phan IT Chudn bj s6 luu c8p vén bang S6 luu cap van bang
0 phe |
B phin Trinh ky déng d&u bing t6t Bang t6t nghiép, s6 luu

chuyén mo6n

~ nghiép va sé lwu cap bang

!

cdp bang da ky va déng
dau

B6 phén
chuyén moén

Cap nhat sé hiéu bang, s6
vao s6 vao phan mém

Edusoft

Hiéu truéng

Luu bang va s& lwu cdp van

bang

Bléng ‘t(")t nghiép, sé luu
cap bang da ky va dong
dau




4. Dién giai quy trinh:

4.1 Huwéng din thye hién:

STT Budéc cong viéc

Bit dau

1 | Nhén danh sach sinh vién t&t nghiép (file exel).

2 | Kidm tra 15i va dinh dang lai ndi dung file dé in ra danh sach quyét dinh tot
nghiép.

4 | Lam bién ban hop hdi ddng xét tbt nghiép.

5 | Trinh ky Bién ban hop hdi déng va danh séch sinh vién di kém quyét dinh tot
nghiép.

6 | Cap nhat sb quyét dinh t6t nghiép ctia sinh vién vao Edusoft.

7 C’hin}{ file danh sach sinh vién t6t nghiép thanh dang song ngi; Chp sb vao sb
cap bang. '

8 | In bang tét nghiép.

9 | Chinh file in s6 luu cép bang, dan hinh, dong cudn.

10 | Dan hinh sinh vién vao sb luu cAp phét vin bang t6t nghiép.

11 | Trinh ky bang t&t nghiép, s8 luu cAp vin bang.

12 | Péng diu bang tét nghiép.

13 | Cép nhat s6 hiu bing, s6 vao sb vao Edusoft.

14 | Luu bing va s6 luu cép béng.

4.2. Don vi phu trach: Trung tdm Dao tao tir xa.

5. Biéu mau di kem: Khong co.
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