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Ma hiéu . GDTX.19

Quy trinh soan thao hop dong lién két [Tinbanbhanh - 01
dao tao Ngay ban hanh  :  01/01/2022

1. Co s6 phap ly (néu co):
- Thong tu 08/2021/TT-BGDDT ngay 18 thang 3 ndm 2021 cta B Gido duc va Dao tao

v& viéc ban hanh “Quy ché dao tao trinh d6 dai hoc”.

- Théng tu 10/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 4 nam 2017 cta B6 Giao duc va Dao tao
v& viéc ban hanh “Quy ché dao tao tlr xa trinh d6 dai hoc™.

- Can cir vio ké hoach dao tao hang ndm hé khéng chinh quy d& dugc ban hanh.

2. Pham vi ap dung:
Quy trinh 4p dung dbi viéc soan thao hop ddng lién két dao tao hinh thirc Tir xa va

Vira lam vira hoc.




3. Luwu do6 trinh tw cong viée:

Trach nhiém

 Trinh tw cong viéc

Van bin va biéu mau
dinh kém-

Thati gian
gidi quyeét

TS Ké hoach

Nhén thoéng tin khai giang

Ké hoach hoc hoc ky 1

tr TS Ké hoach
: : y S ) ; Cin ctr quyét dinh mirc
Kiém tra dia diém dat I&p hoc va khai , :
A 7 ; a A T hoc phi
Bd phén nganh dao tao dé xac dinh ti 1& phan -

chuyén moén

tram hoc phi
va murc hoc phi theo quy dinh

I

¥ A ;
B - Hop dong nhép
Bo phén Soan thao va in ra hgp déng
chuyén mén theo miu
1
v A .
B phén N - — Hop dong nhéap
chuyén mén, Thong bdo so bd néi dung cho
PVLK PVLK
! o
Hop dong trinh k
TT.DTTX, P. Trinh duyét GB TTBTTX, KTT, Hiéu e e ]
KT, HT trwdng
Khoéng duyét
TT.DTTX, P.
KT,HT
Byt A r AL 1A
TT.DTTX, P. Ky hop ddng Hop dong da ky mot bén
KT, HT ;
= dong da ky, dé
Vao sé hop déng, dong dau Hop dong da ky, dong
F.HCQT 7P Tone, Tone dAu mot bén
v .
B0 phén GUri hop ddng cho don vi lign két ky

chuyén mén

|

v
Nhan lai hgp déng chinh thirc

Hop dbng chinh thirc

- BoOphén - fur i
chuyén mén da ky tir cac don vj lién két
v
Chuyén ban chinh cho Hop ddng chinh thirc
TT.DTTX, P. Phong KT, Phong HC
KT, P. HCQT
i
2 . . Hop ddng chinh thirc
TT.DTTX, P. Trién khai thuc hién hop ‘
KT, P. HCQT déng, luu




4. Dién giai quy trinh:

4.1 Hwéng din thue hién:

STT Buéc cong viéc

1 | Nhan thong tin khai giang tir t8 K& hoach.

2 | - Kidm tra noi dit 16p hoc & tai trung tdm tinh hay & huyén dé xac dinh ti 16
phan tram quy dinh trong hop dong. |
- Phén loai nganh dao tao theo khoi nganh (Kinh té - X3 hoi hodc K¥ thuat —
Cong ngh¢) dé quy dinh mirc déng hoc phi.

3 Soan thao hop déng theo mAu.

4 | Giri hop ddng nhép dé don vi lién két xem, thong nhét.

5 |Inhop dong, trinh ky. |

6 | Vao sé hop dong, déng dAu.

7 | Giri hop ddng Hiéu truéng d4 ky va déng déu cho don vi lién két aé ky.

8 | Nhan lai hop déng don vi lién két da ky, dong dau.

9 | Chuyén phong Tai chinh - K& toan 01 ban géc, phong Hanh chinh — Quan tri
01 ban gbc. ' ’

10 | Trién khai thuc hién, luu hop dong.

4.2. Don vi phu trach: Trung tdm Dao tao tir xa.
5. Biéu mau di kém: Khong co.






